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Sekil 1. Performans Veri Sistemi ana sayfasi

YOK tarafindan her yil Universite izleme ve Degerlendirme Raporu
yayinlanmaktadir. Bu raporda baslica “Egitim Ogretim”, “Arastirma-
Gelistirme, Proje ve Yayin”, “Uluslararasilasma”, “Sardurulebilirlik”,
“Topluma Hizmet ve Sosyal Sorumluluk” konularinda ve diger konularda
belirlenmis gdstergeler bulunmaktadir. Universiteler acisindan hem &z
degerlendirme hem de genel durumu ortaya koyan bu gostergelerin
tutarli, surekli ve kayipsiz olarak toplanabilmesi icin Dijital Dontsim ve
Yaziim Ofisi Koordinatorlugu olarak calismaktayiz.

Dijital Donusum ve Yazilim Ofisi Koordinatorligu olarak uUniversitemiz
icinde gerceklestirilen tum etkinlik ve faaliyetlerin bir cati altinda
toplanmasi, yillk bazda Universite performansini ortaya koyabilmek,
universite  performansi  hakkinda  &ngoéri  gelistirebilmek  ve
universitemizin akademik slreclerinin dijital olarak takip edilmesi
amaciyla Performans Veri Sistemi (PVS)’ni gelistirildik.




Performans Veri Sisteminin Ozellikleri

PVS’ DE BULUNAN

Temel Ozellikler

Gerceklestirilen egitim,
seminer, toren, fuar ve
benzeri tim etkinlik ve
faaliyetler kayit altina
alinmaktadir.

Birim amirleri tarafindan
birimlerde gorevli
personelin PVS yetkilerinin
belirlenmesi/atanmasi
saglanmaktadir.

KIDR raporlari
cercevesinde kanit
olusturabilecek
faaliyetlerin kaydedildigi ve
kanit baglantilarina
kaynaklik saglayan bir
sistemdir.

Universite etkinliklerinin
duyurulmasi ve bir takvim
altinda gosterilebilmesi
amaciyla birim ve kurum
takvimi bulunmaktadir.
Etkinlikler takvim
uzerinden takip
edilebilmektedir.

Yetkili personel gorevli
oldu@u birim/birimler adina
etkinlik/faaliyet
ekleyebilir, silebilir,
duzenleyebilir.

Stratejik Plan’da Durum
Analizi kapsaminda yer
bulan Kurulus ici Analiz ve
Akademik Faaliyetler
Analizi basamaklarina
destek olmaktadir.
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Sekil 2. Giris ekrani

 pvs.trabzon.edu.tr adresinden, Trabzon Universitesi internet ana sayfasindan
veya Dijital Donlsim ve Yazilim Ofisi internet sayfasindan Performans Veri
Sistemi’ne ulasabilirsiniz.

» Giris yapmadan oOnceki ilk sayfada universite takvimi yer almaktadir. Bu
takvimde sisteme eklediginiz yapilandirilmis ve Kurumsal iletisim Direktorligi
tarafindan onaylanan etkinlikler yer almaktadir.

» Etkinlige tiklayarak etkinlik detaylarini inceleyebilirsiniz.

o Takvim acilirken ilk olarak ay takvimi acilacaktir. Takvimin sag Ust kdsesinde
takvimi hafta, yil veya ajanda seklinde degistirebilirsiniz.

e Sol Ust kdsede takvimi etkinlik tlrlerine veya etkinlige sahip olan birimlere
gore filtreleme secenekleri bulunmaktadir. Listede etkinligi olmayan birimler

gorulmemektedir.

» Sayfanin sag Ust kosesinden UBYS bilgilerinizi kullanarak giris yapabilirsiniz.
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Sekil 3. Mobil cihazlarda sayfa goruntisu

e PVS, mobil uyumlu gelistirildiginden telefonunuzun tarayicilarindan da
kolaylikla kullanabilirsiniz.
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Giris Yap

Kurumsal eposta adresinin @ isaretinden énceki kismi

Sekil 4. Giris ekrani

» Sisteme giris yaparken “Kullanici Adi” alanina, kurumsal eposta adresinizin @
isaretinden 6nceki kismi; “Sifre” alanina ise UBYS sifreniz girilmelidir.

o Giris yaptiktan sonra sayfa icinde gerceklestirdiginiz eylemler sistemin
performansinin arttirilmasi, hatalarin tespit edilebilmesi ve istatistiksel veri
elde etmek amaciyla kayit altina alinmaktadir.
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‘m% TRABZON UNIVERSITESI
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@ Ana Sayfa Ana Sayfa
s Kullarucilar

Performans Veri Sistemi;

BB Etkinlikler Performans Veri Sistemi (PVS), dniversitemizin etkinliklere dayal akademik sdreglerinin
dijital olarak takip edilmesi amaciyla Dijital D&ndstm ve Yazihm Ofisi koordinat8rligl
tarafindan geligtirilen bir platformdur. PVS, akademik ve idari birimlerin tim faaliyetlerini

BB Tiim Etkinlikler (Admin) : = : S
ortak bir havuzda birlestirmek amaciyla geligtirilmigtir.

& Takvim PV5, gerceklegtirilen toplant, egitim, seminer, tdren, fuar we benzeri tim etkinlik ve
faaliyetlerin kayit altina alinmasi, bu etkinliklerin takvim dzerinden takip edilmesi,
birimlerde gérevli personelin PVS  yetkilerinin  belillenmesi ve kurumsal analizlerin
olugturulmasi saglanabilmektedir. PVS ile bir araya getirilen bu veriler ile Universitemiz
Stratejik Planda Durum Analizi kapsaminda yer bulan Kurulus igi Analiz ve Akademik
8 TRO Takvim Yonetimi Faaliyetler Analizi basamaklanina da destek olmaktadr,

s Kurumsal Istatistikler

Sekil 5. Menuler

« Sol menude kullanici yetkinize gore farkli sayfalar gézikebilir.

« Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gérebilir, aratabilir, dlizenleyebilir
ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz.

o Takvim menusinden kisisel etkinlik takviminizi, birimlerinize ait takvimleri ve
Trabzon Universitesi biinyesindeki etkinlik takvimlerini takip edebilirsiniz.

o Eger bolim, fakllte, merkez, koordinatorlik, ylksekokul gibi birimlerde
amirseniz Kullanicilar sayfasini gorebilir ve biriminizdeki personelin etkinlik
ekleme-dizenleme-silme yetkilerini glincelleyebilirsiniz.

« TRU Takvim Yénetimi meniisi sadece Kurumsal Iletisim Direktorliig
tarafindan goérulebilir ve etkinliklerin Universite takviminde gdézukmesi icin
kullanilmaktadir.

o Sistemin sag alt kdsesinde bulunan Destek Alin butonu ile Dijital Dondsim
Ofisinden destek alabilirsiniz.

» Sayfanin sag Ustunde bulunan Yardim butonu ile sayfa icinde, sistem ara yuz
bilesenlerinin kisa bir tanitimini izleyebilirsiniz.
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PVS’de ekranin sol tarafindaki Etkinlikler menusune tiklanarak, birim veya
kisisel etkinliklerin listelendigi Etkinlikler sayfasi acilir.

Etkinlikler listesinin Ust kisminda Yeni Etkinlik Ekle butonu ve etkinlik listesini
degistirmek icin secenekler bulunmaktadir.

Yeni Etkinlik Ekle butonu ile kisisel veya bagli bulundugunuz birim icin etkinlik
ekleyebilirsiniz.

Ust kisimda bulunan diger secenekler ise etkinlik listesinin degistirilmesini
saglamaktadir. Kisisel etkinliklerinizi, bagli bulundugunuz birimlere ait
etkinlikleri veya Trabzon Universitesi birimlerince eklenmis tiim etkinlikleri
listeleme secenegdi bulunmaktadir.

Sekil 7. Etkinlik listesi

Yeni Etkinlik Ekle butonu ile yeni bir etkinlik eklenmektedir.

Etkinlikler sayfasinin sag Ust késesinde bulunan Ara giris alani ile filtreleme
yapabilir, tablo basliklarina tiklayarak sonuclari siralayabilirsiniz.

Etkinlik listesinin Ustinde bulunan Kopyala butonu ile etkinlik verilerini metin
olarak panoya kopyalayabilir; Excel Dokimani Olarak Al butonuna tiklayarak
etkinlik verilerini Excel olarak veya PDF Al butonuna tiklayarak etkinlik verilerini
PDF tlrinden belgeler olarak indirebilirsiniz. Yazdir butonu ile de etkinlik
verilerini yazdirabilirsiniz.

Sutun Sec butonu ile gerekli gormediginiz alanlan gizleyip gosterebilirsiniz.
Etkinliklere ait afig, etkinlik gorselleri ve resmi izin evraklari varsa Ekler
sutunundan indirilebilirsiniz.

Etkinligin Yeri kisminda ise etkinligin yerleske ici veya disi olup olmadigini
gorulebilmektedir. Yerleske ici ise ilgili linklere tiklayarak tam olarak nerede
yapildigina dair krokileri gorebilirsiniz.
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o Sekil 6'daki ornekte 1.3.12.550 rakamlari etkinlik yeri bilgisini belirtmektedir.
ilgili rakamlar sirasiyla kampis, bina/alan, kat ve oda/mekan Dbilgilerini
belirtmektedir. Etkinlik yeri bilgisindeki linklere tiklayarak ilgili mekanlarin kroki
bilgilerini Mekan Y&netim Sistemi Gzerinden gorebilirsiniz.

o Kanit/Link sUtununda ise etkinlige ait paylasilabilir bir kaynak baglantisi
bulunmaktadir. Bu slitununun ilgili etkinlik satinndaki Linki Kopyala alanina
tiklayarak etkinlik baglantisini kopyalayabilirsiniz. Bu baglanti KIDR (Kurumsal ic
Degerlendirme Raporu) icinde kullanacagdiniz kanit baglantilarinda kullanilmak
uzere olusturulmustur.

——
P ' 3
(1) \3)
A . L
Kopyala  Excel Dokdmam Olarak Al - PDF Olarak Al Yazdir  Siitun Seg = Ara:
Sayfada 1 2  kayit gdster . i . Oncel 3 g
¥ ytg 167 kayittan 1 - 10 arasindaki kayitlar gésteriliyor SRR > "/..;,
N
{ 2 )
TRU Eklenme —
Iglem Takvim Tarihi I Kaydeden Birim Tard Kanusu Tarihi Yori
\ Hayr ?J"_\JJID—I Engelli Ggrenci Saeiner Farkindakic etiinligi 2023-12- Virbe ke Ioi / 1.4.23.53

21:25:00 Birim 5
o~ Keordinatordgn 15000000
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Sekil 8. Etkinlik listesi araclari

o Sekil 8'de 1 numara ile isaretlenmis araclar ekranda listelediginiz etkinlikleri
kopyalamak; excel veya pdf ddkimani olarak indirmek ve yazdirmak icin
secenekler barindirmaktadir. Ayrica Sutun Sec¢ acilir listesinden gdrmek
istemediginiz alanlari gizleyebilirsiniz.

e 2 numara ile isaretli alanda etkinlik listesi sayfalari arasinda gezebilirsiniz.

e 3 numarali arama alaninda ise etkinlik listesinde tum alanlarda arama
yapabilirsiniz. Bu alana kisi adi, birim adi, tarih ve serbest metinler yazarak bu
metinlerin tim alanlarda aratilmasiyla tablonun filtrelenmesini saglayabilirsiniz.

e 4 numarali alanda etkinligin tanimli oldugu birim, eder kendi birimlerinizden biri
ise ve yetkiniz var ise etkinlikler icin Duzenle ve Sil butonlar gézikecektir. Bu
butonlari kullanarak etkinlikleri dizenleyebilir veya silebilirsiniz. Ayrica tabloda
cok fazla metin bulundugunda veya sayfanin kiciltilmesi durumunda, sayfada
bir cok sutun gizlenecektir. Bu sutunlardaki metinleri gérebilmek icin Detaylar
butonunu kullanabilirsiniz.
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YENI BiR ETKINLIK EKLEME
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@ Ana Sayfa .
- Ana Sayfa / BB Etkinlikler

+ Yeni Etkinlik Ekle (B @EE = 0

Kopyala  Excel Dékimam Olarak Al  PDF,
Sayfada 10

lés Kullamicilar

BB Etkinlikler

B Takvim

+  kayrt gister

s PVS istatistikler

Sekil 9. Yeni etkinlik ekleme

» PVS’ye yeni bir etkinlik eklemek icin sol menulerden Etkinlikler mendsine
tiklanir ve acilan ekrandaki “Yeni Etkinlik Ekle” butonuna tiklanir (Sekil 9).

» Yeni Etkinlik Ekle butonuna tikladiktan sonra sizi bir “Etkinlik Ekleme Formu”
karsilar (Sekil 10).

Ana Sayfa [/ Etkinlikler / Etkinlik Ekle
I8 Etkinlik Ekleme Formu
Etkinlik Sahibi: Exkinlik Sahibi Seginiz
Etkinligin Birimi: Bivim Seginiz
Universite Takvimine Koy Hayir
Etki Etkinigin baghipeu giriniz
Etkinlik Baslangs; Tarih/Saat: gg.aa.yyyy --i--
Etkinlik Bitig Tarih/5aat: gg.aa.yyyy -
Agiklama:
Dosya Dazenle (Gertnds m  Ekle Bigim  Araglar  Tablo  Yardim
9 ¢ Paragral i B I £+ T ¥ X E
[
Etkinlik Ozallikleri: [ Disiplinber arasi bir etkinlik
Efiilie uygun clankanmi seginiz. Birden [ Tanuticr bir etkinlik
[ Oniversiteyi tanitan bir etkinlik
L Kurmm kiltGring destekleyici bir etkinlik
O Egitimcilerin egitimi igin dizenlendi
| Toplum 1 amach diizenlendi | Destek Aln E.‘

Sekil 10. Etkinlik ekleme formu

» Etkinlik ekleme formu asagidaki alanlari icermektedir:

o Etkinlik sahibi secimi, Universite takviminde yer alma secenegi, Etkinlik
baslidi, Etkinlik baslangic ve bitis tarih ve saati, Etkinlik aciklamasi,
Etkinlik 6zellikleri, Kurum Stratejik Hedeflerine Uygunluk, Strdurulebilirlik
Kalkinma Hedefleri, Etkinlik yeri (MYS baglantili), Etkinlik ttrli, Hedef kitle,
Katiimcilar, Katiimci sayisi, Gelir-gider, Etkinlik tamamlandi secenedi,
Dosya: Afis, Dosya: izin belgeleri, Dosya: Etkinlik resim-belgeler
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BB Etkinlik Dizenle

Etkinlik Sahibi:

Birim Etkinligi =

Etkinligin Birimi: Etkinlik Sahibi Seginiz
- Kigisel Etkinlik
Universite Takvimine Koy

kururmizal lletigirm Onayeda

Sekil 1. Etkinlik Sahibi se¢imi

« Etkinlik sahibi olarak;

o Etkinlik sadece sizi ilgilendiren bir etkinlik ise Kigisel Etkinlik secenedini
seciniz. Trabzon Universitesindeki tiim personeller Kisisel Etkinlik
ekleyebilir. Bu etkinligi sadece siz gorebilir ve duzenleyebilirsiniz. Bu
etkinlik sadece sizin takviminizde gozukdur.

o Etkinlik gérevli olarak bulundugunuz birimlerin bir etkinligi ise Birim Etkinligi
secenegini seciniz.

o Bir Birim Etkinligi, baslangicta, ilgili birimin yéneticisi veya yetkili
pozisyonda bulunan bir kisi tarafindan olusturabilir. Bu kisiler: Ana Bilim
Dali Baskani, Anasanat Dali Baskani, Baskan, Birim Baskani, Bolim Baskan
Yardimcisi, Bolim Baskani, Daire Baskani, Dekan, Dekan Yardimcisi, Enstiti
Muddrd, Komisyon Baskani, Koordinatdr, Koordinatdér Yardimcisi, Kurul
Baskani, Merkez Mdddr Yardimcisi, Meslek Yuksekokul Mdaddrd, Maddr
Yardimcisi, Rektor Yardimcisi, Uygulama Ve Arastirma Merkezi Mdadurd,
Yiksekokul Middr Yardimcisi, Ylksekokul Midlrl, Faklilte Sekreteri,
Yiksekokul Sekreteri pozisyonunda olan Kisilerdir. Bu kisiler birimlerinin
Birim Etkinlikleri’ni gorulebilir, dlizenleyebilir veya silebilir. Bu pozisyonlarin
disindaki  kisilerin de bulunduklari  birimlerin  birim  etkinliklerini
olusturabilmeleri/dizenleyebilmeleri icin birim yoneticileri tarafindan
kendilerine yetki atanmasi gerekmektedir (Bunun icin KULLANICI
YETKILERINI DEGISTIRME basligini inceleyebilirsiniz.).

Birim Etkinligi

Birim Seginiz

Birim Seciniz

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi B&limii

Dijital DSnlglim ve Yazilim Ofisi Koordinatdrligl

Sekil 12. Etkinlik Birimi secimi

 Birim etkinlikleri icin etkinlige ait birimi secmelisiniz (Sekil 12). Gorevinizin
olmadig birimler bu listede gézikmemektedir. Birim Seciniz secenedinden
gorevinizin bulundugu bir birimi secerek ilgili birimin birim etkinligini
olusturabilirsiniz.
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Etkinlik Sahibi:

Birim Etkinligi

Etkinligin Birimi:

Dijital D&nUstim ve Yazilim Ofisi Koordinatdrligu
!

Universite Takvimine Koy Hayr

Kurumsal iletisim Onayiyla

Sekil 13. Universite Takvimi Koy secenegi

« Universite Takvimine Koy secenegi (Sekil 13) ile eklediginiz etkinligin
Trabzon Universitesinin ana takviminde yer almasini talep edebilirsiniz. Bu
secenek isaretlendiginde ekrana Sekil 14'teki Dbilgilendirme mesaji
gelecektir. Mesajda bu etkinligin Kurumsal iletisim tarafindan incelenecedi
bilgisi verilmektedir.

o Birim etkinlikleri icin etkinlige ait birimi secmelisiniz. Gorevinizin olmadidi
birimler bu listede gbzikmemektedir.

Etkinligin tiniversite takviminde yayinlanmasi talebiniz Kurumsal
iletisim Direktarltigu tarafindan degerlendirilecektir. Onay veya
Red durumu @trabzon.edu.tr eposta adresine
bildirilecektir. Her iki durumda da etkinlik birim takviminde yer
alacaktir.

Sekil 14. Universite takvimi uyarisi

« Universite Takvimine Koy secenegi secildiginde etkinlik adina verilen bilgi ve
belgelerde bazi standartlar aranmaktadir. Bunlar kabul ederek etkinliginizin
universite ana takviminde yayinlanmasini kabul etmis olursunuz. Etkinliginiz,
Kurumsal iletisim Direktorliigii tarafindan onay veya iade alabilir. Onay veya
iade durumu e-posta adresinize otomatik olarak bildirilecektir.
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Universite

Takvimine Koy
Kurumsal lletigim
Onayiyla

Universite Takvimi
Onay Bildirgesi
Her maddeyi
onayladiqimz

isaretleyerek belirtiniz.

| Evet
-

Universitemiz anasayfasinda yayimlanmasini talep ettigim

iceriklerin;

O 1. Universitemiz kurumsal kimligine aykin bir icerik (logo, slogan,
amblem, bashk vb.) bulundurmadigiru,

O 2. igerikte yapilan yazim, imla vb. hatalarnin tarafima ait oldugunu,
([ 3. Yasal izinlerin ilgili ortak kurum/kurulugtan (gereken

durumlarda) alindigin
kabul ediyorum.

Etkinlik Baghgn:
Takvimde bu baghk
gtizUkecektir.

Etkinlik Baslangig
Tarih/Saat:
Etkinlik Bitis
Tarih/Saat;
Aciklama:

Sekil 15. Universite takviminde yayinlama sartlari

Etkinligin bashdin giriniz

gg.aa.yyyy --i-- 0

gg.aa.yyyy --:i-- m

]
[
(1l

2 B U 8 SegoelUlv~ A v :

EHr~ o LK W X <> 7

« Etkinlik Basligi, takvimde yer alacak ve kullanicilar tarafindan gorulecek olan

Sekil 16. Etkinlik baslik ve tarih bilgileri

kisa bir metin olmalidir.

 Etkinlik Baslangi¢ Tarihi alanini hem etkinlik tarihi hem de etkinlik saati olacak

sekilde giriniz.

« Etkinlik Bitis Tarihi kisminda etkinliginizin son gundnun tarih ve bitis saatini

giriniz.

11
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00 Duygu Diizenkeme Pskoeditim Programi
& (8 Test ERinkigi & 15 Farkindalik etkinligi
@ (8 Test Etkinli§i - Dikkate .

® 133 Aralik Didnya Engellik

@ 14 3 Aralk Dunya Engellik

Sekil 17. Tek gun ve cok gunli etkinlik gorintusu

o Tarih bilgilerini dogru girmeniz 6nemlidir. Tarih aralgini 1 ginden fazla
tuttugunuz vakit takvimde genis bir alan kaplayacaktir. Bu sebeple etkinlik
tarihlerini eksiksiz girmeniz 6nemlidir.

Agiklama:

- B U &8 aa-~ K -= 8 =-~ @~ #*7 B U 8 Swaali~~ A - = & =-~ @~

e (& | ¥ s 7 e [ @ H o< ?

+ 3ol meniide kullanici yetkinize gére farkh sayfalar . * Sal menlide kullanicr yetkinize gtire farkh sayfalar gézikebilic
aqdzikebilir, « Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri garebilis, aratabilir,

« Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikler gtrebilir,
aratabilir, diizenleyebilir ve yeni etkinlik
ekleyabilirsiniz. Takvim ise kisisel, birimleriniz ve

nleyebilic ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz, Takvim ise kigisel,
L ve TRU birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz

birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz igindir, er balim, fakilte, merkez, koordinatariik, yiksekakul gibi

. Eger bislim, fakilte, merkez, koordinatarok, y[iksﬂkokkﬂ birimlerde amirseniz Kullanicilar sayfasim gbrebilir ve biriminizdeki
gibi birimlerde amirseniz Kullanicilar sayfasini gérebili personelin etkinlik ekleme-diizenleme-silme yetkilerini
wa hiriminizdeki narennelin atkinlik aklama.diizaniama. hd glincelleyebilirsiniz.

Sekil 18. Aciklama alani bicim temizleme

o Aciklama kismi etkinliginizi anlatan metinleri girebileceginiz alandir. Etkinligin
iceriQi, amaci vb. bilgiler bu alana girilebilir. Bu alana yazilacak metinler,
takvim Uzerindeki etkinlige tiklandiginda acilan pencerede, baslk altinda
gozukecek metinlerdir.

» Bu alana web sayfalarindan veya ofis belgelerinden metin yapistirabilirsiniz.
Yapistirdiginiz metin boyutu ve bicimleri farklilk tasiyabilir ve takvimde
bicimsiz gorinmeye sebebiyet verebilir. Bunu yasamamak icin metninizi
yapistirdiktan sonra CTRL+A kisa yolu ile tim metni secerek metin
editdériindeki SILGI ® simgesine tiklayarak bicimleri temizleyiniz.

Etkinlik Ozellikleri:

Etkilige uygun olanlanm seginiz. Birden gok secebilirsiniz

Disiplinler arasi bir etkinlik

Tamitich bir etkinlik

Universiteyi tanitan bir etkinlik

Kurum kiltlrindg destekleyici bir etkinlik
Egitimcilerin egitimi icin dizenlendi
Topluma katki amacl dizenlendi

Sosyal sorumluluk projesi

Sanatsal bir etkinlik

Sportif bir etkinlik

Bilimsel bir etkinlik

Sekil 19. Etkinlik 6zellikleri

ocoo0es0eedaoy

o Etkinlik Ozellikleri alanindan etkinligin ne tir bir etkinlik olduguna dair secimler
yapilabilmektedir (Sekil 19).

12



Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

gratim faaliyatlerinin ubusal/uluslararas standartlaca taginmas: ve sirddnilebilic slmaseman saglanmas:

Efitim programlannin niteligini arttirmalk

B Egitimi destekleyen hizmetlerin niteligini geligtirilmek ve sirdirmek
Ofretim clemantanmin niteligini geligtirmek ve sUrdirebilir hale getirmek
Ulusal ve uluslararasi dizeyde dedisim programilanni yayginlagtirmak

Amag 4: Kururmsal kil

Sekil 20. Kurum stratejik amac ve hedefleri

o Kurum Stratejik Hedeflerine Uygunluk alanindan, ilgili etkinligin Trabzon
Universitesinin stratejik hedeflerinde bulunan amac basliklarinin altindaki
hangi hedefe uygun oldugu secilmektedir (Sekil 20). Surdirilebilir Kalkinma
Hedefleri alanindan ise dlzenlenen etkinligin iliskili oldugu hedefler,
secilmektedir (Sekil 21).

Sardirilebilirlik Kalkinma Hedefleri: Yoksulluga Son Temiz Su we Sanitasyon SOrddrilebilir Topluluklar Ve Sehirler
E srdiralebilir kalkinma hedefierinin hangilering ) Aghga Son Erigilebilir Ve Temiz Enerji O Soremiu Uretim Ve Taketim
L Safhk Ve Kaliteli Yagam Inzana Yakigir I3 Ve Ekonomik Blyime Iklim Eylemi
Mitelikli Egitim Sanayi. Yenilikgilik Ve Altyap Sudaki Yagam
Toplumsal Cinsiyet Egitligi Esitsizliklerin Azaltilmas: Karasal Yagam

Bang, Adalet Ve Gigld Kurumlar
Amaclar igin Ortakhklar

Sekil 21. Strdurilebilir Kalkinma Hedefleri

Etkinlik Yeri: Etkinlik Universite Disinda ) Etkinlik Universite icinde
Tabvimde etbarlidin komur Kl
Yerleske Segin Fatih bl
Etkinlik Bina/Alam Segin | Dekanlik Oditoryum b
Etkinlik Kati Segin | Zemin Kat ¥ juvs'de gor
Etkinlik Odasi Secin Seqiniz V¥ MYSde gl
Varsa Detay Etkinlik yerinin detaylan

Sekil 22. Etkinlik yeri

o Etkinlik formunda bulunan Etkinlik Yeri seciminde (Sekil 22), eger etkinlik yeri
universite kampusleri disinda bulunan harici bir kurum veya alan ise ilgili yeri
elle giriniz. Eger etkinlik Universite ve yerleskeleri icinde ise yerleske, bina,
kat ve varsa oda secilir ve varsa ulasim ile alakali detay bilgileri ilgili alana
yazilir. Bu bilgiler etkinlige takvim Uzerinden bakan kullanicilara, tiklanabilir
sekilde gosterilecektir. Kat ve Oda secimlerinin yanindaki MYS’de Gér
baglantilarina tiklayarak MYS krokileri Uzerinden ilgili etkinlik yerini teyit
edebilirsiniz.
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s Badug/Mardim/Kermes

Aradifimz tdr yok ise yeni tdr eklemek

e yazip Enter tugund Dasamiz,

Hedef Kitle: .
= | Idari Personel

Aradigen tiir yok ise yeni § i eklerme
igin yazip Emter tuguna basmiz

Katiimailar:
Dosya Didzenle Gondnim Ekle Bigim Araglar Table Yardim

Komugmad, uzman ve bergen . Exoe

S Paragraf v B | £~ =

i P Al p 0
Katilimer Sayisi: 1
i, Yaklasik rakam qirenek Somia
dilzenleyebilirsiniz
Tahmini Gelir - Gider: Tahirnini Gelir Tahmini Gider
varsa gelir gider TL miktanm giriniz

Sekil 23. Etkinlik tirl, katiimci sayisi ve tahmini gelir-gider bilgileri

Etkinlik Tura alani ile etkinliginizin hangi etkinlik tlrt icinde oldugunu seciniz.
Etkinlik TUrG alninda Ziyaret, Téren, Egitim, Calistay, Seminer, Oryantasyon,
Sergi, Fuar, Konser, Webinar, Turnuva/Yarisma, Sempozyum, Panel,
Tiyatro/Drama, Konferans, Senlik/Festival, Gosteri, Atdlye Etkinligi gibi bircok
etkinlik ~ bulunmaktadir. Toplanti  tluriG  etkinlikler PVS sistemine
girilmemektedir. Bunun icin Dijital Toplanti Arsivi (DTA) sistemini kullaniniz.

Hedef Kitle icin etkinliginizin hedef kitlesini seciniz veya yaziniz.
Katilimcilar alaninda etkinliginize katilan kisi bilgileri varsa yaziniz.
Katiimci Sayisi icin etkinliginizin ka¢ kisiye ulastigini sayisal olarak giriniz.

Tahmini Gelir-Gider kisminda etkinliginizin Bagis/Yardim/Kermes vb. olma
durumundaki mali bilgileri giriniz.
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Etkinlik Tamamland) mi?
Hayir

Evet olarak izaretlerseniz dizenleme ve
silme erisiminiz kapatilacaktr.

Sekil 24. Etkinlik tamamlandi mi?

o Etkinliginiz cesitli sebeplerden o6turt ertelenebilir veya tamamlanamayabilir.
Bu sebeple etkinliginizin tamamlanip tamamlanmadigini etkinlik sonunda
isaretlemeyi unutmayiniz. Tamamlanmayan etkinlikler performans gostergesi
olarak kullanilamayacaktir.

Hatirlatma

Etkinlikleriniz arasinda etkinlik tarihi gecmis fakat tamamlandi

olarak isaretlenmemis asagidaki etkinlikler bulunmaktadir.

Litfen etkinligi dizenleyerek m veya m

m olarak isaretleyiniz.

e Diizenle Dijital Déniigtim ve Yazilim Ofisi Koordinatérliga /
Deneme Eski Tarihli Etkinlik 14-02-2025 14:57:00

Sekil 25. Etkinlik tamamlandi mi?

o EJer daha onceden “Etkinlik tamamlandi mi?” secenegi “Evet” yapilmadan
kaydedilmis ve etkinlik zamani gecmis olan bir etkinliginiz varsa PVS’ye giris
yaptiginizda Sekil deki gibi bir Hatirlatma ekrani sizi karsilar. Bu ekranda daha
onceden duzenlediginiz ve tamamlandi olarak isaretlemediginiz etkinliklerin
hangi etkinlikler oldugu gosterilir. Ekranda listelenen etkinliklerin hangisinin
tamamlanip tamamlanmadigini veya iptal edilip edilmedigini belirtmek icin
listelenen etkinlik bilgilerinin solundaki “Duzenle” butonuna tiklanir ve
duzenleme formuna gidilir. Eger etkinlik tamamlandiysa etkinlik dizenleme
formunun Sekildeki “Etkinlik tamamlandi mi?” secenegi Evet yapilarak ilgili
etkinlik kaydedilir. Eger ilgili etkinlik iptal edildi ise etkinlik duzenleme
formunun Sekildeki “Etkinlik iptal mi?” secenegi Evet yapilip iptal gerekcesi
yazilarak ilgili etkinlik kaydedilir.

Etkinlik iptal mi? o

: : o Evet
Evet olarak isaretlerseniz etkinlik iptal -y

gerekgesi ile kapatilacaktir,

iptal Gerekgesi:

iptal gerekgesini yaziniz

Iptal gerekgesini yaziniz

Sekil 26. Etkinlik tamamlandi mi?

o Etkinliginizi tamlamlandi olarak isaretledikten sonra etkinlik Uzerinde
degisiklik yapamayacaksiniz. Bu sebeple etkinlik tamamlandi secenegini
isaretlemeden once etkinlik ile alakali tim bilgi, resim ve belgeleri sisteme
dogru bir sekilde yiklediginizden emin olunuz.
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Afig Ekle: & Afis Edle
Takvimde etkinfije tikland jinda agklamalarla

birlikte afiy de gozikecektic

izin Belgesi Ekle: & izin Belgesi Edle
Warsa resmi bir izin evrak ekleyiniz
Etkinlige Yonelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

Etkinlige ait birden qok resimy'dokiman

ekleyebilirsiniz,

Sekil 27. Etkinlik afig, resim ve belgelerin yliklenmesi

o Etkinlige yonelik 1 adet afis, 1 adet etkinlie yodnelik belge ve etkinligin
gorsellerini barindirabilecediniz bir cok resmi ekleyebilirsiniz.

o Etkinliginiz Universite takviminde yayinlanmasini istiyorsaniz afis tasariminizi
kurumsal iletisimin yonlendirmesiyle hazirlayabilirsiniz.

Etkinlige Yanelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

ait birden golk resimy'dokidman
EK: Dosya Seg | Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 1 Kaldir
EL: I Dosya Seq | Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 2 Kaldir
i [E_?fgﬁ_s_?'_:_J Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 3 Kaldir

Sekil 28. Eklerin eklenmesi

» Ekler Ekle butonuna tiklayarak istediginiz sayida ek ekleyebilirsiniz. Bu ekler
resim veya dokuman olabilmektedir.

niversite Takvimi Onay Bildirgesi TR S S npan

er maddeyi onayladidinizi isaretleyerek

i (J 1. Universitemiz kurumsal kimligi
elirtiniz.

: g : b imla whb.
u llerlemek istiyorsaniz lGtfen bu kutuyu isaretleyin.
ak kurum

kabul ediyorum.

Sekil 29. Zorunlu alanlarda eksiklik

e Zorunlu alanlar doldurduysaniz Génder butonuna basarak etkinligi ekleyiniz.
Eger zorunlu olup da doldurulmamis bir alan olursa form sizi uyaracaktir.
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TRU Eklenme
islem Takvim Tarihi ! Kaydeden Birim Tiirii
pizens @FEm 2023-12-04 Dijital D&nUsUm  Soylesi
15:16:27 ve Yazilim Ofisi
sil KoordinatsrlGgi
Oxizenle m 2023-10-30 Dijital D&niisim  Egitim
13:50:26 ve Yazilim Ofisi
n Koordinatarlaga

Sekil 30. Uyari mesaiji

Gorevli oldugunuz veya kadronuzun oldugu birimlerden birinde etkinlik ekleme,
dlizenleme veya silme yetkiniz varsa ve olusturulan etkinlik henliz tamamlandi
veya iptal edildi olarak kaydedilmemisse etkinlik listesinin islemler basligi
altinda ilgili etkinlik icin Duzenle veya Sil butonlarini gorebilirsiniz.

Etkinlik dlizenleme/silme yetkileri, baslangicta, ilgili birimin ydénetici
pozisyonunda (Ana Bilim Dali Baskani, Anasanat Dali Baskani, Baskan, Birim
Baskani, Bolum Baskan Yardimcisi, Bolum Baskani, Dekan, Dekan Yardimcisi,
Enstitl Midirl, Komisyon Baskani, Koordinatér, Koordinatér Yardimcisi, ... gibi)
bulunan personelleri tarafindan yapilabilmektedir. Bu pozisyonlarin disindaki
pozisyonlarda bulunan personeller, ancak ilgili birim ydneticilerinin PVS
uzerinden ilgili kisilere yetki atamasi yapmasi ile etkinlik dizenleme veya silme
islemlerini gerceklestirebilir.

Duzenle butonuna basarak etkinligi duzenleyebilirsiniz.

Yetkiniz olmasina ragmen dizenleme butonu gézikmiyorsa bu etkinligin
tamamlandigi anlamina gelmektedir.

Asagidaki etkinlik silinecektir, litfen onaylayin?

Yar: Cevrimigi - Etkinlik Baglanti Linki: hitps.//
Etkinlik Tiirii: Bagis/Yardim/Kermes

Konu: Yeni Birim Etkinligi

Katihmeilar:

2

Agiklama:
Silinecek Dosyalar:
Afig

Sekil 31. Etkinlik silme uyarisi

Etkinlik silme yetkiniz varsa islem sttununda Sil butonu gézutkecektir.

Sil butonuna tikladiginizda silinecek etkinligi ve ona ait belge ve gorsellerin
listesini gbreceksiniz.

Ekleme, dizenleme ve silme gibi islemlere ait bilgiler kisi ve tarih bilgisi ile
sistemde tutulmaktadir.
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KULLANICI YETKILERINI DEGiISTIRME

Ana Sayfa / Kullameilar

_ i= Kullanicilar igin birim seginiz
#g"%, TRABZON UNIVE

"X PERFOR

Birim Seginiz

& Ana Sayfa

[eilgisd

e Kullarcilar Bilgisayar Teknolojileri Bolimi

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi B&lGmii

BB Etkinlikler
Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Dr)
B Takvim s I S i reee e ;
Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Y1) (Tezli)
Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Y1) (Tezsiz) (Uzaktan Egitim)

_RBilaicauar Vs Aéaratim Talnalaiilari EAitiond Anshilis Dol

Sekil 32. Kullanici yetkisini degistirmek icin birim secimi

o PVS’de birim amirleri gibi baslangicta yetkisi olan kisiler ilgili birim icin bir
etkinlik ekleyebilir, eklenmis olan bir etkinligi dizenleyebilir veya silebilir.
Yetkili pozisyonda olmayan personeller icin ilgili birim y&neticileri, ilgili birim
etkinlikleri icin etkinlik ekleme, dizenleme veya silme yetkileri atayabilir. Bir
birim yoneticisi sadece iliskili oldugu kendi biriminde/birimlerinde bulunan
personellerin kullanici yetkilerini degdistirebilir.

e Bunun icin sol menliden Kullanicilar sayfasi acilarak Sekil 32'deki gibi
yetkisi degistirilmek istenen kisinin birimi segilir.

= Kullanscilar igin birim seging

Diptal DEndgdm Ve Yazihm Ofisi KoordinatSriig

5 kayittan 1 - 5 arasincdaki kaytlar gistesiliyor O
Umvan Ad 1 Soyad Birimler Telefon Epastn Idern
BERETIM GOREVLIST DR Bilgisayar ve O retim Teknalojileri Egitimi BAKIm Btrabron.edutr Ddzenke
Biylik Veri ve Yapay Zeka KoordinatBddgd

Dijital D8ndspdm ve Yazilem Ofisi Koocodinat@ridgl

QGRETIM GOREVLIS! DR Dijital Donldgpdm ve Yapden Ofiss Koosdinandrkigl Prrabzon.edianr Diizenle

DOGENT .‘..!tif.| Egitim Faklltesi D:Icanllg" ) ‘Btrabron.edu.tr Dxizenis

Sekil 33. Secili birimdeki personel listesi

o Secilen birimdeki personel listesinden Diizenle butonuna tiklanarak ilgili
kisilerin yetkileri dizenlenebilir.
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BiRiM 502

Birim Kullame: iglemleri Etkinlik iglemleri

Yetkileri Didzenle

Sekil 34. Kullanici yetki degistirme ekrani

o Temelde kullanicilarin iki farkli yetkisi bulunmaktadir.

« Birincisi Kullanici islemleri yani yetki verebilme 6zelligidir. Bu dzellik varsayilan
olarak sadece birim amirlerinde bulunmaktadir.

o Ikinci 6zellik ise etkinlikleri Ekleme, Diizenleme ve Silme &zelligidir. Birim amiri
dilerse kullanicinin etkinlik ekleme 6zelligini de devre disi birakabilir.
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BiRiM TAKVIMINI BIRiM INTERNET

SAYFASINA YERLESTIRME

_—
Birim ETkiniik Takviminizi Birim Sayfaniza E-klernek:
Birim etkinlik takviminizi birim sayfamza eklemek igin linkteki yénergeleri takip ederek birimleriniz igin olusturulmus agagidaki kodu yénergede
belirtilen gekilde ilgili yere yapistinmz. Birim takvimini birim sayfamiza ekleme yénergesi

» Dijital Déniigiim ve Yazihm Ofisi Koordinat@rlig igin
» Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi Béliimii icin

BIRIM FAALIYETLERINIZ KISISEL FAALIYETLERINIZ

[ 1

Sekil 35. Birim takvimi kod listesi

o PVS’ye giris yaptiginizda ana sayfada “Birim Etkinlik Takviminizi Birim Sayfaniza
Eklemek” baslg altinda bagdli oldugunuz birimlerin takvim kodlari
bulunmaktadir. Bu kodlari kopyalayarak Trabzon Universitesinin biriminizle ilgili
olan internet sitesinde, yeni bir sayfaya birim takviminizi ekleyebilirsiniz.
Boylelikle birim etkinlik takviminiz, birim internet sitesi Uzerinden yayinlanir;
ogrencilerinizi ve ziyaretcilerinizi etkinlikleriniz hakkinda bu takvim ile haberdar
edebilirsiniz.

Bu islemi sadece birim internet sayfasini diizenleyebilen personeliniz
yapabilecektir.

Birim takvimini birim internet sayfasina yerlestirip yayinlamak icin éncelikle PVS
ana sayfasinda ilgili birimin adina tiklanir (Sekil 36). Tiklama sonrasi acilan
alandaki “iframe” kodu kopyalanir.

Perfenmans Veri Skstemi
Performans Veri Sishemni (PYS), Iriversfemizn efidriiders daya) sademit singiennin diftal ok tidp edimes aracyla DFEN Dinlgim ve Yapdm Ofic koordinatBdldd tarsthn)
irirmiberin bdim Pasliyatiening orthi bir hanuzds biegtinmek Amacylh galigtismistic

BB Etiamiicer

B Taivim

S, gergeiegtinhen topled, afilicn, Semines 1000, Fubr v DenDer 1 stk ve fRayetiarn Kyl NN Bbnirad, bu SUGREdEnn tikod (neinden 1K edirmel, biftniene g
Snsliziérin alugturulmas saflanabilimaitedin. PVS e bir ariya gatirlen bu weriér ile Dniverstemis Strabeik Plan'ds Dunum Analis kigsamnds yir bulsin Kisrulug kg Ansiz we Aksdamik F
i PVS [statisticher

[Barim Eticinlil; Tadoviminizi Birim Sayfania Ekdemel;
Birim etiingle takvinninizi Birim sayfanca ekiemek igin Enidetd yonergelen takip edensk birmieniniz igin clugtunulmusg agadedais kodu yanengede belirtlen gaiide SgiF yere yapitamiz, Bir

» Dijital Ddindigiim ve Yankm Ofisl Koordinatoriidge icn

A PETTUIN T WIS AL FITURRINGE

¥ Dijital Déniiglin ve Yazilim Ofisi Koordinat&rligi icin

Hafta sonlan gizli takyim:

8" height="800px" scrol

Sekil 36. Birim takvimi kod listesi
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o Trabzon Universitesi sayfa ydnetimi admin sayfasinda sol meniiden Sayfa
Yonetimi’ne oradan da Yeni Sayfa butonuna tiklayiniz.

TRABZON =  Dijital Doniigiim ve Yazhm Ofisi Koordinatorliigi +

—

Siralama Seqenekleri

Sekil 37. TRU sayfa yénetimi

= Dijital Déniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorligi B Sayfa Listesi + Yeni E Kaydet ve Yayinla E Taslak Olarak Kaydet 8 sil

<iframe frameborder="0" height="800px" scrolling="no" src="https://pvs.trabzon.edu.tr/login.php?
nobar&diger_birim..." width="100%"'></iframe>

Sekil 38. Takvim sayfasi olusturma

e Acilan sayfada Basglik alanina birim takvimini ifade edecek bir baslik yaziniz
(“Takvim” veya “Etkinlik Takvimi” gibi). icerik metin alaninda Kaynak butonuna
basarak PVS sayfasinda kopyaladiiniz takvim kodunu yazi yazma alanina
yapistiriniz. Daha sonra sayfanin Ust kisminda Kaydet ve Yayinla butonuna
basarak sayfayi kaydediniz.

= Menl Yonetimi Mend ™ Menil iperik
------ T + Elde
k
= Karmsal en
Hakksmizda Em
Misyon ve Vizyon |_m
- Menii Aktitmi? B
— zEn
— Mand Baghigim
Yénetim '_m
— Mend Tipl
Ekibimiz i
= Grglt Yapisi |_m
Sayfaurl
Gtran Tamam Lar ':m
Grglt Yap: Seman I_m

Sekil 39. Menl yénetiminden takvim baglantisini ekleme

e Menu vydnetiminden, olusturdugumuz takvim sayfasini, birim internet
sayfasindaki menimuize ekleyecegiz. Bunun icin ekranin sol kisminda bulunan
Menii Yonetimi secenegine tiklayiniz (Sekil 39). Acilan ekrandaki Ekle butonuna
basiniz.
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Sayfa Sec

Se¢ Bashk Yayin Durumu
[0  Etkinlik Takvim Yayinda
Takvim Yayinda

Sekil 40. Takvim sayfasini secme

» Meni Yonetimi sayfasinda ekranin sag tarafinda bulunan Sayfa Url alanindaki +
butonuna tiklanir (Sekil 39). Acilan “Sayfa Sec” ekraninda (Sekil 40), daha
onceden olusturmus oldugunuz sayfa isimleri listelenecektir. Bu adimda, ana
menuye takvim sayfasi eklenmek istendiginden ilgili listeden olusturdugunuz
takvim sayfasinin adini seciniz. Takvim sayfasini sectikten sonra takvim
sayfasinin url bilgileri ekranin sag tarafinda gorilecektir (Sekil 41). Menii
Aktifmi? kutucugunun secili ve Meni Tipi’nin Ana Menil oldugundan emin
olduktan sonra Kaydet butonuna basarak islemi tamamlayiniz (Sekil 41).

= Dijital Doniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorligii & Kaydet

Mend Afsc Geniglet Agacs Darat m Ana Meni w Mendi Igerik
tr-TR Basghik enUSH
+ unumat ZED ;i

+ Hizmetlerimiz

+ Kalite Yénetimi Sistemi

Etkmnirkler Takvarmi
<+ siiregler ve Formlar Meni Aktifmi?
s+ B

itetigim :
Menti Baglifimi

sayfa Url

/(5983

Menii ikon

o °

Sekil 41. Menl son ayarlar
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e Bu ydntemle birim takviminiz birim internet sayfanizda slrekli yer alacak ve
ziyaretcilerinize Performans Veri Sistemi’nde olusturdugunuz planlanmis
etkinliklerinizi takvim Gzerinden, Sekil 42'deki gibi gosterebileceksiniz.

E;.i,‘ﬁg;iﬁ‘, P ——— =

I§

. Aralik 2023

Sekil 42. Birim internet sayfasindaki takvim sayfasi
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