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Performans Veri Sisteminin Gelistirilme Amaci

PERFORMANS VERI SISTEMININ
GELISTIiRILME AMACI

#0'a’. TRABZON UNIVERSITESI o : .
"X7° PERFORMANS VERIi SISTEMi winars | s | cirsvep |

Ocak .
Tam Etkinlikler W Tam Birimler W 2024 £ b3 buﬂl'l Ay | Hafta | Ajanda @ Yil
Pzt sal Gar Per Cum Cmt Paz
1 2 3 4 5 3
8 9 10 1 12 13 14
15 16 7 12 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

Sekil 1. Performans Veri Sistemi ana sayfasi

YOK tarafindan her yil Universite izleme ve Degerlendirme Raporu
yayinlanmaktadir. Bu raporda Universitelerin  gerceklestirdikleri
akademik, egitim-ogretim ve yoOnetim faaliyetlerine yodnelik Olculer
bulunmaktadir. Universiteler acisindan hem 6z degerlendirme hem de
genel durumu ortaya koyan bu gdstergelerin tutarli, strekli ve kayipsiz
olarak toplanabilmesi adina birim Dijital Donisim ve Yazilim Ofisi
Koordinatorlugu olarak calismaktayiz.

Dijital Donusum ve Yazilim Ofisi Koordinatorligu olarak universitemiz
icinde gerceklestirilen tum etkinlik ve faaliyetlerin bir cati altinda
toplanmasi, yillk bazda Universite performansini ortaya koyabilmek,
universite  performansi  hakkinda  ongdru  gelistirebilmek  ve
universitemizin akademik sureclerinin dijital olarak takip edilmesi
amaciyla Performans Veri Sistemi (PVS) gelistirilmistir.




Performans Veri Sisteminin Ozellikleri

PVS’ DE BULUNAN

Temel Ozellikler

Gerceklestirilen egitim,
seminer, toren, fuar ve
benzeri tim etkinlik ve
faaliyetler kayit altina
alinmaktadir.

Birim amirleri tarafindan
birimlerde gorevli
personelin PVS yetkilerinin
belirlenmesi/atanmasi
saglanmaktadir.

KIDR raporlari
cercevesinde kanit
olusturabilecek
faaliyetlerin kaydedildigi ve
kanit baglantilarina
kaynaklik saglayan bir
sistemdir.

Universite etkinliklerinin
duyurulmasi ve bir takvim
altinda gosterilebilmesi
amaciyla birim ve kurum
takvimi bulunmaktadir.
Etkinlikler takvim
Uzerinden takip
edilebilmektedir.

Yetkili personel gorevli
oldugu birim/birimler adina
etkinlik/faaliyet
ekleyebilir, silebilir,
duzenleyebilir.

Stratejik Plan’da Durum
Analizi kapsaminda yer
bulan Kurulus ici Analiz ve
Akademik Faaliyetler
Analizi basamaklarina da
destek olumaktadir.
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ANA SAYFA VE TAKVIM
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Sekil 2. Giris ekrani

pvs.trabzon.edu.tr adresinden, Universitemiz ana sayfasindan veya Dijital
Dondasim ve Yaziim Ofisi web sayfasindan Performans Veri Sistemine
ulasabilirsiniz.

Giris yapmadan onceki ilk sayfada Universite takvimi yer almaktadir. Bu
takvimde sisteme eklediginiz yapilandirilmis ve Kurumsal iletisim Direktorligu
tarafindan onaylanan etkinlikler yer almaktadir.

Etkinlige tiklayarak etkinlik detaylarini inceleyebilirsiniz.

Takvim acilirken ilk olarak ay takvimi acilacaktir. Takvimin sag Ust kdsesinde
takvimi hafta, yil veya ajanda seklinde degistirebilirsiniz.

Sol ust késede takvimi etkinlik tlrlerine veya etkinlie sahip olan birimlere
gore filtreleme secenekleri bulunmaktadir. Listede etkinligi olmayan birimler
gorulmemektedir.

Sayfanin sag Ust kdsesinden UBYS bilgilerinizi kullanarak giris yapabilirsiniz.
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Sekil 3. Mobil cihazlarda sayfa goruntisu

e PVS, mobil uyumlu gelistirildiginden telefonunuzun tarayicilarindan da
kolaylikla kullanabilirsiniz.



https://ddodestek.trabzon.edu.tr/admin/pvs.trabzon.edu.tr
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Kullanici Adl Giris Yap

Kurumsal eposta adresinin @ isaretinden onceki kismi

Sekil 4. Giris ekrani

o Kullanici adiniz, kurumsal eposta adresinizin @ isaretinden dnceki kismidir.

o Sifreniz, UBYS sifrenizdir.

o Giris yaptiktan sonra sayfa icinde gerceklestirdiginiz eylemler sistemin
performansinin arttirilmasi, hatalarin tespit edilebilmesi ve istatistiksel amacla
kayit altina alinmaktadir.
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& Ana Sayfa Ana Sayfa
s Kullamicilar

Performans Veri Sistemi;

BB Etkinlikler Performans Veri Sistemi (PVS), Oniversitemizin etkinliklere dayal akademik sdreglerinin
dijital olarak takip edilmesi amaciyla Dijital Dénlgtim ve Yazihm Ofisi koordinat3rligi
tarafindan geligtirilen bir platformdur. PVS, akademik ve idari birimlerin tiim faaliyetlerini

BB Tim Etkinlikler (Admin) : 3 5 S
ortak bir havuzda biregtirmek amaciyla geligtirilmigtir.

& Takvim PWS, gerceklestirilen toplant, editim, seminer, téren, fuar ve benzeri tim etkinlik ve
faaliyetlerin kayit altna alinmas, bu etkinliklerin takvim Gzerinden takip edilmesi,
birimlerde gdrevli personelin PVS yetkilerinin belirlenmesi ve kurumsal analizlerin
olugturulmas: saglanabilmektedir. PVS ile bir araya getirilen bu veriler ile Universitemiz
: Stratejik Plan'da Durum Analizi kapsaminda yer bulan Kurulus Igi Analiz ve Akademik
8 TRO Takvim Yonetimi Faaliyetler Analizi basamaklarina da destek olmaktadr.

s Kurumsal [statistikler

Sekil 5. Menuler

» Sol menude kullanici yetkinize gore farkli sayfalar gozukebilir.

« Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gérebilir, aratabilir, dlizenleyebilir
ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz. Takvim ise kisisel, birimlerinizdeki ve Trabzon
Universitesi birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz icindir.

o Eger bolim, fakllte, merkez, koordinatorlik, yuksekokul gibi birimlerde
amirseniz Kullanicilar sayfasini gorebilir ve biriminizdeki personelin etkinlik
ekleme-dizenleme-silme yetkilerini glincelleyebilirsiniz.

« Takvim Ydénetimi sadece Kurumsal iletisim tarafindan goriilebilir ve etkinliklerin
universite takviminde gézukmesi icin kullanilmaktadir.

» Destek Alin butonu ile Dijital Dontusum Ofisinden destek alabilirsiniz.

o Sayfanin Ustinde bulunan Yardim butonu ile saya icinde kisa bir tanitim
izleyebilirsiniz.
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Sekil 6. Etkinlik listesi

Etkinlikler, birim veya kisisel etkinliklerinizi gérebileceginiz sayfadir.

Yeni Etkinlik Ekle butonu ile yeni etkinlik eklenmektedir.

o Sag Ust késede bulunan Ara giris alani ile filtreleme yapabilir, tablo basliklarina
tiklayarak sonuclari siralayabilirsiniz.

o Etkinlik listesinin Ustinde Kopyala ile verileri metin olarak panoya
kopyalayabilir, Excel-PDF olarak indirebilir ve yazdirabilirsiniz.

« Sutun Sec¢ butonu ile gerekli gdrmediginiz alanlan gizleyip gdsterebilirsiniz.

o Etkinliklere ait afis, etkinlik gorselleri ve resmi izin evraklari varsa Ekler
sutunundan indirilebilirsiniz.

« Etkinligin Yeri kisminda ise etkinligin yerleske ici veya disi olup olmadigini
gorulebilmektedir. Yerleske ici ise ilgili linklere tiklayarak tam olarak nerede
yapildigina dair krokileri gorebilirsiniz.

e Yukaridaki ornekte 1.3.12.550 rakamlar sirasiyla kampus, bina/alan, kat ve
oda/mekan bilgilerini acacaktir. Tiklanilabilir olanlara tiklayarak ilgili mekanlari
acarak MYS sayfasi Uzerinde gorebilirsiniz.

» Kaynak/Link slUtununda ise etkinlige ait paylasilabilir bir kaynak baglantisi

bulunmaktadir. Bu alana tiklayarak etkinlik baglantisini kopyalayabilirsiniz. Bu

baglanti KIDR (Kurumsal ic Degerlendirme Raporu) icinde kullanacaginiz kanit
baglantilarinda kullanilmak Uzere olusturulmustur.

Sekil 7. Etkinlik Gst menl




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

« Etkinlikler listesinin Ust kisminda Yeni Etkinlik Ekle butonu ve etkinlik listesini
degistirmek icin secenekler bulunmaktadir.

» Yeni Etkinlik Ekle butonu ile kisisel veya bagli bulundugunuz birim icin etkinlik
ekleyebilirsiniz.

« Ust kisimda bulunan diger secenekler ise etkinlik listesinin degistirilmesini
saglamaktadir. Kisisel etkinliklerinizi, bagli bulundugunuz birimlere ait
etkinlikleri veya Trabzon Universitesi birimlerince eklenmis tiim etkinlikleri
listeleme secenedi bulunmaktadir.
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Sekil 8. Etkinlik listesi araclari

o Sekil 8'de 1 numara ile isaretlenmis araclar ekranda listelediginiz etkinlikleri
kopyalamak, excel veya pdf dokidmani olarak indirmek, yazdirmak icin
secenekler barindirmaktadir. Ayrica Sutun Sec¢ acilir listesinden gormek
istemediginiz alanlari gizleyebilirsiniz.

» 2 numara ile isaretli alanda etkinlik listesi sayfalari arasinda gezebilirsiniz.

e 3 numarali arama alaninda ise etkinlik listesinde tim alanlarda arama
yapabilirsiniz. Bu alana kisi adi, birim adi, tarih ve serbest metinler yazarak bu
metinlerin tim alanlarda aratilmasiyla tablonun filtrelenmesini saglayabilirsiniz.

e 4 numarali alanda etkinligin tanimli oldugu birim, eder kendi birimlerinizden biri
ise ve yetkiniz var ise etkinlikler icin Diizenle ve Sil butonlar gézikecektir. Bu
butonlari kullanarak etkinlikleri dliizenleyebilir veya silebilirsiniz. Ayrica tabloda
cok fazla metin bulundugunda veya sayfanin kucultulmesi durumunda, sayfada
bir cok sutun gizlenecektir. Bu sttunlardaki metinleri gorebilmek icin Detaylar
butonunu kullanabilirsiniz.
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Digipliniar ara bir stiinik

Tanrbe bir efidniik

Universiteyi tanitan ibir eticiniic

Kurum kiikdnind desteideytci bir efiinlil
Efitimscilerin agitimi igin azeniend
Topiuma katic amnach dieniend

Sosyal sorumiuiuk projes

Sanatsal Dir eticniic

Sprtif ber atnii

Biirnsel bir atiinii

MAmacg 1: Yikcsekigretimde egitimin-ogretim faaliyetierinin ulusal/uhrilararss standartiara tapnmad ve sdrdirilebilic

olmasanin saglanmas
Destek An 2 |}

Amac 2: Bilirse Rt ve oekitiome faalivetierinn qogerdinimes

Sekil 9. Etkinlik ekleme formu

 Etkinlik formu asagidaki alanlari icermektedir:

Etkinlik sahibi secimi

Universite takviminde yer alma secenegi

Etkinlik basligi

Etkinlik baslangic¢ ve bitis tarih ve saati

Etkinlik aciklamasi
Etkinlik 6zellikleri

Kurum Stratejik Hedeflerine Uygunluk
Sdardurulebilirlik Kalkinma Hedefleri
Etkinlik yeri (MYS baglantili)

Etkinlik turG
Hedef kitle
Katiimcilar
Katilimci sayisi
Gelir-gider

Etkinlik tamamlandi secenegi

Dosya: Afis
Dosya: izin belgeleri

Dosya: Etkinlik resim-belgeler
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Etkinlik Sahibi: Kisisel Etkinlik -

Etkinlik Sahibi Seciniz

Universite
Takvimine Koy

Kisisel Etkinlik

Kurumsal lletigim

Sekil 10. Etkinlik sahibi secimi

o Etkinlik sahibi olarak;

o Etkinlik sadece sizi ilgilendiren bir etkinlik ise Kigisel Etkinlik secenegini
seciniz. Bu etkinligi sadece siz gorebilir ve duzenleyebilirsiniz. Bu etkinlik
sadece sizin takviminizde gozukaur.

o Etkinlik gdérevli olarak bulundugunuz birimlerin bir etkinligi ise Birim Etkinligi
secenegdini seciniz. Bu etkinlik biriminizde goérevli herkes tarafindan gorulir
ve duzenleme/silme yetkisi atanan herkes tarafindan dizenlenip silinebilir.

Birim Etkinligi b

Birim Seginiz

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi BSIGm

Dijital Déniisiim ve Yazilm Ofisi KoordinatSrllgi

Sekil 11. Soru grubu 6n izlemesi

o Birim etkinlikleri icin etkinlige ait birimi secmelisiniz. Gdorevinizin olmadigi
birimler bu listede g6zukmemektedir.

« Universite Takvimine Koy secene{i ile eklediginiz etkinligin {niversitenin
ana takviminde yer almasini talep edebilirsiniz. Bu secenek isaretlendiginde
ekrana Sekil 12'deki bilgilendirme mesaji gelecektir. Mesajda bu etkinligin
Kurumsal iletisim tarafindan incelenecegi bilgisi verilmektedir.

Etkinligin dniversite takviminde yayinlanmasi igin Kurumsal
iletigim biriminin incelemesine sokulacaktir. Onay veya Red
durumu @trabzon.edu.tr eposta adresine

bildirilecektir. Her iki durumda da etkinlik birim takviminde yer
alacaktir,

Sekil 12. Universite takvimi uyarisi




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

Universite

Takvimine Koy Evet
N

Kurumzal iletigm

Onayyla

Universite Takvimi

e ; Universitemiz anasayfasinda yayimlanmasini talep ettigim
Onay Bildirgesi

iceriklerin;

) 1. Universitemiz kurumsal kimligine aykin bir ierik (logo, slogan,

o iz amblem, bashk vb.) bulundurmadidin,

O 2. igerikte yapilan yazim, imla vb. hatalanin tarafima ait oldugunu,

) 3. Yasal izinlerin ilgili ortak kurum/kurulustan (gereken
durumlarda) alindigini

kabul ediyorum.

Her maddey

Sekil 13. Universite takviminde yayinlama sartlari

« Universite Takvimine Koy secenegi secildiginde etkinlik adina verilen bilgi ve
belgelerde bazi standartlar aranmaktadir. Bunlar kabul ederek etkinliginizin
universite ana takviminde yayinlanmasini kabul etmis olursunuz. Etkinliginiz,
Kurumsal iletisim Direktorliigii tarafindan onay veya iade alabilir. Onay veya
iade durumu e-posta adresinize otomatik olarak bildirilecektir.

Etkinlik Bashg:

akvimde bu baghk

Etkinligin bashgini giriniz

gozikecektic

Etkinlik Baslangig gg.aa.yyyy —:-- a
Tarih/Saat:
Etkinlik Bitig gg.aa.yyyy --i-- a
Tarih/Saat:
Agiklama:

7" B U & SegoeUl»~ A » =

1]

n
]
a4

B

B~~~ o @ X <> 7

Sekil 14. Etkinlik baslik ve tarih bilgileri

« Etkinlik Bagligi, takvimde yer alacak ve kullanicilar tarafindan goérulecek olan
kisa bir metin olmalidir.

« Etkinlik Baslangi¢ Tarihi alanini hem etkinlik tarihi hem de etkinlik saati olacak
sekilde giriniz.

« Etkinlik Bitis Tarihi kisminda etkinliginizin son gunundn tarih ve bitis saatini
giriniz.
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08 Duygu Dizenleme Psikoeditim Program:
@ (@ Test Etkinkigi @ 15 Farkindalik etkinlifi
@ 08 Test Etkinligi - Dikkate,

# 13 3 Aralik Dinya Engellik
# 14 3 Araik Dunya Engellil

Sekil 15. Tek gun ve ¢cok glnla etkinlik goérintisu

o Tarih bilgilerini dogru girmeniz 6nemlidir. Tarih aralgini 1 gunden fazla
tuttugunuz vakit takvimde genis bir alan kaplayacaktir. Bu sebeple etkinlik
tarihlerini eksiksiz girmeniz 6nemlidir.

Agiklama:

Fer B U & mal->- A - = =-v @ i B U & Swoeli-- A - = & =-- @

o [ m ¥ o< 7 e [ m X «f+ ?

« Sol menlide kullamici yetkinize gore farkl sayfalar - * Sol mendide kullanic yetkinize gére farkh sayfalar g&zikebilir
giztkehbilir, » Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri g&rebilir, aratabilir

« Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gérebilir,
aratabilir, dlzenleyebilir ve yeni atkinlik
ekleyebilirsiniz. Takvim ise kisisel, birimleriniz ve
birimlerindeki atkinlikleri takip edebilmeniz igindir,

nleyebilir ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz. Takvim ise kigisel,
L ve TRU birimlerindeki etkinlikler takip edebilmeniz

er bk, fakilte, merkez, koordinatbriik, ydksekokul gibi

« Eder bisliim, fakilte, merkez, koordinatérlik, yiksekokul birimlerde amirseniz Kullanicilar sayfasim gérebilir ve biriminizdeki
gibi birmlerde amirseniz Kullanicilar sayfasim gorebilir persanelin etkinlik ekleme-dizenteme-silme yetkilerini
wa hiriminizdaki narsnnalin atkinlik aklame.diizanlemea. : gincelleyebilirsiniz.

Sekil 16. Aciklama alani bicim temizleme

o Aciklama kismi etkinliginizi anlatan metinleri girebileceginiz alandir. Etkinligin
icerigi, amaci vb. bilgiler bu alana girilebilir. Bu alana yazilacak metinler,
takvim Uzerindeki etkinlige tiklandiginda acilan pencerede, baslik altinda
gozukecek metinlerdir.

» Bu alana web sayfalarindan veya ofis belgelerinden metin yapistirabilirsiniz.
Yapistirdiginiz metin boyutu ve bicimleri farkllik tasiyabilir ve takvimde
bicimsiz gorinmeye sebebiyet verebilir. Bunu yasamamak icin metninizi
yapistirdiktan sonra CTRL+A kisa yolu ile tim metni secerek metin
editdriindeki SILGI &  simgesine tiklayarak bicimleri temizleyiniz.

Etkinlik Ozellikleri:

Etkilige uygun olanlann seciniz. Birden gok segebilirsiniz

Disiplinler arasi bir etkinlik

Tanitic bir etkinlik

Universiteyi tanitan bir etkinlik

Kurum kiltlrini destekleyici bir etkinlik
Egitimcilerin egitimi igin dizenlendi
Topluma katki amagl diizenlendi

Sosyal sorumluluk projesi

Sanatsal bir etkinlik

Sportif bir etkinlik

Bilimsel bir etkinlik

Sekil 17. Etkinlik 6zellikleri

o000’ 0oy

« Etkinlik Ozellikleri alanindan etkinligin ne tiir bir etkinlik olduguna dair secimler
yapilabilmektedir (Sekil 17).

11
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Efjitirn programiamnan nitelgini arttirmal

B Egitirmi destekleyen hizmetierin niteligini geligtirilmek ve sirddrmek
Ogretim elemantanmin niteligini gelitirmek ve sardirebilir hale getirmek
Ulusal ve uluslararas: dizeyde dedigim programilanam yayginlagtirmak

Amag 3: Paydaglara ilatigim ve atidlegimin geligtirilmesi

Amag 4: Kurum gal kiltr ve altyapinin goclendivilmesi

Amag 5: Hayat boyu &grenme baglaminda uhsslararass standartlan saglamak ve sirddrilebilir kilmak.

Sekil 18. Kurum stratejik amac ve hedefleri

e Kurum Stratejik Hedeflerine Uygunluk alanindan, ilgili etkinligin Trabzon
Universitesinin stratejik hedeflerinde bulunan amac basliklarinin altindaki
hangi hedefe uygun oldugu secilmektedir (Sekil 18). Sirdirllebilir Kalkinma
Hedefleri alanindan ise duzenlenen etkinligin iliskili oldugu hedefler
secilmektedir (Sekil 19).

Surddralebilirlik Kalkinma Hedefleri: Yoksulluga Son Temiz Su ve Sanitasyon Sdrddndlebilir Topluluklar Ve Sehirler
riibe bilir kalkanma hedeficrinin hangikerine ] Agliga Son Erigilebilir Vi Temiz Eneri 0 Serumiu Oretim Ve Taketim
Safghk Ve Kaliteli Yagam Insana Yakigir I3 Vie Ekonomik Blyime Iklim Eylemi
Mitelikl Egitim Sanay. Yenilikgilik Ve Altyap Sudaki Yagam
Toplumsal Cinsiyet Egitligi Egitsizliklerin Azaltilmas: Karasal Yazam

Bang, Adalet Ve Giigli Kurumlar
Amaglar Igin Ortakhklar

Sekil 19. Surdurulebilir Kalkinma Hedefleri

Etkinlik Yeri: Etkinlik Universite Disinda ) Etkinlik Universite icinde
T: gin | klar
Yerleske Secin Fatih w
Etkinlik Bina/Alam Secin | Dekanlik Oditoryum |
Etkinlik Kati Segin | Zemin Kat ¥ juvs'de gor
Etkinlik Odasi Segin Seciniz w hivS'de ofr
Varsa Detay Etkinlik yerinin detaylan

Sekil 20. Etkinlik yeri

« Etkinlik formunda bulunan yer seciminde (Sekil 20) eger etkinlik yeri Giniversite
kampduUsleri disinda, harici bir kurum veya alan ise ilgili yeri elle giriniz. Eger
etkinlik Universite ve yerleskeleri icinde ise yerleske, bina, kat ve varsa oda
secilir ve varsa ulasim ile alakali detay bilgileri ilgili alana yazilir. Bu bilgiler
etkinlige takvim Uzerinden bakan kullanicilara tiklanabilir  sekilde
goOsterilecektir. Kat ve Oda secimlerinin yanindaki MYS’de Gér baglantilarina
tiklayarak harita Gzerinde yeri teyit edebilirsiniz.




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

Etkinlik Tibr(l:

Hedef Kitle:

Katihmeilar:

Katihme

Tahmini Gelir - Gider:

T 2 [ om X o P

iii
iii
1
B

v B U & Segoell~~ J{ =+

Saysi

Sekil 21. Etkinlik tara, katiimer ve gelir bilgileri

Etkinlik Turd alani ile etkinliginizin hangi etkinlik trt icinde oldugunu seciniz.
Etkinlik TUrG alninda Ziyaret, Téren, Egitim, Calistay, Seminer, Oryantasyon,
Serqgi, Fuar, Konser, Webinar, Turnuva/Yarisma, Sempozyum, Panel,
Tiyatro/Drama, Konferans, Senlik/Festival, Gosteri, Atolye Etkinligi gibi bircok
etkinlik  bulunmaktadir. Toplanti turd  etkinlikler PVS sistemine
girilmemektedir. Bunun icin Dijital Toplanti Arsivi (DTA) sistemini kullaniniz.
Hedef Kitle icin etkinliginizin hedef kitlesini seciniz veya yaziniz.

Katilimcilar alaninda etkinliginize katilan kisi bilgileri varsa yaziniz.

Katiimci Sayisi icin etkinliginizin kac kisiye ulastigini sayisal olarak giriniz.
Tahmini Gelir-Gider kisminda etkinliginizin Bagis/Yardim/Kermes vb. olma
durumundaki mali bilgileri giriniz.

Etkinlik Tamamland) mi?

foa e L : g Hayir
Evet olarak isaretlerseniz dizenleme ve silme erigiminiz

kapatilacaktir.

Sekil 22. Etkinlik tamamlandi mi?

Etkinliginiz cesitli sebeplerden o6turl ertelenebilir veya tamamlanamayabilir.
Bu sebeple etkinliginizin tamamlanip tamamlanmadigini etkinlik sonunda
isaretlemeyi unutmayiniz. Tamamlanmayan etkinlikler performans gostergesi
olarak kullanilamayacaktir.

Etkinliginizi tamlamlandi olarak isaretledikten sonra etkinlik Uzerinde
degisiklik yapamayacaksiniz. Bu sebeple etkinlik tamamlandi secenegini
isaretlemeden once etkinlik ile alakali tum bilgi, resim ve belgeleri sisteme
yuklediginizden emin olunuz.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

Afis Ekle: & Afis Ekle
Takvimde etkinfije tklandijinda apklamalarla

birlikte afiy de gozikecektic

izin Belgesi Ekle: @ izin Belgesi Edle
"arsa resmi bir izin evrak ekleyiniz
Etkinlige Yonelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

Etkinlie ait birgen (ok resimydokiman

ekleyebilirsiniz.

Sekil 23. Etkinlik afis, resim ve belgelerin yuklenmesi

o Etkinlige yonelik 1 adet afis, 1 adet etkinlie yonelik belge ve etkinligin
gorsellerini barindirabileceginiz bir cok resmi ekleyebilirsiniz.

o Etkinliginiz Universite takviminde yayinlanmasini istiyorsaniz afis tasariminizi
kurumsal iletisimin yonlendirmesiyle hazirlayabilirsiniz.

Etkinlige Yénelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

ait birden ok resim,'dokoman
e Dosya segimedi Etkinlk Eki - 1 Kaldir
EK: l Dosya Seg | Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 2 Kaldir
B [9_9_513_5_9_1:_]005}@ segilmedi Etkinlik Eki - 3 Kaldir

Sekil 24. Ek ekleme

o Ek Ekle butonuna tiklayarak istediginiz sayida ek ekleyebilirsiniz. Bu ekler
resim veya doklman olabilmektedir.

niversite Takvimi Onay Bildirgesi L

er maddeyi onayladiinizi isaretleyerek [ 1. Dt ki kimligi

elirtiniz.

: s : o imla vhb.
n llerlemek istiyorsaniz l0tfen bu kutuyu isaretleyin.
ak kurum

kabul ediyorum.

Sekil 25. Zorunlu alanlarda eksiklik

e Zorunlu alanlarn doldurduysaniz Génder butonuna basarak etkinligi ekleyiniz.
Eger zorunlu olup da doldurulmamis bir alan olursa form sizi uyaracaktir.

14
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TRO Eklenme
islem Takvim Tarihi ! Kaydeden Birim Tiirdi
—— - 2023-12-04 Dijital D&nGsImM  Séylesi
15:16:27 ve Yazihim Ofisi
sil Koordinatsrligii
e - 2023-10-30 Dijital D&ndsim  Egitim
13:50:26 ve Yazilhim Ofisi
Sil Koordinat&rligi

Sekil 26. Uyari mesajl

o Gorevli oldugunuz veya kadronuzun oldugu birimlerden birinde etkinlik ekleme,
diizenleme veya silme yetkiniz varsa etkinlik listesinde islemler baslgi altinda
ilgili butonlar gorulecektir.

o Dulzenle butonuna basarak etkinligi dizenleyebilirsiniz.

e Yetkiniz olmasina ragmen diuzenleme butonu gdzikmiyorsa bu etkinligin
tamamlandi§i anlamina gelmektedir.

Azadudaki etkinlik silinecektir, |itfen cnaylayin?

Yer:

Etkinlik Tirii: Egitim

Konu: Test Etkinligi - Dikkate Almayimiz
Katiimailar:

Test Etkinligi - Dikkate Almayiniz

Agiklama:
Test Etkinligi - Dikkate Almayiniz

Silinecek Dosyalar:
Afis
Etkinlik Eki - 1 bé&lgeler

Sekil 27. Etkinlik silme uyarisi

o Etkinlik silme yetkiniz varsa islem sttununda Sil butonu gézikecektir.

« Sil butonuna tikladiginizda silinecek etkinligi ve ona ait belge ve gorsellerin
listesini gbreceksiniz.

« Ekleme, dizenleme ve silme gibi islemlere ait bilgiler kisi ve tarih bilgisi ile
sistemde tutulmaktadir.

15



Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

KULLANICI YETKILERINI DEGISTIRME

Ana Sayfa / Kullamcilar

i= Kullanicilar igin birim seginiz

Birim Seginiz

[eilgisa

Bilgisayar Teknolojileri B&limi

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi B&lGmii
Bilgisayar Ve Ogretim Teknolgjileri EGitimi (Dr)
Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Y1) (Tezli)

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Yl) (Tezsiz) (Uzaktan Egitim)

_Bilaiesuar Va Aaratin Talnnlaiilari EAitioni Anahilien Dal

Sekil 28. Kullanici yetkisini degistirmek icin birim secimi

o Sadece kendi birimlerinizde bulunan personellerin kullanici yetkilerini
degistirebilirsiniz.

e Bunun icin sol menuden Kullanicilar sayfasini acarak Sekil 28'deki gibi
yetkisini dedistirmek istediginiz kisinin birimini seciniz.

= Kullanscilar igin birim seginiz

Dijtal DBndizlim Ve Yazihm Ofisi Koordinatarliagn

Ala:
Sayfada ket glster 5 kayttan 1 - 5 arasindaki kaywiar gostediliyor ]
Unvan ad 1 Soyad Birimlar Tabaton Epaits Itemn
OERETINM GOREVLIST DR Bilgisayar ve Ogretim Teknalojileri Egitimi B&Im{ Btrabronedutr Dazenle
Bk Weri ve Yapay Zeka KEpordinatBadigd
Dijital D8nlim ve Yaibemn Ofisi Kocrdinatbriigl
OGRETIM oOrEVLS] DR Dijical Dondgdm ve Yazilen Ofisi KooedinaBiigh Drrabzonedur Diizenls
DOCENT Fatih Egitim Fakditesi Dekanhg Etrabzon.edu.tr Dizenls

Sekil 29. Secili birimdeki personel listesi

» Secilen birimdeki personel listesinde Diizenle butonuna tiklayarak yetkileri
dlzenleyebilirsiniz.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

BlRIM 50z

Birim Eullanic [ghemleri Etkindik; iglemlei

Sekil 30. Kullanici yetki degistirme ekrani

Sadece idari amiri oldugunuz birimlerin personelleri Uzerinde duzenleme
yetkiniz bulunmaktadir.

Kulanicilarin 2 farkli yetkisi bulunmaktadir.

Birincisi Kullanici islemleri yani yetki verebilme 6zelligidir. Bu dzellik varsayilan
olarak sadece birim amirlerinde bulunmaktadir.

ikinci dzellik ise Etkinlikleri Ekleme, Diizenleme ve Silme &zelligidir. Dilerseniz
kullanicinin etkinlik ekleme 6zelligini de devre digi birakabilirsiniz.

Kullanicilar varsayilan olarak  kendi birimlerine etkinlik ekleyebilir fakat
silemez yetkileri ile gelmektedirler.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

BIRIM TAKVIMINI BIRIM INTERNET

SAYFASINA YERLESTIRME

Birim EtEInIIE 'I'nﬂ‘minizT Birim Sayfamiza Eklemelk;

Birim etkinlik takviminizi birim sayfaniza eklemek igin linkteki yénergeleri takip ederek birimleriniz igin olusturulmus asagidaki kodu ybnergede
belirtilen gekilde ilgili yere yapigtinmiz. Birim takvimini birim sayfamza ekleme yonergesi

» Dijital Déniigiim ve Yazihm Ofisi Koordinat&rliigii igin

» Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi Baliimii icin

BiRiM FAALIYETLERINIZ KISISEL FAALIYETLERINIZ

6 1

Sekil 31. Birim takvimi kod listesi

o PVS’ye giris yaptiginizda ana sayfada “Birim Etkinlik Takviminizi Birim Sayfaniza
Eklemek” basligi altinda bagli oldugunuz Dbirimlerin takvim kodlari
bulunmaktadir. Bu kodlari kopyalayarak Trabzon Universitesinin biriminizle ilgili
olan internet sitesinde, yeni bir sayfaya birim takviminizi ekleyebilirsiniz.
Boylelikle birim etkinlik takviminiz, birim internet sitesi Uzerinden yayinlanir;
ogrencilerinizi ve ziyaretcilerinizi etkinlikleriniz hakkinda bu takvim ile haberdar
edebilirsiniz.

« Bu islemi sadece birim internet sayfasini diizenleyebilen personeliniz
yapabilecektir.

 Birim takvimini birim internet sayfasina yerlestirip yayinlamak icin éncelikle PVS
ana sayfasinda ilgili birimin adina tiklanir (Sekil 32). Tiklama sonrasi acilan
alandaki “iframe” kodu kopyalanir.

Perignmans Veri Sishemic
1 Etidriider Pertormans Var Sistemi (PWS), Griversiamizn etiiniliene dayah scsdemi soreghednin diftal olaak takip edimesi amacyls DFe DSnGpim ve Yazhim Ofisi koondinataridli tarate
i iein b fRalietianin ortak Bir haims Birfestinms Amscyls geistimmistic

B Teiodim

PV, QERCEAStFIan 1npIant, ST, Lenmines 15Men, FUAT W DERTET 10 SLkinik ve IAATPSin Kayit AAnA Slnmad, Bl SUGHEIIENIR Lk OIsinden 18k edimes, birmieme gone]
anslizierin olugturuimas safianabilmeitedin. PVS e bir araya getinilen bu weriier ile Uninersiterniz Strabejik Plan'ds Durum Analisi kspsaminds yer bulan Kuruluy bgl Analiz ve Aksdemik Fy
i PV [tatisticher

[Bérim Eticiniiic Talowiminizi Birim Sayfaniza Eidemck;
s egkinic takyvamini Darin SayTANES ekiemek igin Bninell yinergeier Takip edenek DatmberiniI igin Clugtuniimusg AageIaii kodu yonergede Delirtlen pekiige Bgil yene yapagtaniz Bi

» Dijital Dindigiim ve Yamdim Ofis: Koordinatoriided ign

A LT WIS FAAL FITLARINI

¥ Dijital Dénliglim ve Yazilim Ofisi Koordinatdrllg icin

t abzon, edu. tr/logi

Hafta sonlan gizli ifs

¢iframe f rdera"@” height="B888px" scrolling="ne” srca"hbtps://pvs.trabzon.edu.tr/login.php?
er_birim width="100%"»¢/iframes

Sekil 32. Birim takvimi kod listesi




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

« Trabzon Universitesi sayfa ydnetimi admin sayfasinda sol meniiden Sayfa
Yonetimi’ne oradan da Yeni Sayfa butonuna tiklayiniz.

TRABZON = Dijital Doniigiim ve Yanilim Ofisi Koordinatorliigii +

—

Siralama Segenekleri

Baslik

Sekil 33. TRU sayfa ydnetimi

B Dijital Déniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorliigi W sayfa Listesi + Yeni B Kaydet ve Yayinla B Taslak Olarak Kaydet @ sil

Al

<iframe frameborder="0" height="'800px" scrolling="no" src="https://pvs.trabzon.edu.tr/login.php?
nobar&diger_birim..." width="100%""></iframe>

Sekil 34. Takvim sayfasi olusturma

e Acilan sayfada Baslik alanina birim takvimini ifade edecek bir baslik yaziniz
(“Takvim” veya “Etkinlik Takvimi” gibi). icerik metin alaninda Kaynak butonuna
basarak PVS sayfasinda kopyaladiginiz takvim kodunu yazi yazma alanina
yapistiriniz. Daha sonra sayfanin Ust kisminda Kaydet ve Yayinla butonuna
basarak sayfayi kaydediniz.

= Meni Yanetimi Mend b Menl bperik
...... N +Ekle
k
= Kurumsal i_m
Hakksmzda '_m
Misyon ve Viryon |_m
— Mendi Aktifmi? B
- zEn
— Mend Baghifim
Yonetim I m
— Mendl Tipl
Ekibimiz I m
- drgiit Yapisa |_m

-~ Sayfa Url
Gorev Tamimilan ’:m
Orglit Yap! Semam |_m

Sekil 35. Menl yonetiminden takvim baglantisini ekleme

e Menl ydnetiminden, olusturdugumuz takvim sayfasini, birim internet
sayfasindaki menumuize ekleyecediz. Bunun icin ekranin sol kisminda bulunan
Menii Yonetimi secenegine tiklayiniz (Sekil 35). Acilan ekrandaki Ekle butonuna
basiniz.
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Sayfa Seg

Se¢ Baghk Yayn Durumu
[  Etkinlik Takvimi Yayinda
Takvim Yayinda

Sekil 36. Takvim sayfasini secme

e Meni Yoénetimi sayfasinda ekranin sag tarafinda bulunan Sayfa Url alanindaki +
butonuna tiklanir (Sekil 35). Acilan “Sayfa Sec¢” ekraninda (Sekil 36), daha
onceden olusturmus oldugunuz sayfa isimleri listelenecektir. Bu adimda, ana
menuye takvim sayfasi eklenmek istendiginden ilgili listeden olusturdugunuz
takvim sayfasinin adini seciniz. Takvim sayfasini sectikten sonra takvim
sayfasinin url bilgileri ekranin sa§ tarafinda gorilecektir (Sekil 37). Meni
Aktifmi? kutucugunun secili ve Menu Tipi’nin Ana Menil oldugundan emin
olduktan sonra Kaydet butonuna basarak islemi tamamlayiniz.

I= Dijital Dintigiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorliigi + Kaydet

Menis Appo Genighet  Afac Darst + ke

+ Kurumsal
+ Hizmetlerimiz
+ Kalite vénetimi Sistemi
+ Siregler ve Formia
liveler ve Formlar Menl Aktifmiz &

Meni Baghgim

Sayfa Url

Tetigim

Menbiikon

d - -

Sekil 37. Menu son ayarlar
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e Bu yontemle birim takviminiz birim internet sayfanizda surekli yer alacak ve
ziyaretcilerinize Performans Veri Sistemi’nde olusturdugunuz planlanmis
etkinliklerinizi takvim Uzerinden, Sekil 38'deki gibi gosterebileceksiniz.

E;fhﬁﬁggig P p——— e a

DiJITAL DONUSOM VE YAZILIM OFiS| KOORDINATORLOGO

Takvim
. Aralsk 2023

Pt Bl Car Far Cum Conit Faz

00 Bgptien - Tamt Driiabs - ik
* 1 Sate - ot Erkinligl

Sekil 38. Birim internet sayfasindaki takvim sayfasi
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