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Ün�vers�tem�z�n akadem�syenler� ve �dar� personel� �ç�n çevr�m�ç� anket
s�stem� gel�şt�r�lm�şt�r. Ün�vers�tem�z�n �ht�yaçlarına uygun olarak
özelleşt�r�leb�len bu s�stem, ver� toplama ve anal�z süreçler�n�
hızlandırarak kurum �ç� kararların daha b�l�nçl� b�r şek�lde alınmasına katkı
sağlaması amacıyla gel�şt�r�lm�şt�r. Akadem�syenler�m�z ve �dar�
personel�m�z, bu s�stem� kullanarak araştırmalarını destekleyeb�l�r,
öğrenc� ger� b�ld�r�mler�n� toplayab�l�r veya �dar� süreçler� daha etk�n b�r
şek�lde yöneteb�l�rler. Zeng�n ve detaylı soru oluşturma yetenekler� �le
öne çıkan b�r araç sunmaktadır. Kullanıcı dostu b�r platform olduğundan
anketler�n kolayca oluşturulmasını ve yönet�lmes�n� sağlar. Ayrıca
kurumda �dar� süreçlerde kullanılan Excel g�b� belgeler� ankete
dönüştürüp doldurması gereken �lg�l� k�ş�lerle anket paylaşılab�l�r ve
ver�ler ortak b�r havuzda toplanab�l�r. Böylel�kle anket s�stem�, elden ele
belgeler� gezd�rerek doldurma ve ver�ler� b�r araya get�rme �ş yükü
ortadan kalktığından �şler�n kolaylıkla ve hızlı b�r şek�lde yapılmasına
katkı sağlamaktadır.

Anket S�stem�

ANKET SİSTEMİ VE
GELİŞTİRİLME AMACI
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Anket S�stem�

ANKET SİSTEMİ’NDE
BULUNAN

Temel Özellikler

Cevaplar ve otomat�k
oluşturulan özet tabloları
(cevaplayan,
cevaplamayan, ar�tmet�k
ort, standart sapma vb.)
çevr�m �ç� b�r şek�lde
�nceleneb�l�r.

01

Şarta bağlı soru akışı
oluşturulab�l�r.

04
Ankette soru grubu
oluşturma ve grup
�çer�s�ne çeş�tl� soru t�p�
ekleme özell�kler�
bulunmaktadır.

02

03

Çoklu d�l desteğ�
sağlamaktadır.

B�reyselleşt�r�lm�ş anket
gönder�m� yapılab�l�r.

Farklı soru türler�nde
anket oluşturulab�l�r.

06

05

Anket ver�ler�, HTML, PDF
ve EXCEL olarak kolaylıkla
dışa aktarılab�l�r.

07
Anket ver�ler�
ün�vers�tem�z�n
sunucusunda tutulduğu
�ç�n daha güvenl�d�r.

08
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Anket S�stem�

Anket s�stem�ne anket.trabzon.edu.tr adres�nden g�r�ş yapılır.
Açılan ekranda Kullanıcı Adı bölümüne Trabzon Ün�vers�tes� ma�l adres�n�z�n
@’den öncek� kısmı (1) ve Parola bölümüne �se UBYS ş�fren�z� (2) yazıp,
“Oturum aç” butonuna basarak (3) s�steme g�r�ş yapılır. (Şek�l 1)

SİSTEME GİRİŞ

Açılan ekranın üst kısmında + �le bel�rt�len mor butona tıklayarak yen� b�r anket
oluşturulur.

Şek�l 1. G�r�ş ekranı

Şek�l 2. Yen� anket oluşturma butonu
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YENİ ANKET OLUŞTURMA

Eklenecek anket�n başlığı (1)
yazılıp gerekl� seçenekler
seç�ld�kten sonra “Anket ekle”
butonuna basılır (2) ve yen� b�r
anket oluşturulur. (Şek�l 3)

Açılan ekranın sol tarafında “Soru ekle” ve “Grup ekle” seçenekler�
bulunmaktadır. Bu seçeneklerle var olan b�r soru grubuna soru ekleneb�l�r veya
yen� soru grupları oluşturulab�l�r.
Solda “İlk soru grubum” d�ye yazan bölüme tıklayıp (1) daha sonra ekranın sağ
üst köşes�nde bulunan “Düzenle” butonuna basarak (2) �lg�l� soru grubu
üzer�nde düzenleme �şlemler� yapılır. (Şek�l 4)

Şek�l 3. Anket ekleme

Şek�l 4. Ankete soru grubu ve soru ekleme
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Şek�l 4'te göster�len “Düzenle” butonuna basıldıktan sonra şek�l 5'tek� g�b�
Grubu düzenle alanı açılır. Grubu düzenle alanında, Başlık kısmına �sten�len
soru grubu başlığı yazılır. Örneğ�n Şek�l 5'te, anket� dolduracak k�ş�n�n k�ş�sel
b�lg�ler� �le �lg�l� sorular sorulmak �sten�ld�ğ�nden dolayı hazırlanacak olan soru
grubunun başlığı, K�ş�sel B�lg�ler olarak yazılmıştır. Soru grubunu kaydetmek
�ç�n sol üst köşedek� “Kaydet” butonuna basılır. Böylel�kle �lk soru grubu
“K�ş�sel B�lg�ler” olarak oluşturulmuş olmaktadır.
B�r soru grubu aslında anket� gören k�ş� �ç�n b�r sayfayı �fade etmekted�r. B�r
sayfada b�rden fazla soru olab�leceğ� �ç�n soru grubunun altına da b�rden fazla
soru ekleneb�lmekted�r. Anket� dolduracak olan k�ş�n�n yen� b�r sayfada farklı
sorular görmes� �sten�l�yorsa bunun �ç�n yen� soru grubu eklen�r (Grup ekle
butonuna yen�den basılıp yen� sayfa soruları �ç�n yen� soru grubu oluşturulur.).
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Şek�l 5. Ankete soru grubu ekleme

ANKET GRUBU OLUŞTURMA

Oluşturulan “K�ş�sel B�lg�ler” soru grubunun (1) altında yer alan “İlk örnek soru.
...”ya tıklayarak (2) �lg�l� soru grubundak� �lk soru düzenleneb�l�r. Bunun �ç�n y�ne
ekranın sağ üst köşes�ndek� “Düzenle” butonuna basılarak (3) �lg�l� soru
düzenlen�r. (Şek�l 6)

Şek�l 6. Grup başlığı yazıldıktan sonra �lk örnek soruyu düzenleme
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Anket� dolduracak olan k�ş�n�n bağlı bulunduğu b�r�m�n� seçmes� �sten�l�yorsa
�lg�l� soru alanına “Lütfen b�r�m�n�z� seç�n�z!” yazılab�l�r.

Şek�l 7. İlg�l� soruyu yazma

ANKET SORUSU OLUŞTURMA
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Aynı ekranın sol bölümünde yeş�l
buton �le göster�len “Soru türü”
bölümünden oluşturmak �sted�ğ�m�z
sorunun türü seç�l�r.

SORU TÜRÜ SEÇİMİ

Şek�l 8. Soru Türü butonu



Şek�l 9. Soru türünü seçme alanı

36 farklı soru türü bulunmaktadır.
Burada k�ş�n�n açılan b�r menüden
daha önceden eklenen b�r�mler
arasında seç�m yapab�lmes� �ç�n
“Bootstrapt açılan menüsü”
seçeneğ� seç�l�r. (Şek�l 10)

İlg�l� soru türü seç�ld�kten sonra ekranın orta kısmına “Yanıt seçenekler�” alanı
gel�r.  Burada “Yanıt seçenekler�” bölümüne anket� dolduran k�ş�n�n
vereb�leceğ� yanıtlar g�r�l�r. Yen� yanıt seçeneğ� eklemek �ç�n “İşlemler” başlığı
altındak� (sağda) yeş�l + butonuna basılır.

Şek�l 10. Soru türler�

Şek�l 11. Yanıt seçenekler�n� ekleme
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Eğer k�ş�n�n �lg�l� anket sorusunu doldurması zorunlu olsun �sten�yorsa “Yanıt
seçenekler�” alanının sağındak� “Zorunlu” seçeneğ� “Açık” hale get�r�l�r.

İlg�l� anket sorusunu
kaydetmek �ç�n
ekranın sağ üst
köşes�ndek� yeş�l
buton �le göster�len
“Kaydet” butonuna
basılır. 

Yen� b�r soru grubu
oluşturulmak �stend�ğ�nde
“Grup ekle” butonuna basılır
(1). Burada yen� soru grubu
�ç�n başlık “PERFORMANS
GÖSTERGELERİ - 1” olarak
ver�ld� (2). (Şek�l 15)

Kaydet sonrası �lk sorunun
“Lütfen b�r�m�n�z� seç�...” şekl�nde
değ�şt�ğ� görüleb�l�r.

Şek�l 12. Zorunlu seçeneğ�

Şek�l 14. Değ�şen soru �sm�

Şek�l 15. Yen� b�r soru grubu ekleme
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Şek�l 13. Kaydet butonu



ALT SORULAR EKLEME

Şek�l 16. Soru türü seç�m�

“PERFORMANS GÖSTERGELERİ - 1” soru grubuna yen� sorular eklemek �ç�n
öncel�kle ekranın solundak� “PERFORMANS GÖSTERGELERİ - 1” soru
grubuna tıklanır. Sonra “Soru ekle” yeş�l butonuna tıklanarak yen� soru
oluşturulur.

9
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Anket� doldurmasını �sted�ğ�m�z �lg�l� k�ş�ler�n, �lg�l� performans gösterges�
hakkında met�n yazmaları gerekt�ğ�nden yen� oluşturulan soru türü �ç�n
“”Soru türler�” bölümünün “Çoktan seçmel� sorular” başlığının altında
bulunan “Yorumlu çoktan seçmel�” alt başlığı seç�l�r. İlg�l� ekranın sağ alt
köşes�ndek� “Seç�n” yeş�l butonuna basılarak �lg�l� soru türü seç�lm�ş olur.

Şek�l 16. Soru türü seç�m�



İlg�l� performans göstergeler� maddeler� alt soru alanına eklen�r (1). Sonrasında
ekranın sağ üst köşes�nde bulunan “Kaydet” butonuna basılarak (2) �lg�l�
sorunun alt soruları kayded�lm�ş olur. (Şek�l 17)

Şek�l 17. Yen� alt sorular  ekleme
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ANKET ÖN İZLEMESİ

Ekranın orta üst kısmında bulunan “Anket ön �zlemes�”, “Soru grubu ön
�zlemes�” ve “Soru ön �zlemes�” seçenekler�ne tıklayarak oluşturduğumuz
anket�, soru grubunu veya �lg�l� soruyu ön �zleyeb�l�r, anket�m�z�n tasarımı
hakkında b�lg� ed�neb�l�r�z.

Şek�l 18. “Anket ön �zlemes�”, “Soru grubu ön �zlemes�” ve “Soru ön �zlemes�” 



Örneğ�n “Soru grubu ön �zlemes�” butonuna tıklandığında oluşturulan soru
grubunun anket ekranında Şek�l 19'dak� g�b� olduğu görünmekted�r.

“K�ş�sel B�lg�ler” soru grubunun altındak� soruya tıklayıp sonrasında “Soru ön
�zlemes�” butonuna tıklandığında Şek�l 20'dek� g�b� b�r ekran açılır. Ekranda
b�r�mler�n daha önceden bel�rlend�ğ� g�b� açılan menü olduğu görülür.

Şek�l 19. Soru grubu ön �zlemes�

Şek�l 20. Soru ön �zlemes�
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ÖRNEK SORU TÜRLERİ

12
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Bu başlıkta bazı soru türler�, örnek görsellerle b�rl�kte anlatılacaktır.

5 Noktalı Seç�m

5 noktalı seç�m, “B�r seç�ml� sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır (Şek�l
21). 5 noktalı seç�m soru türü, özell�kle 1'den 5'e kadar puanlama ver�len
değerlend�rme soruları �ç�n kullanılab�l�r (Örnek, Şek�l 22).

Şek�l 21. 5 noktalı seç�m soru türünün seç�lmes�

Şek�l 22. Örnek 5 noktalı seç�m sorusu
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Evet/Hayır Soru Türü

Evet/Hayır soru türü, “Kalıp sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır (Şek�l
23). Evet/Hayır soru türü cevabında evet veya hayır olan sorular �ç�n
kullanılab�l�r. Örneğ�n, yapılan anket, eğ�t�m �le �lg�l� b�r anket �se anket� dolduran
k�ş�ye �lg�l� eğ�t�m türüne benzer eğ�t�mlere tekrardan katılmak �stey�p
�stemed�ğ�n� sormak �ç�n kullanılab�l�r (Şek�l 24).

Şek�l 23. Evet/Hayır soru türünün seç�lmes�

Şek�l 24. Örnek Evet/Hayır sorusu
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C�ns�yet Soru Türü

C�ns�yet soru türü, “Kalıp sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır (Şek�l 25).
C�ns�yet soru türü cevabında Kadın veya Erkek olan sorular �ç�n kullanılab�l�r
(Şek�l 26).

Şek�l 25. C�ns�yet soru türünün seç�lmes�

Şek�l 26. Örnek c�ns�yet seç�m sorusu
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Dosya Yükleme Soru Türü

Dosya yükleme soru türü, “Kalıp sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır
(Şek�l 27). Dosya yükleme soru türü �le anket� dolduran k�ş�den herhang� b�r
dosya yüklemes� �sten�leb�l�r (Şek�l 28).

Şek�l 27. Dosya yükleme soru türünün seç�lmes�

Şek�l 28. Örnek dosya yükleme �steğ�
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Tar�h/Saat Soru Türü

Tar�h/saat soru türü, “Kalıp sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır (Şek�l
29). Tar�h/saat soru türü �le anket� dolduran k�ş�den herhang� b�r tar�h seç�m�
yapması �sten�leb�l�r (Şek�l 30).

Şek�l 29. Tar�h/saat soru türünün seç�lmes�

Şek�l 30. Örnek tar�h �steğ�
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L�ste (açılan) Soru Türü

L�ste (açılan) soru türü, “B�r seç�ml� sorular” ana başlığı altında bulunmaktadır
(Şek�l 31). L�ste (açılan) soru türü �le anket� dolduran k�ş�den açılır menüye
eklenen l�ste maddeler�nden b�r�n� seçmes� �sten�leb�l�r (Şek�l 32).

Şek�l 31. L�ste (açılan) soru türünün seç�lmes� ve seç�m sonrası gelen yanıt ekleme alanı

Şek�l 32. Örnek açılan l�ste
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Yorumlu Çoktan Seçmel� Soru Türü

Yorumlu çoktan seçmel� soru türü, “Çoktan seçmel� sorular” ana başlığı altında
bulunmaktadır (Şek�l 33). Yorumlu çoktan seçmel� soru türü �le anket� dolduran
k�ş�den herhang� b�r maddey� seç�p �lg�l� madden�n yanındak� met�n kutucuğuna  
yazı yazması �sten�leb�l�r (Şek�l 34).

Şek�l 33. Yorumlu çoktan seçmel� soru türünün seç�lmes� ve seç�m sonrası gelen alt
soru alanı

Şek�l 34. Örnek yorumlu çoktan seçmel� soru
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D�z� (Met�nler) Soru Türü

D�z� (Met�nler) soru türü, “D�z�ler” ana başlığı altında bulunmaktadır (Şek�l 35).
D�z� (Met�nler) soru türü �le met�n yazılab�l�r b�r tablo oluşturulur. Anket�
dolduran k�ş� sorulan soruya ve oluşturulan tablonun satır ve sütun b�lg�s�ne
göre tablodak� met�n kutucuklarını doldurab�lmekted�r (Şek�l 36).

Şek�l 35. D�z� (Met�nler) soru türünün seç�lmes� ve seç�m sonrası tablonun satır ve
sütunları �ç�n gelen alt soru alanı

Şek�l 36. Örnek D�z� (Met�nler) sorusu
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Uzun Serbest Met�n Soru Türü

Uzun serbest met�n soru türü, “Met�n soruları” ana başlığı altında
bulunmaktadır (Şek�l 37). Uzun serbest met�n soru türü �le anket� dolduran
k�ş�ye met�n yazarak cevap vereb�leceğ� b�r soru sorulab�l�r. Örneğ�n yapılan b�r
eğ�t�m sonrası k�ş�den görüşler�n� paylaşması, uzun serbest met�n soru türü �le  
�sten�leb�l�r (Şek�l 38).

Şek�l 37. Uzun serbest met�n soru türünün seç�lmes�

Şek�l 38. Örnek D�z� (Met�nler) sorusu
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SORU GRUBU YÖNERGESİ

Ankette yen� b�r sayfaya geçmek demek yen� b�r soru grubuna geçmek demekt�r.
Her sayfanın başında b�r yönerge yazsın �sten�l�yorsa her soru grubuna başlık
vermek gerekl�d�r. 

Şek�l 41. “PERFORMANS GÖSTERGELERİ - 2” soru grubu ön �zlemes�
21

Şek�l 40. “PERFORMANS GÖSTERGELERİ - 1” soru grubu ön �zlemes�

Anket S�stem�

Örneğ�n “Performans Göstergeler�”n� beş gruba ayırmak �ç�n beş soru grubu
oluşturulur. Her b�r soru grubunun başlığı “Aşağıda ver�len performans
göstergeler�nden s�z�nle/b�r�m�n�zle �lg�l� olan maddey� seç�n�z ve açıklama
alanını doldurunuz. Lütfen s�z�nle/b�r�m�n�zle �lg�l� olmayan maddeler üzer�nde
herhang� b�r seç�p yapmayın ve açıklama yazmayın.” şekl�nde olsun �sten�yorsa
bu başlık her b�r soru grubu �ç�n eklenmel�d�r.

Şek�l 39. Anket�n soru grupları eklenm�ş yapısı



ANKET AÇIKLAMA VE
KARŞILAMA METNİ

22
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Şek�l 43. Karşılama metn� �le anket karşılama ekranı

Şek�l 42. Met�n b�leşenler� menüsü

Kullanıcılar tarafından cevaplanılması �sten�len anket�n başına b�r açıklama veya
karşılama metn� eklenmek �sten�yorsa: Ekranın sol üstünde bulunan “Ayarlar”
seçeneğ� açılır. Ayarlardan “Met�n B�leşen�” seçeneğ�ne tıklanır.

Açılan ekranda Anket başlığı, Tar�h b�ç�m�, Ondalık s�mges� g�b� anket
özell�kler� bel�rleneb�l�r, Açıklama, Karşılama metn�, Uğurlama metn�,
B�t�şte görüntülenecek adres ve Adres açıklaması yazılab�l�r. Şek�ldek�
örnekte Açıklama kısmına Trabzon Ün�vers�tes� logosu konuldu ve
Karşılama metn� yazıldı. Sonuç olarak anket�n karşılama ekranı aşağıdak�
görselde ver�lmekted�r.



1

2

YANITLARI YAZDIR ÖZELLİĞİ
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Şek�l 45. Anket�n son ekranındak� “Yanıtları yazdırın.” bağlantısı

Şek�l 44. “Katılımcılar yanıtları yazdırab�ls�n” özell�ğ�

Anket� dolduran k�ş�ler�n, anket sonunda, anket sorularına verd�kler� cevapları
�nd�reb�lmeler� �ç�n “Katılımcılar yanıtları yazdırab�ls�n” özell�ğ� açık hale get�r�l�r.
“Katılımcılar yanıtları yazdırab�ls�n” (2) özell�ğ�ne, �lg�l� anket�n Ayarlar bölümünün
Görünüm (1) özell�kler�nden er�ş�l�r.

Katılımcı anket� doldurduktan sonra, son ekranda “Yanıtları yazdırın.” d�ye
b�r bağlantı çıkacaktır. Bu bağlantıya tıklandığında katılımcı ankete verd�ğ�
cevapların bulunduğu ve bu cevapları �nd�reb�leceğ� b�r ekrana
yönlend�r�l�r (Şek�l 46). Böylel�kle katılımcı anket cevaplarını ya PDF
olarak ya da queXML PDF olarak dışa aktarab�l�r.

Şek�l 46. Anket cevaplarının dışa aktarılması



Şek�l 47. Anket katılımcı ayarı

ANKET KATILIMCILARI

Oluşturulan ankete k�mler�n katılab�leceğ� Anket S�stem�’n�n “Ayarlar” bölümünün
“Anket katılımcıları” alt menüsünden düzenleneb�l�r. “Anket katılımcıları” alt
menüsüne tıklandığında Şek�l 47'dek� g�b� �k� seçenekl� b�r ekran açılıyor. 
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Şek�l 48. Anket katılımcı detay seçenekler�

Anket S�stem�

Burada “Açık er�ş�m k�p�nde” �lerle seçeneğ� seç�l�rse oluşturulan anket�n l�nk�n�
kullanarak herkes ankete g�r�ş yapab�l�r. “Genel er�ş�me kapalı k�pe geç�n”
seçeneğ� seç�l�rse ankete, yalnızca er�ş�m �zn� ver�len k�ş�ler er�şeb�l�r.



Şek�l 49. Anket katılımcılarının özet tablosu
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“Genel er�ş�me kapalı k�pe geç�n” seçeneğ� seç�l�rse anket katılımcıları hakkında
b�lg� veren seçenekler (Şek�l 48) ve “Anket katılımcılarının özet tablosu” (Şek�l 49)
göster�lmekted�r. Şuanda herhang� b�r katılımcı eklenmed�ğ�nden “Toplam kayıt”,
Şek�l 49'da sıfır olarak görünmekted�r.

Anket S�stem�

Ekranın üstünde + sembolü �le göster�len “Ekle” butonuna tıklayıp açılır
menüden “Katılımcı ekle” seçeneğ�ne tıklanarak anket katılımcısı eklen�r
(Şek�l 50). Açılan ekranda temel olarak katılımcının adı, soyadı ve e-posta
adres� yazılır ve sonrasında ekranın sağ üst köşes�ndek� “Kayded�p Kapat”
butonuna tıklanarak katılımcı �lg�l� anket �ç�n kayded�l�r. Anket katılımcıları
tablosuna yen� b�r katılımcı eklen�r (Örneğ�n Şek�l 51).

Şek�l 50. Ankete katılımcı ekleme



Şek�l 53. Seç�lm�ş katılımcılar
açılır menüsü
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Şek�l 51. Eklenen anket katılımcısı b�lg� tablosu

Ankete eklenen katılımcılara anket anımsatıcı
e-posta veya anket çağrı e-postası
gönder�leb�l�r. Bunun �ç�n anket katılımcılarının
göster�ld�ğ� ekrandak� katılımcı tablosunda,
anket hakkında anımsatıcı veya çağrı e-
postasının gönder�lmes� �sten�len
k�ş�n�n/k�ş�ler�n bulunduğu satırının solundak�
�şaret kutusu seç�l�r.

Daha sonra �şaret kutucuklarının h�zasında en
altta bulunan “Seç�lm�ş katılımcılar” açılır
menüsüne tıklanarak “E-posta” alanından
“Çağrı e-postalarını gönder” veya
“Anımsatıcı e-postası gönder�ls�n”
seçenekler� seç�lerek gerekl� e-postalar
gönder�leb�l�r.

Şek�l 52. Seç�len katılımcı

Anket S�stem�



Eğer anket etk�nleşt�r�lmem�şse anket anımsatıcı e-posta veya anket çağrı e-
postası seçenekler� seç�ld�ğ�nde, Şek�l 54'tek� g�b� b�r uyarı gelecekt�r. Bu
sebeple �lg�l� anket�n katılımcılar tarafından doldurulması �ç�n öncel�kle
etk�nleşt�r�lmes� gerekmekted�r.

ANKETİN ETKİNLEŞTİRİLMESİ
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Anket� etk�nleşt�rmek �ç�n soldak� “Ayarlar” bölümünün “Anket Ayarları” alt
menüsüne tıklanır. Açılan ekranın üstünde yeş�l buton �le göster�len “Anket�
etk�nleşt�r” butonuna tıklanır. Tıklama sonrası yapılan ön ayarlardan sonra
“Anket� kaydet ve etk�nleşt�r” butonuna basılıp �lg�l� anket etk�nleşt�r�l�r. Anket
etk�nleşt�rmes�nden sonra artık anket katılımcıları bölümünden katılımcıları
ekleneb�l�r ve anket e-postası gönder�leb�l�r.

Anket S�stem�

Şek�l 54. Uyarı mesajı

Şek�l 55. Anket etk�nleşt�r butonu

Şek�l 36. Anket etk�nleşt�rme ara yüzü - Adım 1



Anket katılımcıları bölümünden (1) katılımcılara anket e-postası göndereb�lmek
�ç�n öncel�kle katılımcıların (2) ankete er�şeb�lmes� gerekmekted�r. Bunun �ç�n
er�ş�m kodları üret�lmel�d�r. Er�ş�m kodları üretmek �ç�n üst menüdek� “Er�ş�m
kodları üret” butonuna tıklanır (3). (Şek�l 57)
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Anket S�stem�

Şek�l 56. Anket etk�nleşt�rme ara yüzü

ANKET E-POSTASI

1

2

3

Şek�l 57. Er�ş�m kodlarını üret butonu
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“Er�ş�m kodları üret” butonuna basıldıktan sonra ekranda er�ş�m kodu
ver�lmem�ş tüm katılımcılar �ç�n er�ş�m kodları üret�leceğ�ne da�r b�r mesaj gel�r.
Evet’e tıklanarak �lerlen�r.

Katılımcılar �ç�n er�ş�m kodları üret�ld�kten sonra y�ne çağrı gönder�lmek
�sten�len k�ş�/k�ş�ler seç�l�r ve “Seç�lm�ş katılımcılar” açılır menüsüne
tıklanarak “E-posta” alanından “Çağrı e-postalarını gönder” veya
“Anımsatıcı e-postası gönder�ls�n” seçenekler� seç�lerek gerekl� e-postalar
gönder�l�r. Son olarak çağrının gönder�l�yor olduğuna da�r ger� b�ld�r�m�n
yapıldığı b�r ekran açılır.

Anket S�stem�

Şek�l 58. Er�ş�m kodlarını oluştur

Şek�l 59. Er�ş�m kodu üret�len katılımcı

Şek�l 60. Çağrı gönder�ld�ğ�n� bel�rten b�lg�



Anket l�nk�ne sah�p herkes�n er�ş�m�ne açık, doldurab�leceğ� b�r anket oluşturmak
�ç�n ekranın solundak� “Ayarlar” bölümünün “Anket menüsü”nün altındak� “Anket
katılımcıları” alt menüsüne tıklanır. Açılan ekranda “Açık er�ş�m k�p�nde �lerle”
butonuna basılır. Böylel�kle �lg�l� anket�n l�nk�ne sah�p olan herkes ankete er�şeb�l�r.

HERKESE AÇIK ANKET

“Açık er�ş�m k�p�nde �lerle” butonuna basıldıktan sonra açılan ekranda Anket�
paylaş bölümü bulunmaktadır. Bu alanda yeş�l renk �le yazılı olan �nternet
adres�n� kopyalayıp ankete katılmak �sten�len k�ş�lerle paylaşılab�l�r.

Anket S�stem�

Şek�l 61. Anket er�ş�m seçenekler�

Şek�l 62. Anket� paylaşma l�nk�
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Açık er�ş�m k�p� �le oluşturulan anket�n “https://anket.trabzon.edu.tr/” �nternet
adres�ndek� ara yüzde görünmes�n� �sten�l�yorsa Ayarlar -> Yayınlama ve er�ş�m
(1) -> Er�ş�m denet�m� -> Açık (2) adımlarına sırasıyla tıklanır ve ekranın sağ üst
köşes�ndek� “Kaydet” butonuna tıklanarak (3) seç�len ayarlar kayded�l�r. (Şek�l
63)

Anket S�stem�

Şek�l 63. Anket bağlantısının ana sayfada görünme durumunun bel�rlenmes�

ANKET İZİNLERİ

Şek�l 64. Anket �z�nler�

Oluşturulan b�r anket üzer�nde oluşturan dışında başkasının/başkalarının da
er�şmes� ve değ�ş�kl�k yapması �sten�l�rse �lg�l� k�ş�(k�ş�ler Ayarlar -> Anket �z�nler�
bölümünden eklenmel�d�r. 

Şek�l 65. Anket �z�n seçenekler�n�n bel�rlenmes�

1

2

3
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“Ed�t Perm�ss�on” seçeneğ� seç�ld�kten sonra açılan ekrandan ver�lmek �sten�len
�z�nlerle �lg�l� olan �şaret kutucukları �şaretlen�r ve sağ üst köşedek� “Kaydet”
butonuna basılarak seç�mler kayded�l�r.

Eklenen kullanıcının �z�nler�n� düzenlemek �ç�n sağdak� üç noktaya tıklanır (Şek�l
65) açılan kutucuktak� “Ed�t Perm�ss�on” seçeneğ� seç�l�r.

Anket S�stem�

Şek�l 66. Anket �z�n seçenekler�n�n seç�lmes�

ANKET SAHİBİNİ
DEĞİŞTİRME

Oluşturulan b�r anket�n sah�b�n� değ�şt�rerek ankete yen� atanan k�ş�ye tüm yetk�ler�
vereb�l�rs�n�z.

Şek�l 67. Anket sah�b�n�n değ�şt�r�lmes�
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