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Anket Sistemi

ANKET SISTEMI VE

GELISTIRILME AMACI

= TRABZON UNIVERSITES]
ANKET SISTEMI

TRU Anket Sistemi

Katilabileceginiz anketler sunlardir:

Seminer/Egitim Konu Talepleri

Ayrintili bilgi almak icin lutfen Dijital Déntsum ( dijital@trabzon.edu.tr ) ile gérisin.

Universitemizin akademisyenleri ve idari personeli icin cevrimici anket
sistemi gelistirilmistir. Universitemizin ihtiyaclarina uygun olarak
Ozellestirilebilen bu sistem, veri toplama ve analiz slreclerini
hizlandirarak kurum ici kararlarin daha bilincli bir sekilde alinmasina katki
saglamasi amaciyla gelistirilmistir. Akademisyenlerimiz ve idari
personelimiz, bu sistemi kullanarak arastirmalarini destekleyebilir,
ogrenci geri bildirimlerini toplayabilir veya idari slrecleri daha etkin bir
sekilde yonetebilirler. Zengin ve detayli soru olusturma yetenekleri ile
one cikan bir arac sunmaktadir. Kullanici dostu bir platform oldugundan
anketlerin kolayca olusturulmasini ve ydnetilmesini saglar. Ayrica
kurumda idari sureclerde kullanilan Excel gibi belgeleri ankete
donustlurip doldurmasi gereken ilgili kisilerle anket paylasilabilir ve
veriler ortak bir havuzda toplanabilir. Boylelikle anket sistemi, elden ele
belgeleri gezdirerek doldurma ve verileri bir araya getirme is yuUku
ortadan kalktigindan islerin kolaylikla ve hizli bir sekilde yapilmasina
katkl saglamaktadir.
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ANKET SISTEMI'NDE
BULUNAN

Temel Ozellikler

Coklu dil
saglamaktadir.

destegi

Sarta bagli soru akisi
olusturulabilir.
Bireysellestirilmis  anket

goénderimi yapilabilir.

Anket verileri, HTML, PDF
ve EXCEL olarak kolaylikla
disa aktarilabilir.

Farkli soru turlerinde
anket olusturulabilir.

Ankette soru grubu
olusturma ve grup
icerisine cesitli soru tipi
ekleme ozellikleri
bulunmaktadir.

Cevaplar ve otomatik

olusturulan &zet tablolari
(cevaplayan,

cevaplamayan, aritmetik
ort, standart sapma vb.)
cevrim ici bir sekilde
incelenebilir.

Anket verileri
Universitemizin
sunucusunda  tutuldugu

icin daha guvenlidir.




Anket Sistemi

W’ TR ANKET Yénetim

Oturum ag

Kimlik dogrulama yéntemi

Trabzon Universitesi Kullanici Girigi ~

Kullanici ach

TRU mail adresinizin @'den onceki kismi

Parola z
UBYS sifreniz

Dil

Varsayilan A4

Sekil 1. Giris ekrani

o Anket sistemine anket.trabzon.edu.tr adresinden giris yapilir.

« Acilan ekranda Kullanici Adi béliimiine Trabzon Universitesi mail adresinizin
@’den onceki kismi (1) ve Parola boélimine ise UBYS sifrenizi (2) yazip,
“Oturum a¢” butonuna basarak (3) sisteme giris yapilir. (Sekil 1)

« > C 2%  anket.trabzon.edu.tr/index.php?r=admin

TRU Anket Sistemi +  Anketler IECe

TRABZON UNIVE
g DIJITAL DON
VE YAZILIM OF S| KEORD

Anketinizi olugturmaya ve yénetmeye by

Sekil 2. Yeni anket olusturma butonu

e Acilan ekranin Ust kisminda + ile belirtilen mor butona tiklayarak yeni bir anket
olusturulur.
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YENI ANKET OLUSTURMA

TRO Anket Sistemi +  Anketler [

Anket olusturun, ige aktarin ya da
kopyalayin
Ankat baglg _
[_S‘f“ff‘”F‘B"J*g""e““"“‘e“ ) o Eklenecek anketin bastg (1)
amadit yazilip gerekli secenekler
[ ronee 2 secildikten sonra “Anket ekle”
ln“”'“ 2 butonuna basilir (2) ve yeni bir
- anket olusturulur. (Sekil 3)

Sekil 3. Anket ekleme

TRU Anket Sistemi +  Ankotier B Yardim -
Ayarlar Yap T
@ Soru dzeti oo o 4151
Soru grubu: {10:74}
Ked: Q00 : (Istee badh sonr)

2 ilk soru grubum A

Soru:

Yardim:

Tor:

Zorunlu:

Sifrali: Hayr
Hogul: 1
Grup iligkisiz 1

Sekil 4. Ankete soru grubu ve soru ekleme

e Acllan ekranin sol tarafinda “Soru ekle” ve “Grup ekle” secenekleri
bulunmaktadir. Bu seceneklerle var olan bir soru grubuna soru eklenebilir veya
yeni soru gruplari olusturulabilir.

« Solda “ilk soru grubum” diye yazan bdliime tiklayip (1) daha sonra ekranin sag
Ust kdsesinde bulunan “Diizenle” butonuna basarak (2) ilgili soru grubu
tzerinde dlzenleme islemleri yapilir. (Sekil 4)
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ANKET GRUBU OLUSTURMA

e [omree] o ] e
Grubu diizenle
Tilrioge (A dil)
Baghk:
Kigiged Bilgiter l
Apdama:
2 v 1] MUEEENENG = J FEINE @ B |
|
@ Anket &n izlemesi | & Soru grubu &n izlemesi I X Kapat “ B Kaydedip kapat Jm
Grubu diizenle
Bastgele prubec Tirkge (Ana dil)
I
s | Kigisel Bilgile1
I 1

Sekil 5. Ankete soru grubu ekleme

o Sekil 4'te gosterilen “Duzenle” butonuna basildiktan sonra sekil 5'teki gibi
Grubu dizenle alani acilir. Grubu dizenle alaninda, Baslik kismina istenilen
soru grubu basligi yazilir. Ornegin Sekil 5'te, anketi dolduracak kisinin kisisel
bilgileri ile ilgili sorular sorulmak istenildiginden dolay! hazirlanacak olan soru
grubunun basli§i, Kisisel Bilgiler olarak yazilmistir. Soru grubunu kaydetmek
icin sol Ust kdsedeki “Kaydet” butonuna basilir. Bdylelikle ilk soru grubu
“Kisisel Bilgiler” olarak olusturulmus olmaktadir.

e Bir soru grubu aslinda anketi goren kisi icin bir sayfay ifade etmektedir. Bir
sayfada birden fazla soru olabilecegi icin soru grubunun altina da birden fazla
soru eklenebilmektedir. Anketi dolduracak olan kisinin yeni bir sayfada farkl
sorular gérmesi isteniliyorsa bunun icin yeni soru grubu eklenir (Grup ekle
butonuna yeniden basilip yeni sayfa sorulari icin yeni soru grubu olusturulur.).

sel Bilgiler [ QOO Araglar | == | @ Anket én iziemesi | €@ Soru grubu Bn iziemesi | €@ Soru on izlemesi

Ayaria Yap!
@ Soru Gzeti ooo0: 4151)
G

U grubu: (ID:74)

Grup iligkisi:

Sekil 6. Grup basligi yazildiktan sonra ilk érnek soruyu diizenleme

« Olusturulan “Kisisel Bilgiler” soru grubunun (1) altinda yer alan “ilk 6rnek soru.
... ya tiklayarak (2) ilgili soru grubundaki ilk soru diizenlenebilir. Bunun igin yine
ekranin sad Ust kdsesindeki “Dlzenle” butonuna basilarak (3) ilgili soru
dizenlenir. (Sekil 6)
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ANKET SORUSU OLUSTURMA

—
Soru Yardim

s o {} @ B I U = =
Soru Yardim

ik &rnek soru. Litfen bu soruyu yanitiayin,

iy B OB I MY

1]
i
1l
1lf
1l

Lutfen biriminizi seginiz |

Sekil 7. ilgili soruyu yazma

o Anketi dolduracak olan kisinin bagli bulundugu birimini secmesi isteniliyorsa
ilgili soru alanina “Lutfen biriminizi seciniz!” yazilabilir.

SORU TURU SECIMI

[2][a] Soru Tardm [Rep— x
m |‘.:‘.ns|.\m B Iy == "EEEEEEL Kod @
= (o8 (e - | o o0
| _
] [ X Kapat H Kaydedip kapat ]
@
Genel ayarlar b4 B
Kod @ l
Qo0
m Soru tirti
Soru grubu @
[ Kigisel Bilgiler L l coy oo . o
e Ayni ekranin sol bolimunde yesil
Zorunlu @ buton ile gdsterilen “Soru turG”
[ ao [ vomuse [ béliimiinden olusturmak  istedigimiz
| [_—— sorunun turu secilir.

Sekil 8. Soru Tirt butonu
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l * Kapat Kaydedip kapat Soru tiirtini secin
Bir segimii sorular b4
Genclyriar x 5 noktall segim
Ked @ S :
Bootstrap ag lan men s
00 ik s
@ Bootstrap dugmeleri
Soru tind

Liste (agilan)

S

Searchable Dropdown
Soru gribu @

Yorumlu liste
l Kigisel Bilgiler w l
Zorunly © Kalip sorular '
m Kapali Goktan se¢meli sorular ~
Diziter e
Sekil 9. Soru tirini secme alani
Metin sorulan L

e 36 farkli soru turi bulunmaktadir.
Burada kisinin acilan bir meniiden Sekil 10. Soru tlrleri
daha Onceden eklenen birimler
arasinda secim yapabilmesi icin
“Bootstrapt acilan menusi”
secenegi secilir. (Sekil 10)

« 1 QDO @ Anket &n lrlermesi | @) Soru grubua b brdemosl | @ Soru Bn lelomasi
Mptar  Yap
EE T e
Gl ayeriar x
W o8Iy == I EFIN P00 Kod @
i gl Bilgiler E -
t g - Lt birieminizi saginiz @
I i [Q00] » Lithen birminizi seginiz.

¥anit sagenekdar|

Kod Yanit segenekler @ tslemler
— Eoeun
M I

B B
Yamt segenckler h

Kod Yanit secenekler @ islemler

ADDL [ Bilgisayar ve Ofratim Teknolojileri Egitimi BSlGmQ | [?][?
[ ADOZ ] I Egitim Bilimleri B&lGm ||| [e]e]
| A3 ] I Gizel Sanatlar Egitimi Balimil @E

I Etiket kimesini yikle Hizli ekle

Sekil 1. Yanit seceneklerini ekleme

i

o llgili soru turl secildikten sonra ekranin orta kismina “Yanit secenekleri” alani
gelir. Burada “Yanit secenekleri” bolimune anketi dolduran kisinin
verebilecegdi yanitlar girilir. Yeni yanit secenegdi eklemek icin “islemler” baslig
altindaki (sagda) yesil + butonuna basilir.
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oeer e
Yanit segenekleri
Kod Yanit secenekleri @ islemler
— Zorunlu
= l ACD1L l l Bilgisayar ve Oretim Teknolojileri Egitimi Balimi || E] B
= [ aooz | | Egitim Bitimieri Botoma /0 [o]le] «oue

Sekil 12. Zorunlu secenegi

o Eger kisinin ilgili anket sorusunu doldurmasi zorunlu olsun isteniyorsa “Yanit
secenekleri” alaninin sagindaki “Zorunlu” secenegdi “Acik” hale getirilir.

o llgili anket sorusunu

kaydetmek icin

ekranin sag st . [ X Kapat H B4 Kaydedip kapat ‘

kosesindeki yesil

buton ile gdsterilen

“Kaydet”  butonuna b
baSlllr = [ ——— Il ==
i Il =&

| Bjoicy

T— -l )

Sekil 13. Kaydet butonu

@ Soruekle

Kisisel Bildiler aes

[Q00] » Litfen biriminizi segi...

o Kaydet sonrasi ilk sorunun
“Lutfen biriminizi seci...” seklinde
degistigi gorulebilir.

Sekil 14. Degisen soru ismi

e Yeni bir soru grubu
olusturulmak istendiginde
“Grup ekle” butonuna basilir
(1). Burada yeni soru grubu
icin  baslk “PERFORMANS
GOSTERGELERI - 17 olarak
verildi (2). (Sekil 15)

Ayarlar Yapi

IEI Soru grubu ekle

© soruckle I Grup ekle I =
Tiirkge (Ana dil)

2 Kigisel Bilgiler 1 B
Baglik:
[Q00] > Liitfen biriminizi segi... l PERFORMANS GOSTERGELERI - 1
Agiklama:

[coom 81 u o

Sekil 15. Yeni bir soru grubu ekleme
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ALT SORULAR EKLEME

« “PERFORMANS GOSTERGELERI - 17 soru grubuna yeni sorular eklemek icin
dncelikle ekranin solundaki “PERFORMANS GOSTERGELERI - 1” soru
grubuna tiklanir. Sonra “Soru ekle” yesil butonuna tiklanarak yeni soru

olusturulur.
Syarlar Yap

EI Grup dzeti
-
Baglk: PERFORMANS GOSTERGELER! - 1 (98)

o s " Agiklama:
i KisiselBilgiler LAl 7
i1 1Q00] > Litfen biriminizi seginiz.
# PERFORMANS GOSTERGELERI - 1 [ - B
...........
EE) T e
prespe— *®
wm DO A BIY EE 3 FF IR & 08 Ked @
H Wgisel Bilgiter [+ B | 602004
2 [Q00] » Litfen bitimanizi seginiz.
Sorutird
i PERFORMANS GOSTERGELERI - 1 [ 1 B8 m
i [G02002] » Apaa verilen perfarma...
) Saru grubu @
i PERFORMANS GOSTERGELERI - 2 [ B8
[m::o:\-; 5 60ST
zzzzzzz L]
Soru tiirlini segin X
e secimil sonular 3 Yorumlu goktan segmali
alip sorular RS
Goktan segmell sorular b4
Bootstrap digmeleri
Goktan segmeli
Dirlier R
Metin sorulan o

Sekil 16. Soru tird secimi

o Anketi doldurmasini istedigimiz ilgili kisilerin, ilgili performans gostergesi
hakkinda metin yazmalari gerektiginden yeni olusturulan soru tara igin
“’Soru turleri” bolumunin “Coktan secmeli sorular” basliginin altinda
bulunan “Yorumlu coktan secmeli” alt basug secilir. ilgili ekranin sag alt
kdsesindeki “Secin” yesil butonuna basilarak ilgili soru tird secilmis olur.
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- | 02002 B Arketibaglat | @ Soru grube b itomast | @) Som B irlomasd 18 Hadadip kapst
Ayarlar  Yaps
ElE) Tau wam
Genel aparlas x
Birim Bilgisi A
2 a 'm B 1Yy 2= 23 EFAN B Kod @
i 000> Litten biriminizi seginiz. _|
001 » Lithen biriminizi seginiz. | p—
PERFORMANS GOSTERGELER] - 1 a-
Soru tlnd
I i 16020021 g
| [ Yorumiu goktan secmell
PERFORMANS GOSTERGELER] - 2 |- L
Soru grubu @
i [602003]
PERFORMANS GOSTERGELER] -1 ~
PERFORMANS GOSTERGELER] - 3 |-
Ciger &
i 16020041 At sorutar n
PERFORMANS GOSTERGELER] - 4 a-- it
Kod Altsoru @ denklemi  iglem Zorunky @
SQ002 | <p>PG11.1 Oresio slamams bapna Sayen Sgrensi samm (Ofretim Eleman Sayw -E] | e
PERFORMANS GOSTERGELER] - § |- P
50003 [ 'ﬂ:IPG'..'..?ng 2 El i g 2 o
i 1602006] I 1
[
Tegekiirler
— Alt sorular
Ilinti
.
Kod Alt soru @ denklemi Islem

[ SQ001 | ‘ PG1.1.1 Ogretim elemani bagina diigen dgrenci sayisi

= [ 5Q002 l ‘ PG1.1.2 Ogretim Eeleman bagina dilgen haftalik ders

| Etiket kiimesini yikle

o [Ean
o [N
ok

Hizl ekle

Sekil 17. Yeni alt sorular ekleme

« ilgili performans gdstergeleri maddeleri alt soru alanina eklenir (1). Sonrasinda
ekranin sag Ust kdsesinde bulunan “Kaydet” butonuna basilarak (2) ilgili

sorunun alt sorulari kaydedilmis olur. (Sekil 17)

ANKET ON IZLEMESI

. o002 ¥ nkatibagtat | @ Seemgruba o rtomesi | @ Sorw on romest

Ayelar Yo

-III s Yuam
ol mpatas
Birim Bilgisi

I ESAN 08 ] ke

PERFORMANS GOSTERGELER -1

I i 1202002]»

PERFORMANS GOSTERGELER] - 2

| ) Anket 6n izlemesi @ Soru grubu &n izlemesi

i 1E02003]
ERFORMANS GASTERGELER] - 3
Diger @

§ omeacea  Ansowr
PERFORMANS GASTERGELERI - & |- e I

Kod  AMsoru@ denidemi flem p—
1602005

S002] [ <o+P61.11 Olpecion lermars o dien édrenci opws i ElerrareSapss |7 I | 2

Sekil 18. “Anket 6n izlemesi”, “Soru grubu 6n izlemesi” ve “Soru 6n izlemesi”

e Ekranin orta Ust kisminda bulunan “Anket on izlemesi”

izlemesi” ve “Soru on izlemesi”

, “Soru grubu 6n

seceneklerine tiklayarak olusturdugumuz

anketi, soru grubunu veya ilgili soruyu on izleyebilir, anketimizin tasarmi

hakkinda bilgi edinebiliriz.

10
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RABZON UMIVERSITES
&ANKET SISTEMI

Bu anket su anda etkin degil. Yanstlanniz kaydedemeyeceksiniz

PERFORMANS GOSTERGELERI - 1

PG1.1,1 Ogretim eleman bagma diksen ddrenci sayis
(Ogretim Eleman Sayis: (Personel Diaire Bagkanhgi) , Ogrenci
syt {Ogrendi lgleri Daire Bagkanhgs)

PG1.1.2 Ogretim Eelemar baging digen haftald: ders saati

Sekil 19. Soru grubu 6n izlemesi

« Ornegin “Soru grubu 6n izlemesi” butonuna tiklandiginda olusturulan soru
grubunun anket ekraninda Sekil 19'daki gibi oldugu goérinmektedir.

u TRABZOM UMIVERSITES
'{} ANKET SISTEMI

Bu anket su anda etkin degil. Yanitlanniz kaydedemeyeceksiniz.
Y s
Kisisel Bilgiler

* | (itfen biriminizi seginiz
[7 35
0D A

Eilgisayar ve Ogretirn Teknolojileri Egitimi Badima

Edgitim Bilimberi BSIGmd

Gl S g ok

Sekil 20. Soru 6n izlemesi

» “Kisisel Bilgiler” soru grubunun altindaki soruya tiklayip sonrasinda “Soru 6n
izlemesi” butonuna tiklandifinda Sekil 20'deki gibi bir ekran acilir. Ekranda
birimlerin daha dnceden belirlendigi gibi acilan menu oldugu goralar.

11
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ORNEK SORU TURLERiI

o Bu baslikta bazi soru turleri, 6rnek gorsellerle birlikte anlatilacaktir.

5 Noktali Secim

o 5 noktali secim, “Bir secimli sorular” ana basligi altinda bulunmaktadir (Sekil
21). 5 noktali secim soru turl, &zellikle 1'den 5'e kadar puanlama verilen
degerlendirme sorulari icin kullanilabilir (Ornek, Sekil 22).

Soru tiirlind segin x

Bir segimli sorular b4 5 noktali segim

5 point cholce

Bootstrap acilan meniisi

Bootstrap diigmeleri 1 2 k] 4 5 @ Noanswer
Liste (agilan)
Liste (radyo)

Searchable Dropdown

Yorumlu liste

Kalip sorular bl
qunnnﬂgmgliwulnr L
Diziler v
Hetin sorulan bl

Sekil 21. 5 noktali secim soru turinin secilmesi

* L atfen bu egitime iligkin genel memnuniyetinizi puaniaywniz. (Not: 5 en yiksek. 1 en digik puam ifade etmektedir)

1 2 3 4 5

Sekil 22. Ornek 5 noktali secim sorusu
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Evet/Hayir Soru Tiri

o Evet/Hayir soru tirl, “Kalip sorular” ana basl@ altinda bulunmaktadir (Sekil
23). Evet/Hayir soru tiri cevabinda evet veya hayrr olan sorular icin
kullanilabilir. Ornegin, yapilan anket, egitim ile ilgili bir anket ise anketi dolduran
kisiye ilgili egitim tlrune benzer egitimlere tekrardan katilmak isteyip

istemedigini sormak icin kullanilabilir (Sekil 24).

Soru tiiriinii segin

Bir secimli sorular o Ewet/Hayr

Kalip somlar b4

YesiNo

Birkag sayisal girig
Cinsiyet

Denklem
Degerlendirme
Degerlendirme geligmis

Dil degistirici

Dosya yikleme

Metin gortinilleme

Sayisal girdi

Tarih/saat

Goktan segmeli sorular L
Diziler b
Metin sorulan S

Sekil 23. Evet/Hayir soru tirinin secilmesi

*gu tir efitimlere tekrar katlmak ister misiniz?

v @

Evet Hayir

Sekil 24. Ornek Evet/Hayir sorusu

13
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Cinsiyet Soru Turu

 Cinsiyet soru tlri, “Kalip sorular” ana basligi altinda bulunmaktadir (Sekil 25).
Cinsiyet soru turi cevabinda Kadin veya Erkek olan sorular icin kullanilabilir
(Sekil 26).

Kahp sorular x Gender

Birkag sayisal girig
Q
*

Female

Denklem
Degerlendirme
Degerlendirme geligmig
Dil degigtirici

Dosya yiikleme
Evet/Hayir

Metin goriintiileme

Sayisal girdi

Tarih/saat

Goktan segmeli sorular e
Diziler ~
Matin sarulan A

=

Sekil 25. Cinsiyet soru turlinin secilmesi

Cinsiyetiniz nedir?

@)

Yanit yok

Sekil 26. Ornek cinsiyet secim sorusu

14
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Dosya Yiikleme Soru Tiri

e Dosya yukleme soru turt, “Kalip sorular” ana basligi altinda bulunmaktadir
(Sekil 27). Dosya yiikleme soru tirl ile anketi dolduran kisiden herhangi bir
dosya yiklemesi istenilebilir (Sekil 28).

[Soru tarana segin "

Bir segimli sorular L) Dosya yiklems
Kalyp sorular » =

.
Birkag sayisal girig —
Cinsiyet

Denklem @ et SPS— [ 1 |

Degerlendirme

Degerlendirme gelismis

Dil degigtirici

Evet/Hayr

Metin gorintileme

Sayisal girdi

Tarih/saat

Gokian segmeli sarular kv
Diziler “w
Metin sorulan b

Sekil 27. Dosya yukleme soru tirlnin secilmesi

Liitfen ilgili dosyay yikleyiniz.

@ Litfen en fazla bir dosya yiikleyin

X Dosyay yiikle

Sekil 28. Ornek dosya yiikleme istegi

15



Anket Sistemi

Tarih/Saat Soru Tiru

o Tarih/saat soru tirl, “Kalip sorular” ana baslig altinda bulunmaktadir (Sekil
29). Tarih/saat soru tiri ile anketi dolduran kisiden herhangi bir tarih secimi
yapmasi istenilebilir (Sekil 30).

Bir segimlli sarular ~ Tarihyfsaat

AT SOnAAT x Date/Time

B'lrkaq sa',rlsal gili{. @ Please complete all parts of the date,

Cinslyet Day :J.f Month jr Year j
Denklem

Degerlendirme

Degerlendirme geligmis

Dil degistirici

Dosya ylikleme

Evet/Hayir

Metin gdrintiileme

Sayisal girdi

Gokian segmell sorular s
Diziler b
Metin somulan e

Sekil 29. Tarih/saat soru turinun secilmesi

Liitfen etkinlik tairhini seginiz.

15/01,/2024

Bigim: gg/aa/yyyy

Sekil 30. Ornek tarih istegi
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Liste (acilan) Soru Tiiri

o Liste (acilan) soru tirl, “Bir secimli sorular” ana basligi altinda bulunmaktadir
(Sekil 31). Liste (acilan) soru tirl ile anketi dolduran kisiden acilir meniye
eklenen liste maddelerinden birini secmesi istenilebilir (Sekil 32).

Soru tirlind segin

Bir segimli sorular b e Liste (B‘GNEHJ

5 noktali segim
List (Dropdown)

Bootstrap agilan mendsd 0 Choose one of the following answers

Bootstrap diigmeleri

Please choose... j

Liste (radyo)

Searchable Dropdown

[@ s | @5t | @5t T ey

:| Sona Vardim
Corrar] avmrlar o
D E BT Y E= EFIE & B Kod @
Limen porivenusuzy seviniz| Goe0e
Sons b

o grabu @
| Deraern
Diger @

Yaret seqenakior

Kod Yamit seqeneklerd &

= [ ADI ] Ofrenci IEIE'
= | OO | [ Bhadereik Pavsoeal EIEI
= [ ADO3 ] Iari Parsonel [ee] l

Sekil 31. Liste (acilan) soru tirliniin secilmesi ve secim sonrasi gelen yanit ekleme alani

Latfen pozisyonunuzu seginiz.

O Agagidaki yanitlardan birimi segin

Secmek igin tiklayin.,

Segmek igin tiklayin..,

Akademik Personal
Idari Personel

Sekil 32. Ornek acilan liste
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Yorumlu Coktan Secmeli Soru Turi

e Yorumlu coktan secmeli soru turl, “Coktan secmeli sorular” ana basligi altinda
bulunmaktadir (Sekil 33). Yorumlu coktan secmeli soru tiri ile anketi dolduran
kisiden herhangi bir maddeyi secip ilgili maddenin yanindaki metin kutucuguna

yazl yazmasi istenilebilir (Sekil 34).

Soru tiiriini segin X
. i
Bl segimli sorular w Yorumlu goktan segmeli
Kalp sorular s N =
. -
Goktan segmeli sorular b4
Bootstrap diigmeleri N ———
-
Coktan segmeli
e e e e e A
Soru Y dhares
Gn el il *
oo F BB o= 2 EXTIE @28 Fod @
GRG0
Seau 1
[ Yonmb goktan seqmel
Soau grubas @
PERFORMANS GOSTERGELER] - 1 ~
4
Diges @
AR sorular
ilinti
el Altsora @ denklemi Iglem Zoeunlu &
50002 | SpPELL1 Oifrotim sterman bagena digen frenc sayis (Ggretim Eleman: Sayes: ] 1 | Ak | Yumugak m
Hogul @
SO003 2pPG1.1.2 Ofretim Elernass bagine digen haftabik dars saati</p> <p comall>[Ak | 1 | l .
1
prPGLL.3 LisanscsG ofrencs Saysanin ERar Sfrenci Skyising of ke [P (D aCem 1
L] 2 ol

Sekil 33. Yorumlu coktan secmeli soru tirdnun secilmesi ve secim sonrasi gelen alt
soru alani

yapenayin ve spklama yazmayin.

PG1.1.1 Oretim eleman: bagina digen 84renci says
(Ggretien Elemam Sxys (Personel Daire Bagkanh) . Ogrenc
sayns (Ogrenci ljleri Daire Bagkanhgy)

[Akademik Barimler)

PG1.1.2 Ogretim Elemarn: bagina digen haftalik ders saati
[dlkademik Birimber)

PG1.1.3 Lisansdstd ddrenc saysinin lizans Sgrenc saymsing
aran

[Persarel Duire Bogkanid)

Agzadida verilen performans géstergelerinden sizinle/biriminizle ilgili olan maddeyi seciniz ve agikiama alanine doldurunuz. Litfen sizinke/biriminizle ilgili almayan maddeler dzerinde herhangi bir segim

Sekil 34. Ornek yorumlu coktan secmeli soru
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Dizi (Metinler) Soru Tiirii

o Dizi (Metinler) soru turd, “Diziler” ana basligi altinda bulunmaktadir (Sekil 35).
Dizi (Metinler) soru tirl ile metin yazlabilir bir tablo olusturulur. Anketi
dolduran Kisi sorulan soruya ve olusturulan tablonun satir ve situn bilgisine
gore tablodaki metin kutucuklarini doldurabilmektedir (Sekil 36).

Soru tlrdnd segin *
Bir segimli sorular e Dizi (Metln |e|'}
Kalsp sorular b
froes [ pre—
Goktan segrmeli sorular o
Diziler X
Dizi
Dizi (5 noktah segim)
Soru Yardim
Genel ayarlar x
e B OB I YW O EE TEE=E $808 Kod @
Litfan agaddaid tabloyu doldununug | GO4Q19
Seru i
Soru grubu &
P [ Deneme i
Zomnlu @
Alt sarular
e Agk | Yumugak m
Thinti Kogul @
Kod Alt soru @ denklemi :i'gll:'cj . 1 l
= | 50001 | | Say (akif | ) | (o]l e] ]
T Sitrelendi ©
= Isoooz ‘ Say (pasif) I ) I [e]le] Agik
Girig dogrulamas:
Etikot kiimesini ylkle m |
Ked Alt soru @ iglem Varsayilan dogerleri farkll kaydet @
= ] Lo
= | so00 | | oens - ==
[ 1 ik
— ’30002| Personel || @@ - N

Sekil 35. Dizi (Metinler) soru tiriinin secilmesi ve secim sonrasi tablonun satir ve
sutunlariicin gelen alt soru alani

Listfen agadndaki tabloyu deldurunuz.

Say (aknf)

Sann (pasif)

Sekil 36. Ornek Dizi (Metinler) sorusu
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Uzun Serbest Metin Soru Tiru

e Uzun serbest metin soru tirl, “Metin sorulan” ana baslgr altinda
bulunmaktadir (Sekil 37). Uzun serbest metin soru tirl ile anketi dolduran
kisiye metin yazarak cevap verebilecegi bir soru sorulabilir. Ornegin yapilan bir
egitim sonrasi kisiden goruslerini paylasmasi, uzun serbest metin soru turu ile

istenilebilir (Sekil 38).
Soru tiiriinii segin -
Bir segimli sorular W Uzun serbest metin
Kalip sorular R
Lisng Free Tew
Goktan segmeli sorular b
Diziler w
Metin zorulan ¥

Kisa serbest metin

Tarayici algilamas:

Coklu kisa metin
Gok uzun serbest metin

istepe bagl girig

~

Sekil 37. Uzun serbest metin soru turinin secilmesi

Edgitim hakkindaki gtruglennizi paylasmak ister misiniz?

Sekil 38. Ornek Dizi (Metinler) sorusu
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SORU GRUBU YONERGESI

E—
Ayarlar Yape
[E)[&]  Grup szeti
Birim Bilgisi o
FERFORMANS GOSTERGELER] - 1 Aqiklama: ereniie dgii olan maddey seginiz ve o & i cimaysn maddeler koerinde

PERFORMANS GOSTERGEAERT - 2
PERFORMANS GOSTERGELERDS 3

PERFORMANSGOSTERGELER] - &

FERFORMANS GOSTERGELER] - 5

Ayyarlar Yap
at | @ Soru grubu &n izlemesi # Diizenle

Kigisel Bilgiler
PERFORMANS GOSTERGELER] - 1 Grup ozeti
PERFORMANS GOSTERGELER - 2 [
) ) Baglik: PERFORMANS GOSTERGELERI - 2 (70)
FERFORMANSIGUSTERGELERE =S Agiklama: Asafida verilen performans gdstergelerinden sizinle/biriminizle ilgili olan maddeyi
PERFORMANS GOSTERGELER] - 4 seginiz ve agiklama alanim doldurunuz. Litfen sizinle/biriminizle ilgili olmayan

. ) maddeler Gzerinde herhangi bir segip yapmayin ve agiklama yazmayin.
PERFORMANS GUSTERGELERI - 5

Sekil 39. Anketin soru gruplari eklenmis yapisi
Ankette yeni bir sayfaya gecmek demek yeni bir soru grubuna gecmek demektir.

Her sayfanin basinda bir ydnerge yazsin isteniliyorsa her soru grubuna baslik
vermek gereklidir.

Ornegin “Performans Géstergeleri”’ni bes gruba ayirmak icin bes soru grubu
olusturulur. Her bir soru grubunun baslud “Asagida verilen performans
gostergelerinden sizinle/biriminizle ilgili olan maddeyi seciniz ve aciklama
alanini doldurunuz. Litfen sizinle/biriminizle ilgili olmayan maddeler lizerinde
herhangi bir secip yapmayin ve aciklama yazmayin.” seklinde olsun isteniyorsa
bu baslik her bir soru grubu icin eklenmelidir.

PERFORMANS GOSTERGELERI - 1

Agagida verilen performans gaistengelesinden sizinle/Dinminale i1gili olan maddeyi seqin ve agiklama
alarin doldurunuz. Liten sizinle/biriminizie ilgili olmayan maddeler izerinde herhangi bir segip yapmaymn
we apiklama yazmayen.

Sekil 40. “PERFORMANS GOSTERGELERI - 1” soru grubu 6n izlemesi

¥

PERFORMANS GOSTERGELERI - 2

Agagida verilen performans gdstergelerinden sizinle/birimanizle ilgili olan maddeyi seqiniz ve agklama alanm
doddurunul. Lithen sirmle/biriminizie dgil olmaysn maddeler dzerinde herhangi ber segip yapmayin ve
aniklama yazmanin.

Sekil 41. “PERFORMANS GOSTERGELERI - 2” soru grubu 6n izlemesi
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ANKET ACIKLAMA VE

KARSILAMA METNI

Kullanicilar tarafindan cevaplanilmasi istenilen anketin basina bir aciklama veya
karsilama metni eklenmek isteniyorsa: Ekranin sol Ustiunde bulunan “Ayarlar”
secenegi acilir. Ayarlardan “Metin Bileseni” secenegine tiklanir.

[o—
. [r——
TRU Anket Sistemi 1 3 FETIE &08 I GeOE Bl EE 3 FE3IE &#08
z‘i-"j,%_
Anketler [ - [ Anket metin bilegenle -
Ayarlar Yap [F——
Do M B!k EE -0 ETRN ]
= Ozat Katilminiz igin Tegekkirler
T 0
X Anket ayarlan Avket baghe
[ tezon s ] ]
T. Metin bilesenleri
Tarih b dcimi: Ondalik simgesk
Gizlilik ilkesi
Aricet kisaltmas:
Agiklama Karplama matni:
|(2-.'-I:I'ﬂl'.':.' i = J FEIN & = |[:2--’-III B I ¥ EE J FFINE @ ]
Dul\.'y,% Dreert Trabizon Universitesi akademicidar personader
5] 2024 Strane in Deferiendimen kapsamnda Trabzon Universitesindeli her birim kencileri fa dpl
olan o 4 belitmel ve BpE verderi palagmabde  Litfen bu  anketie
e izink i stengabarin dejru i palkie belrt garok covaplan vacinis
Destegini
Uprlama setnic Bitigte girintolenscek ad
[ » @B 1y 3 E 33 5 | |

Sekil 42. Metin bilesenleri menusu

Acilan ekranda Anket basligi, Tarih bicimi, Ondalik simgesi gibi anket
Ozellikleri belirlenebilir, Aciklama, Karsilama metni, Ujurlama metni,
Bitiste goriintiilenecek adres ve Adres aciklamasi yazilabilir. Sekildeki
drnekte Aciklama kismina Trabzon Universitesi logosu konuldu ve
Karsilama metni yazildi. Sonuc¢ olarak anketin karsilama ekrani asagdidaki
gorselde verilmektedir.

Trabzon Universite Stratejik Plan Degerlendirme

joaww%

Bl

egerli Trabzon Universitesi akademik/idari persanelleri,

024 Stratejik Plan Degerlendirmesi kapsaminda Trabzon Universitesindeki her birim kendileri ile ilgili olan performans gostergelerini belirtmeli ve ilgili
aylagmalidir. Liitfen bu ankette sizinle/biriminizle ilgili olan performans géstergelerini dodru bir sekilde belitip gerebi cevaplan veriniz

estediniz ve katkinez igin tegekkir ederiz.

Sekil 43. Karsilama metni ile anket karsilama ekrani
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YANITLARI YAZDIR OZELLIGI

Anketi dolduran kisilerin, anket sonunda, anket sorularina verdikleri cevaplari
indirebilmeleri icin “Katiimcilar yanitlari yazdirabilsin® 6zelligi acik hale getirilir.
“Katiimcilar yanitlan yazdirabilsin” (2) 6zelligine, ilgili anketin Ayarlar boliminin
Goriinim (1) 6zelliklerinden erisilir.

TRI Anket Sistemi

thes [ o | Sanam ve gecineme ayariar w* Anket| etidniegt m [ Duga aktas
yarlar

Su gériintlilensin...
— “yant yok™

| gk | Hagali

- "B ANkeIte X S0 var”

| Agi | Hagal

Gezinme
Anket menisi Gazinme gecikmad (anh) Devral

Anket tamamiandshinda yilkienecek bitg adres!

| Apk | Hapal m

Sekil 44. “Katiimcilar yanitlar yazdirabilsin” &zelligi

Katilimci anketi doldurduktan sonra, son ekranda “Yanitlari yazdirin.” diye
bir baglanti cikacaktir. Bu baglantiya tiklandiginda katilimci ankete verdigi
cevaplarin  bulundugu ve bu cevaplari indirebilecedi bir ekrana
yonlendirilir (Sekil 46). Boylelikle katilimci anket cevaplarini ya PDF
olarak ya da queXML PDF olarak disa aktarabilir.

-", TRABZON UNIVERSITESI
ANKET SISTEMI

Tegekkirler!

Anket vamitlanmz kaydedildi.

Yanitlanmz yazdinn, €—

Sekil 45. Anketin son ekranindaki “Yanitlari yazdirin.” baglantisi

ANKET SISTEMI
P e

Bu yarwtlan PDF olarak diga “B::I POF olarak diga aktar Bu yarutlan queXML PDF olasak diga aktar: | gqueXML PDF diga aktar

Sekil 46. Anket cevaplarinin disa aktarilmasi
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ANKET KATILIMCILARI

Olusturulan ankete kimlerin katilabilecedi Anket Sistemi’nin “Ayarlar” bolumunin
“Anket katiimcilan” alt menlUsunden duzenlenebilir. “Anket katiimcilan” alt
menusune tiklandiginda Sekil 47'deki gibi iki secenekli bir ekran aciliyor.

Bu anket igin anket katthmaoilan hazirflans

tablosunu sil’ digmesine uklayin,

Kapali erigim kipine gegerseniz, bu ankete yalmzca el ile ya da adres ile erigim kodunu veren kullanicilar erigebilir,

Istediginiz zaman agik erigim kipine geri dénebilirsiniz. Ayarlar -> Anket katlimeilan bolimine gidin ve st qubuktaki kumizi 'Katibime:

Anket meniis

Bu anket icin anket katilbmecilan hazirflanmamus.

tablosunu sil' diigmesine tiklayn.

| I Anket katiimailan [

Genel erigime kapal kipe gegin Agik arigim kipinde ilerle
—

Kapal erigim kipine gecersemz, bu ankete yalmizea el ile ya da adres ile arisim kodunu veren kullanicilar erigebilir.

stediginiz zaman agik erigim kipine geri dénebilirsiniz. Ayarlar => Anket katilimeilan bélimune gidin ve Gst gubuktaki kirmizi ‘g

Sekil 47. Anket katilimci ayari

& CPOB iginde ghrintlie

B Anioat kanlimeran Szetl

Toplam kayit

Egsiz slmayan katilime: erigim kedlarnin toplams
Gindesilen toplam cagn

Vazgegonlerin toplams

Ghrlintilenterin toplam

2 8 8 8 B -

Doldurulan anket toplanil

Burada “Acik erisim kipinde” ilerle secenegi secilirse olusturulan anketin linkini
kullanarak herkes ankete giris yapabilir. “Genel erisime kapali kipe gecin”
secenegi secilirse ankete, yalnizca erisim izni verilen kisiler erisebilir.

Anketler / - | Anket katiimeilan

i= Katiimeilan gérintiile H O Ekle... | - II = Gznitelik yinetimi “ ) Disa aktar ]

Anket menidsi

[ Davet ve Ammsaticilar | " -3 Erigim kedlanm diret I j-3 CPDB iginde gdrintiile

Sekil 48. Anket katiimci detay secenekleri
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“Genel erisime kapall kipe gecin” secenegi secilirse anket katiimcilarn hakkinda
bilgi veren secenekler (Sekil 48) ve “Anket katiimcilarinin 6zet tablosu” (Sekil 49)
gosterilmektedir. Suanda herhangi bir katiimci eklenmediginden “Toplam kayit”,

Sekil 49'da sifir olarak gorinmektedir.

Anket katibmecilan zeti

Toplam kayit 0
Essiz olmayan katilimei erisim kodlarinin toplami 0
Gonderilen toplam gagn 0
Vazgegenlerin toplami 0
Gaorintiilenlerin toplami 0
Doldurulan anket toplami 0

Sekil 49. Anket katiimcilarinin 6zet tablosu

= Kanlmeilan girintiile ” © Ekle.., | - |[ & Oznitelik yGnetimi ” ot Diga aktar ]I [} Davet ve Anmsaticilar | + ” £ Evigim kodlan dret

Ankat katilsmadan

2 CPOB iginde ghrintlle | @ katlime okls

e Ekranin Ustinde + semboll ile gosterilen “Ekle” butonuna tiklayip acilir
menuden “Katiimci ekle” secenedine tiklanarak anket katiimcisi eklenir
(Sekil 50). Acilan ekranda temel olarak katiimcinin adi, soyadi ve e-posta
adresi yazilir ve sonrasinda ekranin sag ust kdsesindeki “Kaydedip Kapat”
butonuna tiklanarak katiimci ilgili anket icin kaydedilir. Anket katilimcilari

Sekil 50. Ankete katilimci ekleme

tablosuna yeni bir katiimei eklenir (Ornegin Sekil 51).
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| = Kabbmesdan ghelntile " @ ke | - " & Oznitelik yanationi ” ) Drga adceur " B0 Davet ve Arwmsateeilas | +s " A Evigim kedflanni Grat

B CPOB iginde ghrantile

N | | o

exdenmeni.

Hendiz bir anke? katibmcis:

Cagin Anmsatics

E-posta Erigim gonderildi  gonderildi  Ammsatcr Tamamland: Kalan
0O Ked z1 Ad =y Soyad =) E-posta adresi 5) durumu =1 kedu 1 DIl 51 mi? ) mi? =i sayis 5L mi? 5 kullarnim =1 i‘lgm
0O 1 E Btrabzon.edutr 0K tr 0 1 [=]

Sekil 51. Eklenen anket katiimcisi bilgi tablosu

o Ankete eklenen katilimcilara anket animsatici

e-posta veya anket cagn e-postasi

gonderilebilir. Bunun icin anket katiimcilarinin e il
gosterildigi ekrandaki katilimei tablosunda, | L/l |
anket hakkinda animsatici veya cagn e- 1 Bigra Asic
postasinin gonderilmesi istenilen

kisinin/kisilerin bulundugu satirinin solundaki
isaret kutusu secilir.

» Daha sonra isaret kutucuklarinin hizasinda en

altta bulunan “Secilmis katiimcilar” acilir
menudsune tiklanarak “E-posta” alanindan
“Cagn e-postalarini génder” veya
“Anmimsatici e-postasi goénderilsin”
secenekleri secilerek gerekli e-postalar
gonderilebilir.

Sekil 52. Secilen katilimci

# Toplu katiimei dizenleme
jadi
a sil

E-posta
= =]
& Cagri @-postalarini gonder

B Animsatici e-postasi génderilsin

Merkezi katibmao veri tabam

» Temel veri tabamina katiimacilar ekle

[ Segilmis katlimeilar... | -

Sekil 53. Secilmis katiimcilar
acilir menusu
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ANKETIN ETKINLESTIRILMESI

o EQer anket etkinlestiriimemisse anket animsatici e-posta veya anket cagrn e-
postasl secenekleri secildiginde, Sekil 54'teki gibi bir uyarn gelecektir. Bu
sebeple ilgili anketin katiimcilar tarafindan doldurulmasi icin oncelikle
etkinlestirilmesi gerekmektedir.

Fp e —
..........
=0 Gagr a-pot e ginder
Uyar!
s
W Ksbmoayadar  Katima kodlanna 53 e-postan goncer E-posta adres! gegersiz clan katiimolar atlansin: E-posta gitidermesden fnce tarih denetimd atlanss:
Uyan!

Bu anket etkinlestirilmediginden katilimcilar anketi dolduramayacak.

Sekil 54. Uyari mesaji

o Anketi etkinlestirmek icin soldaki “Ayarlar” bolimuanidn “Anket Ayarlan” alt
menusune tiklanir. Acilan ekranin Ustlinde yesil buton ile gosterilen “Anketi
etkinlestir” butonuna tiklanir. Tiklama sonrasi yapilan 6n ayarlardan sonra
“Anketi kaydet ve etkinlestir” butonuna basilip ilgili anket etkinlestirilir. Anket
etkinlestirmesinden sonra artik anket katilimcilari bdliminden katiimcilari
eklenebilir ve anket e-postasi gonderilebilir.

Sogartar Yaps
Survey languages:
3 Tirlar
3¢ Anket ayarlan
X Metin bilegonleri Anketler [ - | Genel anket ayarlan | Araglar | are " Anketi etkinlegtir I
Q) Gizlilik fkesi
Ayarlar Yap
i Te £l
ED Gorinden ) Survey languages:
= Ozat
% Kaul ¥
X Tirkge
0 Bildirimler ve variler # Anket ayarl,an
Cor FRYNMEITIA Y TR T. Metin bilegenleri
& Anket Zinlen b N
dijital@trabron. edu.tr Kapals
Arnket mendsd
- Gerl déndg e-posta adresi; Devral:

Sekil 55. Anket etkinlestir butonu
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Not: Liitfen etkinlestirmeden énce anketinizi dikkatlice inceleyin.

Bir anket etkinlestirildikten sonra artik soru, soru grubu veya alt soru ekleyemez veya silemezsiniz. Sorulan, soru
gruplanni veya alt sorulan diizenlemeye devam edebileceksiniz.

Bildirim we veri yEnetimi

Aynica anket etkinlestirildikten sonra agagidaki ayarlar degistirilemesz.
Litien bu ayvarlan denetleyin:

Anonim kilmmig yamitlar @ Tarih damgas: @

1P adresi kaydedilsin @ 1P adresi anonim kilinsin @

Zamanlamalar kaydedilsin @ Gelinen adres kaydedilsin @
Evet b Evet R

[ Ipucu: Gruplan/sorulan eklemek veya silmek ya da yukandaki ayarlardan herhangi birini deffigtirmek istiyorsaniz, bir anketi

digi birakmaniz gerektifini [otfen unutmayin. Degigiklikler, katiimeilardan toplanan tdm verilerin taginmasma ve argivienmesing
olacaktr.

Anketi kaydat ve atkinlagtic

Sekil 56. Anket etkinlestirme ara yuzu

ANKET E-POSTASI

[T — o | = —— i | (e . _
£ croasgindigeranicte

Akt kanbemeilan Szt

Teplam kayit &
Egsiz olmayan katdimer erigim kodlanmnin toplams .1

-
IS Mabbmertan gieOntOle || @ Ekie. | o || BB Denivelley@natint || % Drgasiear || 5 Davetve Ammsatscilas | oo Fe.na.mw....m.,.“ I
& CPOB kinde ghrlntlle

| |

| |
. I & Erigim kodlarimi i.'lretl
micat kablimeilan
Gagn Animsaticy
E-posta Erigim gonderildl géndedildl  Ammsabico  Tamamland: Kalan
O Kod =1 Ad = Soyadi 53 E-posta adresi =) durumu =0 kodu 5 06l 5 mit 3 mi? =) sayisl 5L omid 3 kullanam
D rabzon.edintr 0K L} ]

1-1/1 sonug geint@leniyor. Bt sayfadal 10

Sekil 57. Erisim kodlarini tret butonu

o Anket katiimcilari bélimiinden (1) katiimcilara anket e-postasi génderebilmek
icin dncelikle katiimcilarin (2) ankete erisebilmesi gerekmektedir. Bunun igin
erisim kodlar Uretilmelidir. Erisim kodlari Gretmek icin Ust mentdeki “Erisim
kodlari tUret” butonuna tiklanir (3). (Sekil 57)
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Erisim kodlarini olustur

'Evet’ Gzerine tiklandi@inda bu katilimei listesinde erigim
kodu verilmemisg tim katibmeilar icin erisim kodlan
iiretilecek. ilerlemek istiyor musunuz?

Evet Hayir

Sekil 58. Erisim kodlarini olustur

e “Erisim kodlan Uret” butonuna basildiktan sonra ekranda erisim kodu
verilmemis tum katilimcilar icin erisim kodlari Uretilecegine dair bir mesaj gelir.

Evet’e tiklanarak ilerlenir.

—
I Kod =1 Adi =1 Soyad = E-posta adresi =| durumu =} Erisim kodu =)

LI | | |

1 i@trabzon.edutr OK tUbyOLNez6Z2YPYV

Sekil 59. Erisim kodu Uretilen katilimci

o Katiimcilar icin erisim kodlarn uUretildikten sonra yine cagri gonderilmek
istenilen kisi/kisiler secilir ve “Secilmis katiimcilar” acilir menustne

tiklanarak  “E-posta” alanindan “Cagri e-postalarini  génder”

veya

“Animsatici e-postasi gonderilsin” secenekleri secilerek gerekli e-postalar
gonderilir. Son olarak cagrinin gonderiliyor olduguna dair geri bildirimin

yapildigi bir ekran acilir.

Cagnilar génderiliyor...

Gafn gonderilen:l: @trabzon.edu.tr).

Tim e-postalar génoernan.

Sekil 60. Cagri gonderildigini belirten bilgi
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HERKESE ACIK ANKET

Anket linkine sahip herkesin erisimine acik, doldurabilecegi bir anket olusturmak
icin ekranin solundaki “Ayarlar” bolumunin “Anket menusi”nun altindaki “Anket
katiimcilar” alt menusutne tiklanir. Acilan ekranda “Acik erisim kipinde ilerle”
butonuna basilir. Boylelikle ilgili anketin linkine sahip olan herkes ankete erisebilir.

Bu anket igin anket katiimeilan hazirlanmamis.

Kapali erigim kipine gegerseniz, bu ankete yalmzea el ile ya da adres ile erigim kodunu veren kullanicilar erigebilir,

tablosunu sil’ digmesine tklayin,

Ganal erigime kapah kipe gegin H g erigim kipinde Hesls

Geri ylikleme segenekleri

Genel erigime kapali kipe gegin Agik erigim Kipinde ilerle

Litfen LimeSurvey 4 Gzerinde, 4.6.1 siriminden dnCeolug -] E taklekarin geri yuklenmemesi gerektiini u

tstediginiz zaman agik erigim kipine geri danebilirsiniz. Ayarlar -> Anket kanlimeilan balomine gidin ve dst gubuktaki kimiz 'Katibimer

nutmay

n

Sekil 61. Anket erisim secenekleri

o “Acik erisim kipinde ilerle” butonuna basildiktan sonra acilan ekranda Anketi
paylas bolumd bulunmaktadir. Bu alanda yesil renk ile yazili olan internet

adresini kopyalayip ankete katilmak istenilen kisilerle paylasilabilir.

Agarlar g
=0

Anketi paylag Metin bilegenleri
2 A

Anketi paylas

Turkge (Ana dil): https:/fanket.trabzon.edu.trfindex.php?
r=survey/index&sid=565659&lang=tr

Bitiste goruntuleneceak adres:

Soruw/grup toplami: 252

Sekil 62. Anketi paylasma linki
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e Acik erisim Kipi ile olusturulan anketin “https://anket.trabzon.edu.tr/” internet
adresindeki ara yuzde goérinmesini isteniliyorsa Ayarlar -> Yayinlama ve erisim
(1) -> Erisim denetimi -> Acik (2) adimlarina sirasiyla tiklanir ve ekranin sag Ust
kdsesindeki “Kaydet” butonuna tiklanarak (3) secilen ayarlar kaydedilir. (Sekil
63)

Byas Yags
i Yayinlama tarihi
Baglanss cacihi v anati B tarihd vo stz

g . | Erisimdenetimi

Gift kablimian Sabemek kin gerez oallanilsan

N public index page lizerindeki anket baglantisi:
Gilvenlik kedu
—— _ m Agik Kapali Kapali

‘

Anket izinler

..... :
ullanic grubec | [——— - | | Grup kullaniclan akle |

Kullansei adh User Group Full Name Ankst Anketayarlan Anket etkinlegtirme Ankot glvenlifi Anket icorifi Anket meotin bilefenleri Deferlondirmeler Hzligoviri K Iylem

Kayt bulunamad

I fAnket izinleri
£ Anket I
ket manied ) ) Kullamc-:l Segmek igin tiklayin... W ] l Kullanic: ekle l
= L L BN AT N Segmek igin tiklayin... W ] [ Grup kullamicilan ekle
don't h
Kullamer adi  User Group Full MName Anket Anketayarlan Anket etkinlestirme Anl igl.em
dijital Akademisyenler Dijital w v w (]

Dt')NL'.'liL'.'lM
Sekil 64. Anket izinleri

Olusturulan bir anket (zerinde olusturan disinda baskasinin/baskalarinin da
erismesi ve degisiklik yapmasi istenilirse ilgili kisi(kisiler Ayarlar -> Anket izinleri
bolumunden eklenmelidir.

ullanict aci User Group ayarlar etkinlestirme guvenligi nke Islen

ijital Akademisyenler Dijital - = =
DONDSUM
# Edit Permissioin

B Sil

Sekil 65. Anket izin seceneklerinin belirlenmesi
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Eklenen kullanicinin izinlerini diizenlemek icin sagdaki lic noktaya tiklanir (Sekil

65) acilan kutucuktaki “Edit Permission” secenegi secilir.

“Edit Permission” secenegi secildikten sonra acilan ekrandan verilmek istenilen
izinlerle ilgili olan isaret kutucuklari isaretlenir ve sag Ust kosedeki “Kaydet”

Dfﬂrawaﬁﬂu kullamiessinin anket izinlerini diizenle

izinler

Anket degerlendirme kurallanm ekleme/girme/gincelleme/silme izni Degerlendirmeler
Anket kota kurallanim ekleme/gdrme/glincelleme/silme izni Kotalar O
Yarut ekleme(veri girigi)/gbrme/gincelleme/silme/ige aktarma/diga aktarma izni Yanitlar
istatistikleri gérme izni Istatistikler O
Anket (silme) izni, Bu gruba erigim vermek igin okuma izni kullamilmis. Anket O
Anketi etkinlegtirme/etkisizlegtirme izni Anket etkinlegtirme [
Sorular, gruplan, yanitlan ve kogullan ekleme/gorme/dincelleme/silme/fice aktarma/diza Anket igerifii
aktarma izni

Anket bagh@, anket agiklamasi, kargilama ve ugurlama metinleri gibi anket metin Anket metin
bilegenlerini gdrme/gincelleme izni bilegenleri

Anket givenlik ayarlanm degistirme izni Anket givenligi E
Anket ayarlanm gorme/degigtirme ile anket katiimcilan tablosunu clugturma izinleri Anket ayarlan O
Katiimailan ekleme/glincelleme/silme/ige aktarma/diga aktarma izni Katiimcilar
Hizli geviri dzelligini kullanarak gevirileri gdrme ve giincelleme izni Hizli geviri

Sekil 66. Anket izin seceneklerinin secilmesi

butonuna basilarak secimler kaydedilir.

ANKET SAHIBINI

DEGISTIRME

Olusturulan bir anketin sahibini degistirerek ankete yeni atanan kisiye tum yetkileri

verebilirsiniz.

——
Ayarlar Yam

Survey languages:
X Tirkge
% Anket ayarlan
I Metin bilegenleri
Ana dil:
Q Gizlilik ilkesi
Tiirkge W
() Terna ayarlan
Anket sahibi:
B Gorunum
dijital - Dijital DONUSUM w

LA Ftnn el
- —

Sekil 67. Anket sahibinin degistirilmesi
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