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Birim

Dijital Doniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorligi

Alt Birim

Gorev Unvani

Hizmet Birimi

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Rektor / Birimden Sorumlu Rektor Yardimeisi / Birim Koordinatori

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Koordinatorliik Personeli

Gorev, Yetki ve

1) Birimin internet sayfasi ve sosyal medya hesaplarindaki igeriklerin
giincellenmesini ve kullanim amacina uygun olarak yonetilmesini saglamak,
2) Dijital dontistime yonelik farkindalik egitimleri ve tanitim faaliyetleri
gerceklestirmek,

3) Kurumun teknolojik ihtiyaglarini belirlemek ve dijital ¢oziimler tiretmek,
4) Dijital doniistime iligkin danismanlik hizmetlerini vermek,

5) Kurumun dijital doniisiim siireclerine katki saglamak amaciyla yazilim
gelistirmek,

Sorumluluklari | 6) Birimin sunmus oldugu yazilimlarla ilgili teknik destek saglamak,

7) Birimin gelistirmis oldugu yazilimlarin kullanimina yo6nelik bilgilendirici
materyaller Gretmek,
8) Gelistirilen sistemler hakkinda kullanici geri bildirimlerini toplamak, analiz
etmek ve sistem iyilestirme siireclerine katki saglamak,
9) Dijital doniisiime iligkin birim yillik faaliyet raporlarini hazirlamak ve
yayinlamak.

Gorevin . e e . e L

Gerektirdigi Trabzon Universitesi blinyesinde dgretim elemani olarak ¢alisiyor olmak.
Nitelikler

Yasal Dayanak

1) 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu
2) Trabzon Universitesi Dijital Doniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorligii
Yonergesi

ilgili Personel Birim YOneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gér. Biisran Asic

Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu
Dijital Dénlsim ve Yazilim Ofisi

Koordinatorligi Kalite

Dokiimantasyon Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Adil Yildiz
Dijital Donustm ve Yazilim Ofisi Koordinatérltgi Koordinator
Yardimcisi

Dog. Dr. Ayca Cel=l:%
Dijital Donlisiim ve Yazi
Koordinatorligii Koor

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: ECTHTUE Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys




IC A \
e I
l'"[ ] |£.:‘
A\ .

T.C.
TRABZON UNIVERSITESI

Dijital Doniuisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorliigii

HiZMET BiRiMi GOREV TANIMI

Dokiiman No: KYS-
GYS/KOOR-DDY/05

[k Yayn Tarihi: 17.07.2026

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 2/2

imza
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HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gér. Biisran Asic
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu
Dijital Dénlsim ve Yazilim Ofisi
Koordinatorligi Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Adil Yildiz
Dijital Donustm ve Yazilim Ofisi Koordinatérltgi Koordinator
Yardimcisi

Dog. Dr. Ayca Cebi

Koordinatorliigl Koordinator

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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