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Belge Sorgulama Sistemi

BELGE SORGULAMA SISTEMI VE AMACI

Belge Sorgulama Sistemi, Trabzon Universitesi bilinyesinde diizenlenen
etkinlikler icin verilen sertifika vb. belgelerin bilgilerinin dijital olarak
kaydedilmesi ve verilen belgelerin sorgulanmasini saglayan bir sorgulama
sistemdir.

Universitemiz  tarafindan  verilen  belgelerin/sertifikalarin  takibini  ve
sorgulamasinin yapilabilmesi icin Belge Sorgulama Sistemi hazirlanmis ve
https://belgesorgulama.trabzon.edu.tr adresinde  hizmete  sunulmustur.
Hazirlanan sistemde belgelerin sorgulanabildigi bir ara ytz bulunmaktadir.




Belge Sorgulama Sistemi
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Litfen Belge Uzerindeki Belge/Dogrulama Kodunu Giriniz

Belge/Dogrulama Kodu eo
Dogrula 2

Sekil 1. Giris ekrani

« Trabzon Universitesinde verilmis olan bir belgeyi sorgulamak icin
belgesorgulama.trabzon.edu.tr adresine gidilir.

o Acilan ekranda ilgili alana (1) Belge/Dogrulama Kodu yazilir ve Dogrula (2)
butonuna basilir (Sekil 1).

BELGE SORGULAMA SONUCU

Litfen Belge Uzerindeki Belge/Dogrulama Kodunu Giriniz

Girmis oldugunuz dogrulama kodu sistemimizde mevcut olup bilgileri asagida

verilmistir.

Belge Kodu:

Tarih: 29 Aralik 2023

Tc mmlik: 43 ------

Ad Soyad: F™N K™U

Sertifika Tiird: Katim Belgesi

Sertifika Veren Birim: Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma

Merkezi

Sekil 2. Ornek olarak dogrulama kodu sorgulanan bir belge sonucu




Belge Sorgulama Sistemi

TOPLU BELGE YUKLEME

» Belge Sorgulama Sisteminde, sistemin belge yodneticilerinin belgeleri Excel
dosyasl olarak toplu olarak yukleyebilecekleri bir ara ylz bulunmaktadir
(Sekil 3).

\J' Belge Sorgulama Sistemi - Sertifika Excel Yiikle

Kullanabileceginiz birim kodlan:

Ked Birim Adh
Ked Birim Adh

Excel Dokimani | Dosya Seg | Dosya segilmedi Lidtfen excel dakiimanin seginiz giriniz.
incele

m Trabzon Universitesi Dijital Dondglim ve Yazilhm Ofisi - © 2023

Sekil 3. Belge Sorgulama Sistemi toplu belge ekleme ekrani




Belge Sorgulama Sistemi

MANUEL BELGE YUKLEME

» Sistemde belge ydneticileri icin istenirse belgeleri
girebilecekleri bir ara yliz de bulunmaktadir (Sekil 4).

tek tek elle sisteme

’c} Belge Sorgulama Sistemi - Sertifika Ekle

Yonetim Ana Sayfa | Sertifika Listesi

Belge Veren Birim
Dijital DonGgim ve Yaziim Ofisi Koordinatérioga

LOtfen belge Uzerinde yer alan Birim giriniz
Belge Kodu
Belge Kiodu Giriniz
LOtfen belge Gzerinde yer alan sertifika kodunu (size dzel tammianan bigimde) giriniz

‘erilis Tarihi
gg-aayyyy

LGtfen belge dzerinde yer alan verilis tarihini giriniz.
Belge Sahibi TC Kimlik Numarasi
Belge Sahibi TC Kimlik Mumaras Giriniz
Latfen beige Ozerinde yer alan Belge Sahibi TC Kimlik Numaras giriniz
Belge Sahibi Adi Soyadi
Belge Sahibi Adi Soyadi Giriniz
Latfen belge dzerinde yer alan Belge Sahibi Adi Soyad: giriniz
Belge Tirlnd Giriniz
Belge Tardnd Giriniz
Litfen belge dzeninde yer alan Belge Thrind giriniz
Belge Durum Giriniz
Belge Durum Giriniz
Litfen belgenin son durumunu giriniz. 1 aktif, 0 deaktif
Belge Sire (Saat olarak) Giriniz
Beige Siire (Saat clarek) Giriniz
Saat Litfen belge saat bilgisini giriniz.
Belge Detay Giriniz

Belge Detay Giriniz

Sekil 4. Belge Sorgulama Sistemi manuel belge ekleme ekrani
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