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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

BAPS'DA BULUNAN

Temel Ozellikler

Proje basvuru surecinin
isletilmesi ve takip
edilmesine destek
olmaktadir.

Satin alma talepleri
isletilmektedir.

Harcama islemleri
gerceklestirilmektedir.

T)BAPS

Basvuru dederlendirme
surecine destek olmaktadir.

Rapor islemleri
gerceklestirilmektedir.




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
SISTEMI VE GELISTIRILME AMACI

Hosgeldiniz

Bilimsel Arastirma
Projeleri Sistemi

Girig Yap

Giris yapamiyorsaniz UBYS giris ekranindaki "Giris yapamiyor musunuz?" baglantisi ile sifrelerinizi sifirlayabilirsiniz.

Sekil 1. Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi giris ekrani

Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi (BAPS), Trabzon Universitesi 6gretim
uyeleri ve doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini
tamamlamis arastirmacilar tarafindan yonetilen Bilimsel Arastirma Proje
tekliflerinin degerlendirilmesi, kabull, desteklenmesi; bunlara iliskin
hizmetlerin yUratualmesi, izlenmesi, sonuclarinin degerlendirilmesi gibi
sureclerin isletilmesine dijital anlamda destek olunmasi amaciyla
gelistirilmistir.

Universitemizde bilimsel arastirma projelerinin takibi ve yénetiminin hizli,
etkin ve seffaf bir sekilde yurutilmesine imkan veren BAPS, 2019 yil
itibari ile Trabzon Universitesi Dijital Dénilisim ve Yazilim Ofisi
Koordinatorlugu tarafindan gelistirilmeye baslanmistir. 2020 yilinda
arastirmacilarimizin kullanima acilmistir. Oz kaynaklarla gelistirilmeye
devam eden BAPS, Trabzon Universitesi arastirmacilarinin proje basvuru
ve rapor degerlendirme sureclerini kolaylastirir, her bir adimda otomatik
bilgilendirme saglar, k&agit yakinu azaltir.




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi
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TRABZON UNIVERSITESI
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Trabzon Universitesinin bilimsel aragtirma projelerinin takibi ve y Aragtirma
etkin ve geffaf bir gekilde yurGtdimesi amaciyla Bilimsel Aragtirm Projeleri Sistemi
(BAPS) geligtirilmigtir. (BAPS)
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Sekil 2. Trabzon Universitesi internet sayfasindan sisteme erisim

« Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi’ne Trabzon
Universitesi internet sayfasinda (https://trabzon.edu.tr) veya Dijital Déniisiim ve
Yazilim Ofisi Koordinatorligu internet sayfasinda (https://dijital.trabzon.edu.tr)
bulunan hizi menilerden Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi (BAPS)
mendusiine tiklanarak erisilebilir (Sekil 2). Sisteme direkt
https://bapsis.trabzon.edu.tr internet adresinden de erisilebilmektedir.

BAPS

Trabzon Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri Sistemi

Hosgeldiniz

Girig Yap

Giris yapamiyorsaniz UBYS giris ekrarindaki "Girig yapamiyor musunuz?” baglantisi ile sifrelerinizi sifirlayabilirsiniz.

Sekil 3. BAPS giris ekrani

o Kullanici, tarayicidan https://bapsis.trabzon.edu.tr adresini actiktan sonra,
ekranda (Sekil 2) bulunan Kurumsal Kullanici Adi bdlimine, Trabzon
Universitesi mail adresinin “@” isaretinin solundaki kismini; Sifre kismina ise
Trabzon Universitesi UBYS sifresini yazip sonrasinda Giris Yap tusuna basarak
sisteme giris yapabilmektedir (Sekil 3).




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

ANA SAYFA VE YARDIM

« Giris sonrasi acilan ana sayfanin (Sekil 4) sol tarafinda, proje islemleri mentileri
(1); sag Ust kosesinde, sistemden cikis yapmak icin Cikis butonu (2) ve sayfa
hakkinda sorun bildirme linki (3); ekranin orta kisminda, duyurular, acik proje
basvurulari gibi genel bilgiler ve ekranin sad alt kdsesinde ise Destek Alin
butonu (4) bulunmaktadir.
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B Projelerim 1

Sayilarla TRU BAF Frojeleri (LEF)

Sekil 4. BAPS Ana Sayfa

o Destek Alin butonuna tiklandiginda, kullanici, Dijital Donasim ve Yaziim Ofisi
Koordinatérliigu Destek Talep Sistemi’ne yonlendirilir (Sekil 5). Destek Talep
Sistemi ile BAPS hakkinda, Dijital Doénlisim ve Yazilm  Ofisi
Koordinatorlugunden destek talebinde bulunulabilir.

Sl ve Yaokem O » Dot Tabai Gécer + Bilemsel Aragtrma Projuseri Sztermi (BARS)

@ Bir Destek Talebi Ganderin

Sekil 5. Destek Talep Sistemi talep yazma ekrani




BAPS Proje Basvuru
ve Onay Sureci
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

PROJE YURUTUCUSU PROJE

BASVURUSU ADIMLARI

« Bir kullanici yeni bir proje basvurusunda bulunmak istiyorsa sol menulerden
Yeni Bagvuru secenegine tiklar. Acilan ekranda (Sekil 6), proje tirl ve alaninin
secilmesi icin “Doktora, Uzmanlk ya da Sanatta Yeterlik egitimini
tamamladim.” ifadesinin oldugu secenek secilmelidir.

TRU
BAPS
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% BAPS Yonetim lslemler
Projelerim

SV o
Proje Turt ve Alam

Tamamlanan Projeler

L Werofilim

Dioktara, Uzmanlik ya da Sanatta Yeterlik egitimini tamamladim.

ardim @ Doktora, Uzmanlik ya da Sanatta Yeterlik efitimini tamamladim.

Kaydet ve llerle B > |

Sekil 6. Yeni Basvuru ekrani

« Daha sonra Proje Turu (Sekil 7), Arastirma Alani (Sekil 8) ve varsa alt basvuru
turd (Sekil 9, Sekil 10) secilmelidir.

@ Doktora, Uzmanlk ya da Sanatta Yeterlik editimini tamant
Proje Turd

Seciniz
Arastirma Altyap Projeleri (AYP)
Temel Arastirma Projeleri (TAP)
Hizli Destek Projesi (HZPF)

I Lisansist( Tez Projeleri (TEZ)

Lisans Dgr-:-nc si Katibmb Arastirma Projeleri (LKP)

Sekil 7. Proje turleri




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

e TUm proje turleri icin basvuran, proje tirinu sectikten sonra arastirma alanlari
(Sekil 8) secenegini de secmelidir. Basvuranlarin Temel Arastirma Projeleri
(TAP) icin ekstra Alt Basvuru Tur’ni (Sekil 9) ve Lisanstistl Tez Projeleri (TEZ)

icin de ilgili Alt Bagvuru Tir{’nd (Sekil 10)

secmeleri gerekmektedir.

Arastirma Alamm Seginiz

Seciniz

Guzel Sanatlar

Hukuk

iLahiyat
iLletigim
Konservatuvar

Spor Bilimleri

Temel Bilimler

i Egitim Bilimleri

iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler

Sekil 8. Arastirma alanlar

Temel Aragtirma Projeleri (TAP)

Kalkinma ajans: projeler

TUBITAK1002 ve Bakanlik projeler

01, 1003, 1005, 1007, 1505, 3501 veya AB Cerge

TAK 1002

ITAK 1001, 1003, 1005

TAF bagwuru kogullan 3. madde kapsarminda TAP a bagwurular

ve veya Uluslararas: lkili 15 birligi arastirma projeler vb

007, 1505, 3501 veya AB Cergeve v

eya Uluslararas: Ikili I5 birligi aragbrma projelen vb

Sekil 9. Temel Arastirma Projeleri (TAP) icin ekstra Alt Bagvuru TUr{

Proje Tand

Lisansdstl Tez Projeleri (TEZ)

Alt Baswuru Tird

Seciniz

Yokseklisans

Doktora

Doktora (Kurum Disi C Motu Almis Proje)

Sekil 10. LisansUstl Tez Projeleri (TEZ) icin de Alt Basvuru Tir




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

« ilgili secimler yapildiktan sonra, basvurunun diger adimlarina gecebilmek icin
Kaydet ve ilerle tusuna basilrr.

Doktora, Uzmanbk ya da Sanatta Yeterlik egitimini tamamladim.
Proje Turd
Temel Arastrma Projeleri (TAP)
Alt Bagwuru Tord
TUBITAK 1001, 1003, 1006, 1007, 1505, 3501 veya AB Cergeve veya Uluslararasi ikili is birligi arastirma projeleri v

Arastirma Alarmini Seciniz

Temel Bilimler

Kaydet ve llerle @ >

Sekil 11. Ornek bir proje basvurusunun ilk adimi

« Kaydet ve llerle Tusuna basildiktan sonra basvuru yapan sistem kullanicisi,
Proje Bilgileri adimina yodnlendirilir. Proje Bilgileri adiminda kullanici, Projenin
Turkce ve Ingilizce basligini, 6zetini, slresini ve anahtar kelimelerini ilgili
alanlara girer.

10 N e e e | e o

Kaydet ve llerle @ >

Proje Bilgileri

B J U&® & x x, 16m A~ === TI

Kaydet ve llerle @ > | an O

Sekil 12. Proje Bilgileri adimi




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

« Kullanici Proje bilgilerini kaydettikten sonra ARBIS (Arastirmaci Bilgi Sistemi)
bilgilerini secme ekranina aktarilir (Sekil 13). Bu ekranda basvuran, calismasi
icin en az bir ARBIS alani secer.
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Kaydet ve llerle B >

ARBIS Alanlan
Calismaniz icin en az bir ARBIS alami seginiz.
= Sosyal ve Beseri Bilimler
Aktierya
=+ Antropoloji
=+ Arkeoloji ve Sanat Tarihi
=+ Bankacilik - Sigortacilik
L] Bilgi ve Belge Yanetimi
=+ Bilim, Teknoloji ve Toplum
=+ Calisma Ekonomisi ve Endiistri iliskiler
=+ Codjrafya
L1 Davrams Bilimleri
-+ Demografi
=+ Dil ve Edebiyat
= Egitim
=+ Ekonometri
=+ Enformatik

Sekil 13. ARBIS Alanlari adimi

« Basvuran ARBIS alanlarini secip kaydettikten sonra BTYK (Bilim Teknoloji
Yuksek Kurulu) alanlarini secme ekranina aktarilir.

D ) e e ey | e N

Kaydet ve llere B>

BTYK Alanlar
Calismaniza uygun bir BTYK alami segebilirsiniz.
+ ENERII
+ suU
+ GIDA
+ SAVUNMA,
+ UZAY
+ MAKIME IMALAT
+ OTOMOTIV
+ BILGI VE ILETISiM TEKNOLOJILERI
+ SAGLIK

Kaydet ve llede B>

Sekil 14. BTYK Alanlari adimi




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

e Basvuran BTYK alanlarini secip kaydettikten sonra projedeki arastirmacilari
secmek icin Arastirmaci Listesi sayfasina aktarilir (Sekil 15).

D) ) e e e D I

Geri ¢ | Kaydetve llerle @

Arastirmaci Listesi

Projeye sadece 5 arastirmac ekleyebilirsiniz

Sekil 15. Arastirmaci Listesi adimi

« Arastirmaci Listesi sayfasinda kullanici Trabzon Universitesinde bulunan
ogrenciler veya personeller icerisinde arama yapabilir ya da kurum disindan
arastirmaci ekleyebilir. Kurum disindan olan arastirmacinin Ad, Soyad, Eposta,
Kurum Birim Adresi ve Telefon numarasi bilgileri bu adimda kaydedilir.

Arastirmaci Listesi

Projeye sadece 5 arastirmaci ekleyebilirsiniz.
Arastrmac Eklenmedi

Q cile a
D Kurum Disi A E

Kaydet ve llerle B »

Sekil 16. Kurum digi arastirmaci ekleme




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

e Basvuran, proje arastirmacilarini sectikten/ekledikten sonra Proje Butcesi
sayfasina aktanlr. Bu sayfada, Butce Detaylar tablosu ve Butce Kalemi
Ekleme Formu bulunmaktadir. Baslangicta bos olan Butce Detaylan tablosu,
asagidaki Butce Kalemi Ekleme Formu’nun doldurulup Ekle butonuna
basilmasi ile eklenen bitce kalemi bilgilerini gosterir (Sekil 17). Bu sekilde
butce Ust sininna kadar farkli butce kalemlerinde ekleme yapilabilmektedir.
Proje bltce sininni asan eklemelerde Sekil 18'deki kirmizi alan gibi butce
limitinin asildiina dair bir uyarn ekranda gorunur.

Biitge Detaylan Bitge Kalemi Ekle
Tamm Butge Kalemi Birim Fiyat + KDV Adet + Birimi Toplam lsbem

Proje Toplam Buitge: 70000,00

Proje Biitcesi icin Ust Siir: 85000,8D Tl

Butce Kalemi Eklema Farmiu

[FOTRTY | B |
Sekil 17. Bitce Kalemi Ekleme Formu

Bitge Detaylar Bitge Kalemi Ekle

Islem

Proje Toplam Butge: 96000,00 TI

85000 TL olan maksimum biitce Llimitini agtiniz!

Sekil 18. Bltce sinirinin asilmasi ile gosterilen 6rnek bir uyar




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

o Basvuran Proje Butcesi sayfasinda, bltce detaylarnni ekledikten sonra,
sayfanin altinda bulunan Kaydet ve ilerle butonuna tiklar. Daha sonra basvuran
kullanici, belgelerin yuklendigi Belgeler sayfasina aktariir. Bu ekrandan
kullanici Proje Basvuru Formu, Etik Kurul izin Belgesi veya Taahitname gibi
basvurusu icin gerekli olan belgelerini yukler.

DD e D e T

Lo T ot

Basvuru icin Gerekli Belgeler
Proje Bagvuru Formu:

Dosya Seg T

Etik Kurul |zin Belgesi:

[ Dosya Seg

mmia Fatura veya Teklif Mektuplan:

Dosya Sec |
Profor
Dosya Seq

L Artnane:
[ Dosya Seg

Kurum Dis Destek ve Benzeri Belgelar:

| Dosya Sec | O

utnamae:

Sekil 19. Belgeler sayfasi

o Belgeler sayfasinda gerekli olan belgeler yuklendikten sonra kirmizi renkli
Kaydet ve On izle butonuna basilarak ilgili basvuru kaydedilir ve kullaniciya
Basvuru Ozeti ekrani acilir (Sekil 20). Bu ekranda yapilan basvuru bilgileri 6n
izlenebilmektedir. Eger basvuranin sisteme girmis oldugu bilgilerde eksiklik
veya bir tutarsizlik varsa 6n izleme ekraninda kirmizi ile vurgulanmis yazilarla
kullanici bilgilendirilir. Boylelikle kullanici basvurusu icin hangi bilgilerin eksik
veya dlzeltilmesi gerektigi hakkinda bilgilendirilmis olmaktadir.

12



Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

Basvuru Ozeti

LR C ret kelime sayisi izin verilen aralikta dedil (Kelime saysi: 21

...................

Sekil 20. Basvuru 6zeti ve kirmizi vurgulu bilgilendirme yazilari

o Basvuran, Basvuru Ozeti sayfasinn en altinda bulunan BASVURUYU
DUZENLE/KAYDET butonuna tiklayarak basvurusunu kaydedip diizenleyebilir
(eger basvuruda eksik alanlar varsa). Eger basvurusu tam ise BASVURUYU
TAMAMLA butonu goérinlr olur. Bu adimda basvuran, ilgili proje basvurusu icin
ya BASVURUYU DUZENLE/KAYDET butonuna tiklayarak basvurusunu,
kaydedilebilir/yeniden dizenleyebilir ya da BASVURUYU TAMAMLA butonuna
tiklayarak basvurusunu degerlendiriimek Uzere Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi (BAP Birimi)’ne aktarir.

BASVURUYU TAMAMLA/DUZENLE

Sekil 21. Basvuruyu diizenleme/kaydetme (kirmizi) ve tamamlama (yesil) butonulari
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Sekil 22. Proje yuruticusunun Projelerim sayfasi

o Kullanici yapmis oldugu basvurulari, sol menilerden Projelerim menisine
tiklayarak acilan Projelerim sayfasindan (Sekil 22) goérebilir. Projelerim
sayfasinda, kullanici, hentz ylkleme islemi tamamlanmamis ve dizenlemeye
aclk taslak basvurularinin ve ylkleme islemi tamamlanmis basvurularinin
listelerini goérebilmektedir.

YUKLENEN PROJE BASVURUSU
DEGERLENDIRILME VE ONAY SURECI

o Basvuran BAPS’da tam bir basvuru yaptiktan sonra yapmis oldugu basvuru,
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP Birimi) sekreterligine
aktariir.  Sekreterlik ilgili basvuruyu sekilsel olarak inceleyip degerlendirir.
Projeye basvuran proje yurutlcusu, Projelerim sayfasindan proje basvurusunun
durumunu inceleyebilir (Sekil 23).
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Sekil 23. Proje yuruticisunin yuklenen basvurular ve durumlari




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

e Proje basvurusunun sekilsel olarak incelenmesi tamamlandiktan sonra BAP
Birimi koordinatdrine, ilgili proje iletilir ve koordinatére basvuruya komisyon
Uyesi atamasi hakkinda e-posta génderilir (Sekil 24).

Sayin Prof. Dr

BAPS sisteminde Komisyon Uyesi atamamz gereken proje basvurusu
bulunmaktadir. Litfen sisteme giris yaparak Koordinatorlik
Islemlerinden Komisyon Atamasi Bekleyen Basvurular altinda
bulunan proje icin bir komisyon lyesi atayiniz

Sekil 24. Koordinatére basvuruya komisyon tyesi atamasi hakkinda génderilen e-posta

o Koordinatdr, komisyon Uyesi secerek projeye atar. Komisyon Uyesine atama

hakkinda bilgilendirme e-postasi génderilir. Komisyon Uyesi ekranindan hakem
secerek hakemleri atar (Sekil 25).

[ |
=l

Sekil 25. Komisyon Uyesi ekranindaki hakem atamasi bekleyen érnek basvuru

o Hakemlere, basvuru hakemligi talebi e-posta olarak goénderilir (Sekil 26).
Hakem teklifi kabul edebilir veya reddedebilir.

vananatis nlal.” =imii progenin bag

biri olarak atand

olarak dejerien

enin akdiniz bu aposta

dirme tarihi 16 Mayss

Hullanicr Adinie

Sifréniz

Sekil 26. Hakem adayina génderilen basvuru hakemligi talebi e-postasi

15



Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

o Hakem atamasi sonrasi, komisyon Uyesi, hakemlerin dederlendirme sureclerini
takip eder (Sekil 27).

B Proge Karts 2 u
B8

Sekil 27. Komisyon Uyesinin slireci devam eden basvurular ekrani

o Hakem teklifi kabul ederse, hakemin teklifi kabul ettigine dair komisyon
Uyesine eposta gdnderilir Sekil 28).

Bilimsel Arastirma
Projeleri Sistemi

Sayin

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris
nec venenatis nisi. adl projeye hakem olarak eklediginiz

talebinizi kabul etmistir

Sekil 28. Hakemin teklifi kabul ettigine dair komisyon lUyesine génderilen eposta

o Hakem gelen e-postayi kabul etmediginde BAPS’da, hakem islemleri sayfasi
basvuru degerlendirme tablosunda Sekil 29'daki gibi bir ekran gorur.

a [ ] |
B o=

Dirlandirmek iin epotancs gelin MLy

e

Sekil 29. Hakemin onay vermedigi projenin basvuru degerlendirme tablosundaki gésterimi

16



Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

» Hakem onay verdikten sonra ilgili proje icin degerlendirme sureci baslar. Sekil
30'da, Hakemin Hakem islemleri sayfasinda bulunan, degerlendirilme siireci
baslamis 6rnek bir proje gdsterilmektedir.

[ ) s e

) )
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Sekil 30. Hakem islemleri sayfasinda bulunan, degerlendirilme siireci baslamis drnek bir proje

o Hakem degerlendirme formunu doldurur; revize, puanlama ve aciklama
bilgilerini girer.

o Hakemlerden her birinin dederlendirme yaptidina dair bilgilendirme e-postasi,
komisyon uyesine gonderilir.

o Hakemler arasi puan ayriigi varsa komisyon Uuyesinin ekraninda Ucunci
hakeme atama butonu acilir, komisyon Uyesi dilerse bu hakki kullanir.

o Hakem degerlendirmeleri tamamlandiginda komisyon Uyesi revize verebilir
veya karar icin komisyon gindemine atayabilir. Komisyon Uyesi eQer revize
verirse Sekil 31deki gibi revizyon notlari formunu doldurur.

yagam dngisd, tom sdregbe gok ihtiyag duyulan netikl ve dizeni saflar. Bu yanda, proje yonatim
bar v #kip Oywlert igin ne geraktindigiee v bu yagam dangdaing prejenizi zaters gStdrmek igin

Projo Yoneting Yagam Dongasd Nedir?

Proje yonatimi yasam dénglsd, bir projenin bagiangicindan tsmamianmasing kadar thm yol bayurca iherieyisinin birkesik bir modelidit. Her proje

Sekil 31. Komisyon Uyesi revizyon notlar formu

» Komisyon Uyesi ilgili proje icin revize verdikten sonra proje yuruticusune ilgili
projesinin revize edilmesi gereken alanlari olduguna dair bir e-posta gonderilir
(Sekil 32).
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

\\:'/ Projeleri Sistemi

Sayin

% simii projeniz hakemler tarafindan
dederlendiriimis olup REVIZE edilmesi gereken alanlara sahiptir
BAPS sistermine girerek asadida babrtilen revizelen tamamlamaniz

gerekmektadir
Revize Talepleri

Pek gok sirketin %70'e varan proje basansizlik oran
bildirdigi bir ertamda, proje yéneticilerinin ve
ekiplerinin her zaman ihtiyag duyduklan bilgiyle

[Sekil 32. Proje yuritucustne gonderilen revize edilmesi gereken alanlar hakkindaki bir e-posta

 Proje ylritlictsl revize talebini yliklenen basvurular listesinde goriir (Sekil 33).
Proje yuritucusu revize formunu ve projedeki degisiklikleri dlzenler. Yurattcu,
revizyonu kaydeder veya revizyonu tamamlayarak komisyon uyesine gonderir.
Revizyonun gonderildigine dair yurutucu, e-posta ile bilgilendirilir ve komisyon
dyesine de yuriticunun revizyonu tamamladigina dair bilgilendirme e-postasi
gonderilir.

i

1]

Sekil 33. Proje yuritucusunin yuklenen basvurular listesindeki revizyon istenen 6rnek bir proje

» Komisyon Uuyesi, revizyon cevabl ve proje dosyasindaki isaretlemelere gore
degerlendirmesini yapar. Komisyon Uyesi, projeyi komisyon toplantisina tasir.

e Hem proje yuruticlistu hem sekreterlik projenin komisyon gindemine alindidi
konusunda bilgilendirilir.

» Komisyon toplantisinda BAPS Uzerinden ilgili projeye, onay, ret veya dizeltme
icin iade verilebilir.
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

 Komisyon toplantisinda ilgili proje kabul edilirse proje vydruticusine
yapilacaklar konusunda detayli bilgilendirme e-postasi gonderilir (Sekil 34).

Sayin

Bagvurusunu gerceklestirdiginiz asagida bigileri ozetlenen proje
onefiniz  Trabzon Universitesi BAP Komesyonu tarafindan

degerendinimis ve projenizin desteklenmesine karar verilmigtr

Projenize saglanacak destegin gegerilik kazanmasi icin, en ge 1 ay
iperisinde agadudaki iglemien yapmaniz gerekmekiedir, Aksl takdinde

proge bagwvurunuz sistem tarafindan otomatik olarak iptal ediecskdir

Tebrik eder, cahgmalannizda baganlar dilerim.
Saygilanmila

Prof. Dr
Koordinator

Proje ID:

Proje Baslig:

Maurns nec venenatis nisi

Proje Turi: Temel Arastimma Projelen (TAP)
Proje Grubu: Egitim Bilimleri

Proje Kabul Tarihi: 2023-05-02 11:04:12

PROJESI KABUL EDILEN ARASTIRMACILARIN IZLEYECEGI
ADIMLAR

Agafidaki Beigeler BAP Birimi Proje Bolimine teslim edilmelidir,
a) Sozlegme Dosyasi: Proje Sirecleri Yonetim Sistemi (BAPS)

Uzerinden indirilecek ve proje yiritlels( tarafindan ilgili alanlan
dolduruacaktr (projenin onaylanmasindan sonfa &n geg bir ay

Sekil 34. Proje yiriticusline gdnderilen yapilacaklar konusundaki bilgilendirme e-postasi

e Bu adimdan sonra proje yurutliclsu sézlesme imzalamalidir. Yaruticl, Kabul
Edilen Projelerim listesinde ilgili proje icin sézlesme beklendigini gorir (Sekil

35).

TRU
BAPS

¥ Anasayfa

& BAPS Yonetim kfemiend

| Projelerim

i
5

)

Sekil 35. Proje yuruticusunin Kabul Edilen Projelerim listesindeki s6zlesme bekleyen projesi
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

» Proje yurutucusu ilgili s6zlesmeyi imzalamak icin BAP Birimi ile iletisime gecer.
BAP Birimi sekreterligi, BAPS sistemi Uzerinden ilgili proje icin Sézlesme
Olustur/indir secenegi ile sdzlesmeyi olusturup indirir. Proje yéneticisi, ilgili
sOzlesmeyi imzalar. BAP Birimi sekreterligi, sozlesmeyi imzalattiktan sonra
Islak imzali s6zlesme metnini sisteme yukleyerek projeyi baslatir.

e Islak imzali s6zlesme sisteme ylklendikten sonra sdzlesmenin yuklendigi ve
proje baslangic tarihi bilgisi yuruticiye e-posta ile iletilir. Bu adimdan sonra
yUrGtlict artik proje islemlerini (satin alma islemi gibi) yapabilir.
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BAPS Rapor Yukleme
ve Onay Sureci

[]
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

PROJE RAPORU YUKLEME VE ONAY

SURECI

e Proje yuruticusunun basvurmus oldugu projesi onaylandiktan sonra belirli
sureler sonunda sisteme rapor yuklemesi, gerekmektedir.

e Yurutlcl, rapor yukleme islemlerini, BAPS’da, Projelerim sayfasindan ilgili
projenin Rapor islemleri alanindan gerceklestirir (Sekil 36).

= Satn Alma btevrlert -
Karts
8 Rapor Igteemteri e

Sekil 36. Proje yiiriitiiciisii Rapor islemleri

e YurutlcU raporu onaylayip gonderdikten sonra BAP Birimi sekreterligine ilgili
proje raporunun yuklendigine ve ilgili raporu inceleme islemelerini
gerceklestirebilecedine dair bir bilgilendirme e-postasi gdnderilir.

o Sekreterlik raporu inceler, ya raporda uygun olmadigini disundugu yerler
varsa raporu, yuruatuclye gonderir ya da rapor uygunsa raporu, komisyona
gonderir.

» Komisyon raporu inceleyip hakemlere gonderebilir.

» Komisyon raporu hakemlere goénderdiginde dnceden kayitli olan hakemlere
ilgili rapor hakkinda bir bilgilendirme e-postasi gonderilir.




Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

Sayin

Sayin, Deg. Dr.

Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Sisteminde hakemi
oldugunuz " isimli
projenin Ara raporu sisteme yaklenmisur

ligili projenin aldigimiz bu eposta tarihinden itibaren 20 giin icinde (son
degderlendirme tarihi 17 Mayis 2023) dederlendiriimesi gerektigini
hatirlatinz

Bir yanhshk oldugunu disunuyorsaniz lutfen 04624551576 veya
bapsekretaryai@trabzon.edu tr iletsim hatlan Ozerinden TRU BAP

birimi ile iletisime geciniz

Sorulanniz varsa BAP lletisim sayfasinda bulunan bilgilerden bizlere

Sekil 37. Onceden kayitli olan hakemlere génderilen érnek ara rapor bilgilendirme e-postasi

» Hakem, BAPS Uzerinden raporu gortp degerlendirir.

« BAPS’da hakemlere veya komisyon uyelerine Sekilde 38’deki gibi yardim
aciklamalari gdsterilmektedir. Bu aciklamalar ile ilgili alanlarda ne tur ve nasil
islem yapmalar gerektigine dair bilgilendirmeler yapilmaktadir.

TRU 2
BAPS

# Anasayfa n Rapor islemleri

Rapor Inceleme "\R\':)r.-jum Kapat

Rapora Inceleme

Sonug/Ara rap

donemi gelen ve raporu yiiklenen projeler bu ekranda listelenmektedir. Raporu incelemek icin ilgili

prajenin raper ve rapor ek butonlann kullanabilirsiniz.

1. Rapor, Ara (Gelistirme) veya Sonug raporu olabilir. Raper situnu albinda buna yonelik bilgileri, raporun kendisini

val kuman ve ne zaman y figini gorebilirsi

2. Yandaki metin alarmina aciklamalar y:

ak ve butonlan kullanarak yurutdclye iade edebilir veya kamisyon

liyesine dederlendirilmesi igin

3. Metin alaruna yazilan yazila on dyesine yénlendirildijinde komisyon Gyesinin ekranina ve

Rapor islemleri o

epostasina, yurutuciye iade edildiginde yiurdtucinun epostasina ve ekranina dusecektir

Sekil 38. Yardim aciklamalari
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Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemi

« Komisyon uyesi hakem degerlendirmelerini kendi ekranindan gorebilir; henlz
degerlendirme yapmamis olan hakeme sistem Uzerinden hatirlatma
gonderebilir veya eger hakemlerin kararlarinda bir cakisma varsa ucuncu bir
hakem atayabilir.

o Hakem degerlendirmeleri bitince komisyon uyesi, hakem donutlerine gore
revize verebilir ve revizenin tamamlanmasini bekler (Sekil 39).

JE) <ot oo |
o=n
o OoE=m 2 oo
o : (a]7]
(5]

Sekil 39. Komisyon gundemine alinan rapor sonrasi komisyon uyesi ekrani

e Proje yuratlcusu projesini revize ettikten sonra komisyon Uyesine, revizenin
yuklendigine dair bir e-posta gdnderilir. Daha sonra yarutlcuye ilgili proje
raporunun komisyon gundemine alindigina dair bir bilgilendirme e-postasi
gonderilir.

» Komisyon gundemi toplantisinda ilgili rapor icin revize veya onay verilebilir.

o Komisyon glindeminde onaylanan rapor icin komisyon Uyesi cevap yazar ve
rapor yurUticlUsune raporunun onaylandigina dair bir bilgilendirme e-postasi

gonderilir (Sekil 40).
QBAPS

Bilimsel Arastirma
Projeleri Sistemni

Sorulanniz varsa BAP llatisim sayfasinda bulunan bilgilerden bizlere

Sekil 40. Raporun onaylandigina dair rapor yuruticistne génderilen e-posta
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