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Proje başvuru sürec�n�n
�şlet�lmes� ve tak�p
ed�lmes�ne destek
olmaktadır.

B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�



B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem� (BAPS), Trabzon Ün�vers�tes� öğret�m
üyeler� ve doktora, tıpta uzmanlık ya da sanatta yeterl�l�k eğ�t�m�n�
tamamlamış araştırmacılar tarafından yönet�len B�l�msel Araştırma Proje
tekl�fler�n�n değerlend�r�lmes�, kabulü, desteklenmes�; bunlara �l�şk�n
h�zmetler�n yürütülmes�, �zlenmes�, sonuçlarının değerlend�r�lmes� g�b�
süreçler�n �şlet�lmes�ne d�j�tal anlamda destek olunması amacıyla
gel�şt�r�lm�şt�r. 

Ün�vers�tem�zde b�l�msel araştırma projeler�n�n tak�b� ve yönet�m�n�n hızlı,
etk�n ve şeffaf b�r şek�lde yürütülmes�ne �mkan veren BAPS, 2019 yılı
�t�bar� �le Trabzon Ün�vers�tes� D�j�tal Dönüşüm ve Yazılım Of�s�
Koord�natörlüğü tarafından gel�şt�r�lmeye başlanmıştır. 2020 yılında
araştırmacılarımızın kullanıma açılmıştır. Öz kaynaklarla gel�şt�r�lmeye
devam eden BAPS, Trabzon Ün�vers�tes� araştırmacılarının proje başvuru
ve rapor değerlend�rme süreçler�n� kolaylaştırır, her b�r adımda otomat�k
b�lg�lend�rme sağlar, kâğıt yükünü azaltır.

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ
SİSTEMİ VE GELİŞTİRİLME AMACI
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Şek�l 1. B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem� g�r�ş ekranı

B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�



Trabzon Ün�vers�tes� B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�’ne Trabzon
Ün�vers�tes� �nternet sayfasında (https://trabzon.edu.tr) veya D�j�tal Dönüşüm ve
Yazılım Of�s� Koord�natörlüğü �nternet sayfasında (https://d�j�tal.trabzon.edu.tr)
bulunan hızlı menülerden B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem� (BAPS)
menüsüne tıklanarak er�ş�leb�l�r (Şek�l 2). S�steme d�rekt
https://baps�s.trabzon.edu.tr �nternet adres�nden de er�ş�leb�lmekted�r.

SİSTEME ERİŞİM

Şek�l 2. Trabzon Ün�vers�tes� �nternet sayfasından s�steme er�ş�m

Şek�l 3. BAPS g�r�ş ekranı
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Kullanıcı, tarayıcıdan https://baps�s.trabzon.edu.tr adres�n� açtıktan sonra,
ekranda (Şek�l 2) bulunan Kurumsal Kullanıcı Adı bölümüne, Trabzon
Ün�vers�tes� ma�l adres�n�n “@” �şaret�n�n solundak� kısmını; Ş�fre kısmına �se
Trabzon Ün�vers�tes� UBYS ş�fres�n� yazıp sonrasında G�r�ş Yap tuşuna basarak
s�steme g�r�ş yapab�lmekted�r (Şek�l 3).

B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�



ANA SAYFA VE YARDIM

Şek�l 4. BAPS Ana Sayfa
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G�r�ş sonrası açılan ana sayfanın (Şek�l 4) sol tarafında, proje �şlemler� menüler�
(1); sağ üst köşes�nde, s�stemden çıkış yapmak �ç�n Çıkış butonu (2) ve sayfa
hakkında sorun b�ld�rme l�nk� (3); ekranın orta kısmında, duyurular, açık proje
başvuruları g�b� genel b�lg�ler ve ekranın sağ alt köşes�nde �se Destek Alın
butonu (4) bulunmaktadır.

Destek Alın butonuna tıklandığında, kullanıcı, D�j�tal Dönüşüm ve Yazılım Of�s�
Koord�natörlüğü Destek Talep S�stem�’ne yönlend�r�l�r (Şek�l 5). Destek Talep
S�stem� �le BAPS hakkında, D�j�tal Dönüşüm ve Yazılım Of�s�
Koord�natörlüğünden destek taleb�nde bulunulab�l�r.

Şek�l 5. Destek Talep S�stem� talep yazma ekranı

B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�
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BAPS Proje Başvuru
ve Onay Sürec�
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PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ PROJE
BAŞVURUSU ADIMLARI
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

B�r kullanıcı yen� b�r proje başvurusunda bulunmak �st�yorsa sol menülerden
Yen� Başvuru seçeneğ�ne tıklar. Açılan ekranda (Şek�l 6), proje türü ve alanının
seç�lmes� �ç�n “Doktora, Uzmanlık ya da Sanatta Yeterl�k eğ�t�m�n�
tamamladım.” �fades�n�n olduğu seçenek seç�lmel�d�r.

Şek�l 6. Yen� Başvuru ekranı

Daha sonra Proje Türü (Şek�l 7), Araştırma Alanı (Şek�l 8) ve varsa alt başvuru
türü (Şek�l 9, Şek�l 10) seç�lmel�d�r.

Şek�l 7. Proje türler�
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 9. Temel Araştırma Projeler� (TAP) �ç�n ekstra Alt Başvuru Türü

Şek�l 10. L�sansüstü Tez Projeler� (TEZ) �ç�n de Alt Başvuru Türü

Şek�l 8. Araştırma alanları

Tüm proje türler� �ç�n başvuran, proje türünü seçt�kten sonra araştırma alanları
(Şek�l 8) seçeneğ�n� de seçmel�d�r. Başvuranların Temel Araştırma Projeler�
(TAP) �ç�n ekstra Alt Başvuru Türü’nü (Şek�l 9) ve  L�sansüstü Tez Projeler� (TEZ)
�ç�n de �lg�l� Alt Başvuru Türü’nü (Şek�l 10) seçmeler� gerekmekted�r.
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 11. Örnek b�r proje başvurusunun �lk adımı

İlg�l� seç�mler yapıldıktan sonra, başvurunun d�ğer adımlarına geçeb�lmek �ç�n
Kaydet ve İlerle tuşuna basılır.

Kaydet ve İlerle Tuşuna basıldıktan sonra başvuru yapan s�stem kullanıcısı,
Proje B�lg�ler� adımına yönlend�r�l�r. Proje B�lg�ler� adımında kullanıcı, Projen�n
Türkçe ve İng�l�zce başlığını, özet�n�, süres�n� ve anahtar kel�meler�n� �lg�l�
alanlara g�rer.

Şek�l 12. Proje B�lg�ler� adımı
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 13. ARBİS Alanları adımı

Kullanıcı Proje b�lg�ler�n� kaydett�kten sonra ARBİS (Araştırmacı B�lg� S�stem�)
b�lg�ler�n� seçme ekranına aktarılır (Şek�l 13). Bu ekranda başvuran, çalışması
�ç�n en az b�r ARBİS alanı seçer.

Başvuran ARBİS alanlarını seç�p kaydett�kten sonra BTYK (B�l�m Teknoloj�
Yüksek Kurulu) alanlarını seçme ekranına aktarılır.

Şek�l 14. BTYK Alanları adımı
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 15. Araştırmacı L�stes� adımı

Başvuran BTYK alanlarını seç�p kaydett�kten sonra projedek� araştırmacıları
seçmek �ç�n Araştırmacı L�stes� sayfasına aktarılır (Şek�l 15).

Araştırmacı L�stes� sayfasında kullanıcı Trabzon Ün�vers�tes�nde bulunan
öğrenc�ler veya personeller �çer�s�nde arama yapab�l�r ya da kurum dışından
araştırmacı ekleyeb�l�r. Kurum dışından olan araştırmacının Ad, Soyad, Eposta,
Kurum B�r�m Adres� ve Telefon numarası b�lg�ler� bu adımda kayded�l�r.

Şek�l 16. Kurum dışı araştırmacı ekleme
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 17. Bütçe Kalem� Ekleme Formu

Başvuran, proje araştırmacılarını seçt�kten/ekled�kten sonra Proje Bütçes�
sayfasına aktarılır. Bu sayfada, Bütçe Detayları tablosu ve Bütçe Kalem�
Ekleme Formu bulunmaktadır. Başlangıçta boş olan Bütçe Detayları tablosu,
aşağıdak� Bütçe Kalem� Ekleme Formu’nun doldurulup Ekle butonuna
basılması �le eklenen bütçe kalem� b�lg�ler�n� göster�r (Şek�l 17). Bu şek�lde
bütçe üst sınırına kadar farklı bütçe kalemler�nde ekleme yapılab�lmekted�r.
Proje bütçe sınırını aşan eklemelerde Şek�l 18'dek� kırmızı alan g�b� bütçe
l�m�t�n�n aşıldığına da�r b�r uyarı ekranda görünür.

Şek�l 18. Bütçe sınırının aşılması �le göster�len örnek b�r uyarı
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 19. Belgeler sayfası

Başvuran Proje Bütçes� sayfasında, bütçe detaylarını ekled�kten sonra,
sayfanın altında bulunan Kaydet ve İlerle butonuna tıklar. Daha sonra başvuran
kullanıcı, belgeler�n yüklend�ğ� Belgeler sayfasına aktarılır. Bu ekrandan
kullanıcı Proje Başvuru Formu, Et�k Kurul İz�n Belges� veya Taahütname g�b�
başvurusu �ç�n gerekl� olan belgeler�n� yükler.

Belgeler sayfasında gerekl� olan belgeler yüklend�kten sonra kırmızı renkl�
Kaydet ve Ön İzle butonuna basılarak �lg�l� başvuru kayded�l�r ve kullanıcıya
Başvuru Özet� ekranı açılır (Şek�l 20). Bu ekranda yapılan başvuru b�lg�ler� ön
�zleneb�lmekted�r. Eğer başvuranın s�steme g�rm�ş olduğu b�lg�lerde eks�kl�k
veya b�r tutarsızlık varsa ön �zleme ekranında kırmızı �le vurgulanmış yazılarla
kullanıcı b�lg�lend�r�l�r. Böylel�kle kullanıcı başvurusu �ç�n hang� b�lg�ler�n eks�k
veya düzelt�lmes� gerekt�ğ� hakkında b�lg�lend�r�lm�ş olmaktadır.
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 20. Başvuru özet� ve kırmızı vurgulu b�lg�lend�rme yazıları

Başvuran, Başvuru Özet� sayfasının en altında bulunan BAŞVURUYU
DÜZENLE/KAYDET butonuna tıklayarak başvurusunu kayded�p düzenleyeb�l�r
(eğer başvuruda eks�k alanlar varsa). Eğer başvurusu tam �se  BAŞVURUYU
TAMAMLA butonu görünür olur. Bu adımda başvuran, �lg�l� proje başvurusu �ç�n
ya BAŞVURUYU DÜZENLE/KAYDET butonuna tıklayarak başvurusunu,
kayded�leb�l�r/yen�den düzenleyeb�l�r ya da BAŞVURUYU TAMAMLA butonuna
tıklayarak başvurusunu değerlend�r�lmek üzere B�l�msel Araştırma Projeler�
Koord�nasyon B�r�m� (BAP B�r�m�)’ne aktarır.

Şek�l 21. Başvuruyu düzenleme/kaydetme (kırmızı) ve tamamlama (yeş�l) butonuları



Kullanıcı yapmış olduğu başvuruları, sol menülerden Projeler�m menüsüne
tıklayarak açılan Projeler�m sayfasından (Şek�l 22) göreb�l�r. Projeler�m
sayfasında, kullanıcı, henüz yükleme �şlem� tamamlanmamış ve düzenlemeye
açık taslak başvurularının ve yükleme �şlem� tamamlanmış başvurularının
l�steler�n� göreb�lmekted�r.
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B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Şek�l 22. Proje yürütücüsünün Projeler�m sayfası

Şek�l 23. Proje yürütücüsünün yüklenen başvuruları ve durumları

YÜKLENEN PROJE BAŞVURUSU
DEĞERLENDİRİLME VE ONAY SÜRECİ

Başvuran BAPS’da tam b�r başvuru yaptıktan sonra yapmış olduğu başvuru,
B�l�msel Araştırma Projeler� Koord�nasyon B�r�m� (BAP B�r�m�) sekreterl�ğ�ne
aktarılır.  Sekreterl�k �lg�l� başvuruyu şek�lsel olarak �nceley�p değerlend�r�r.
Projeye başvuran proje yürütücüsü, Projeler�m sayfasından proje başvurusunun
durumunu �nceleyeb�l�r (Şek�l 23).



Proje başvurusunun şek�lsel olarak �ncelenmes� tamamlandıktan sonra BAP
B�r�m� koord�natörüne, �lg�l� proje �let�l�r ve koord�natöre başvuruya kom�syon
üyes� ataması hakkında e-posta gönder�l�r (Şek�l 24).
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Şek�l 24. Koord�natöre başvuruya kom�syon üyes� ataması hakkında gönder�len e-posta

Şek�l 26. Hakem adayına gönder�len başvuru hakeml�ğ� taleb� e-postası

Koord�natör, kom�syon üyes� seçerek projeye atar. Kom�syon üyes�ne atama
hakkında b�lg�lend�rme e-postası gönder�l�r. Kom�syon üyes� ekranından hakem
seçerek hakemler� atar (Şek�l 25).

Hakemlere, başvuru hakeml�ğ� taleb� e-posta olarak gönder�l�r (Şek�l 26).
Hakem tekl�f� kabul edeb�l�r veya reddedeb�l�r.

Şek�l 25. Kom�syon üyes� ekranındak� hakem ataması bekleyen örnek başvuru
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Şek�l 27. Kom�syon üyes�n�n sürec� devam eden başvurular ekranı

Hakem ataması sonrası, kom�syon üyes�, hakemler�n değerlend�rme süreçler�n�
tak�p eder (Şek�l 27).

Hakem tekl�f� kabul ederse, hakem�n tekl�f� kabul ett�ğ�ne da�r kom�syon
üyes�ne eposta gönder�l�r Şek�l 28).

Hakem gelen e-postayı kabul etmed�ğ�nde BAPS’da, hakem �şlemler� sayfası
başvuru değerlend�rme tablosunda Şek�l 29'dak� g�b� b�r ekran görür.

Şek�l 28. Hakem�n tekl�f� kabul ett�ğ�ne da�r kom�syon üyes�ne gönder�len eposta

Şek�l 29. Hakem�n onay vermed�ğ� projen�n başvuru değerlend�rme tablosundak� göster�m�



Hakem onay verd�kten sonra �lg�l� proje �ç�n değerlend�rme sürec� başlar. Şek�l
30'da, Hakem�n Hakem İşlemler� sayfasında bulunan, değerlend�r�lme sürec�
başlamış örnek b�r proje göster�lmekted�r.
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Şek�l 30. Hakem İşlemler� sayfasında bulunan, değerlend�r�lme sürec� başlamış örnek b�r proje

Şek�l 31. Kom�syon üyes� rev�zyon notları formu

Hakem değerlend�rme formunu doldurur; rev�ze, puanlama ve açıklama
b�lg�ler�n� g�rer.

Hakemlerden her b�r�n�n değerlend�rme yaptığına da�r b�lg�lend�rme e-postası,
kom�syon üyes�ne gönder�l�r.

Hakemler arası puan ayrılığı varsa kom�syon üyes�n�n ekranında üçüncü
hakeme atama butonu açılır, kom�syon üyes� d�lerse bu hakkı kullanır.

Hakem değerlend�rmeler� tamamlandığında kom�syon üyes� rev�ze vereb�l�r
veya karar �ç�n kom�syon gündem�ne atayab�l�r. Kom�syon üyes� eğer rev�ze
ver�rse Şek�l 31'dek� g�b� rev�zyon notları formunu doldurur.

Kom�syon üyes� �lg�l� proje �ç�n rev�ze verd�kten sonra proje yürütücüsüne �lg�l�
projes�n�n rev�ze ed�lmes� gereken alanları olduğuna da�r b�r e-posta gönder�l�r
(Şek�l 32).
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Şek�l 32. Proje yürütücüsüne gönder�len rev�ze ed�lmes� gereken alanlar hakkındak� b�r e-posta

Şek�l 33. Proje yürütücüsünün yüklenen başvurular l�stes�ndek� rev�zyon �stenen örnek b�r proje

Proje yürütücüsü rev�ze taleb�n� yüklenen başvurular l�stes�nde görür (Şek�l 33).
Proje yürütücüsü rev�ze formunu ve projedek� değ�ş�kl�kler� düzenler. Yürütücü,
rev�zyonu kaydeder veya rev�zyonu tamamlayarak kom�syon üyes�ne gönder�r.
Rev�zyonun gönder�ld�ğ�ne da�r yürütücü, e-posta �le b�lg�lend�r�l�r ve kom�syon
üyes�ne de yürütücünün rev�zyonu tamamladığına da�r b�lg�lend�rme e-postası
gönder�l�r.

Kom�syon üyes�, rev�zyon cevabı ve proje dosyasındak� �şaretlemelere göre
değerlend�rmes�n� yapar. Kom�syon üyes�, projey� kom�syon toplantısına taşır.

 
Hem proje yürütücüsü hem sekreterl�k projen�n kom�syon gündem�ne alındığı
konusunda b�lg�lend�r�l�r.

Kom�syon toplantısında BAPS üzer�nden �lg�l� projeye, onay, ret veya düzeltme
�ç�n �ade ver�leb�l�r.
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Şek�l 34. Proje yürütücüsüne gönder�len yapılacaklar konusundak� b�lg�lend�rme e-postası

Kom�syon toplantısında �lg�l� proje kabul ed�l�rse proje yürütücüsüne
yapılacaklar konusunda detaylı b�lg�lend�rme e-postası gönder�l�r (Şek�l 34).

Bu adımdan sonra proje yürütücüsü sözleşme �mzalamalıdır. Yürütücü, Kabul
Ed�len Projeler�m l�stes�nde �lg�l� proje �ç�n sözleşme beklend�ğ�n� görür (Şek�l
35).

Şek�l 35. Proje yürütücüsünün Kabul Ed�len Projeler�m l�stes�ndek� sözleşme bekleyen projes�



B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Proje yürütücüsü �lg�l� sözleşmey� �mzalamak �ç�n BAP B�r�m� �le �let�ş�me geçer.
BAP B�r�m� sekreterl�ğ�, BAPS s�stem� üzer�nden �lg�l� proje �ç�n Sözleşme
Oluştur/İnd�r seçeneğ� �le sözleşmey� oluşturup �nd�r�r. Proje yönet�c�s�, �lg�l�
sözleşmey� �mzalar. BAP B�r�m� sekreterl�ğ�, sözleşmey� �mzalattıktan sonra
ıslak �mzalı sözleşme metn�n� s�steme yükleyerek projey� başlatır.

Islak �mzalı sözleşme s�steme yüklend�kten sonra sözleşmen�n yüklend�ğ� ve
proje başlangıç tar�h� b�lg�s� yürütücüye e-posta �le �let�l�r. Bu adımdan sonra
yürütücü artık proje �şlemler�n� (satın alma �şlem� g�b�) yapab�l�r.
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BAPS Rapor Yükleme
ve Onay Sürec�
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Şek�l 36. Proje yürütücüsü Rapor İşlemler�

Proje yürütücüsünün başvurmuş olduğu projes� onaylandıktan sonra bel�rl�
süreler sonunda s�steme rapor yüklemes�, gerekmekted�r.

Yürütücü, rapor yükleme �şlemler�n�, BAPS’da, Projeler�m sayfasından �lg�l�
projen�n Rapor İşlemler� alanından gerçekleşt�r�r (Şek�l 36). 

Yürütücü raporu onaylayıp gönderd�kten sonra BAP B�r�m� sekreterl�ğ�ne �lg�l�
proje raporunun yüklend�ğ�ne ve �lg�l� raporu �nceleme �şlemeler�n�
gerçekleşt�reb�leceğ�ne da�r b�r b�lg�lend�rme e-postası gönder�l�r.

Sekreterl�k raporu �nceler, ya raporda uygun olmadığını düşündüğü yerler
varsa raporu, yürütücüye gönder�r ya da rapor uygunsa raporu, kom�syona
gönder�r.

Kom�syon raporu �nceley�p hakemlere göndereb�l�r.

Kom�syon raporu hakemlere gönderd�ğ�nde önceden kayıtlı olan hakemlere
�lg�l� rapor hakkında b�r b�lg�lend�rme e-postası gönder�l�r.

PROJE RAPORU YÜKLEME VE ONAY
SÜRECİ
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Şek�l 37. Önceden kayıtlı olan hakemlere gönder�len örnek ara rapor b�lg�lend�rme e-postası

Şek�l 38. Yardım açıklamaları

Hakem, BAPS üzer�nden raporu görüp değerlend�r�r.

BAPS’da hakemlere veya kom�syon üyeler�ne Şek�lde 38’dek� g�b� yardım
açıklamaları göster�lmekted�r. Bu açıklamalar �le �lg�l� alanlarda ne tür ve nasıl
�şlem yapmaları gerekt�ğ�ne da�r b�lg�lend�rmeler yapılmaktadır.



B�l�msel Araştırma Projeler� S�stem�

Kom�syon üyes� hakem değerlend�rmeler�n� kend� ekranından göreb�l�r; henüz
değerlend�rme yapmamış olan hakeme s�stem üzer�nden hatırlatma
göndereb�l�r veya eğer hakemler�n kararlarında b�r çakışma varsa üçüncü b�r
hakem atayab�l�r.

Hakem değerlend�rmeler� b�t�nce kom�syon üyes�, hakem dönütler�ne göre
rev�ze vereb�l�r ve rev�zen�n tamamlanmasını bekler (Şek�l 39).

Proje yürütücüsü projes�n� rev�ze ett�kten sonra kom�syon üyes�ne, rev�zen�n
yüklend�ğ�ne da�r b�r e-posta gönder�l�r. Daha sonra yürütücüye �lg�l� proje
raporunun kom�syon gündem�ne alındığına da�r b�r b�lg�lend�rme e-postası
gönder�l�r.

Kom�syon gündem� toplantısında �lg�l� rapor �ç�n rev�ze veya onay ver�leb�l�r. 

Kom�syon gündem�nde onaylanan rapor �ç�n kom�syon üyes� cevap yazar ve
rapor yürütücüsüne raporunun onaylandığına da�r b�r b�lg�lend�rme e-postası
gönder�l�r (Şek�l 40).

Şek�l 39. Kom�syon gündem�ne alınan rapor sonrası kom�syon üyes� ekranı

Şek�l 40. Raporun onaylandığına da�r rapor yürütücüsüne gönder�len e-posta
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