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Performans Veri Sisteminin Gelistirilme Amaci
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Sekil 1. Performans Veri Sistemi ana sayfasi

YOK tarafindan her yil Universite izleme ve Degerlendirme Raporu
yayinlanmaktadir. Bu raporda Universitelerin  gerceklestirdikleri
akademik, egitim-ogretim ve yoOnetim faaliyetlerine yodnelik Olculer
bulunmaktadir. Universiteler acisindan hem 6z degerlendirme hem de
genel durumu ortaya koyan bu gdstergelerin tutarli, strekli ve kayipsiz
olarak toplanabilmesi adina birim Dijital Donisim ve Yazilim Ofisi
Koordinatorlugu olarak calismaktayiz.

Dijital Donusum ve Yazilim Ofisi Koordinatorligu olarak universitemiz
icinde gerceklestirilen tum etkinlik ve faaliyetlerin bir cati altinda
toplanmasi, yillk bazda Universite performansini ortaya koyabilmek,
universite  performansi  hakkinda  ongdru  gelistirebilmek  ve
universitemizin akademik sureclerinin dijital olarak takip edilmesi
amaciyla Performans Veri Sistemi (PVS) gelistirilmistir.




Performans Veri Sisteminin Ozellikleri

PVS’ DE BULUNAN

Temel Ozellikler

Gerceklestirilen egitim,
seminer, toren, fuar ve

benzeri tim etkinlik ve

faaliyetlerin kayit altina
alinabilir.

Birim amirleri tarafindan
birimlerde gorevli
personelin PVS yetkilerinin
belirlenmesi/atanmasi
saglanmaktadir.

KIDR raporlari
cercevesinde kanit
olusturacak faaliyetlerin bir
araya toplanmasi ve kanit
baglantilarina kaynaklik
saQlar.

Birim ve kurum takvimi
bulunmaktadir: Gorunurluk,
universite etkinliklerinin
duyurulmasi ve bir takvim
altinda gosterilebilmesi
amaciyla yapilmistir.
Etkinlikler takvim
uzerinden takip
edilebilmektedir.

Yetkili personel gorevli
oldugu birim/birimler adina
etkinlik/faaliyet
ekleyebilir, silebilir,
duzenleyebilir.

Stratejik Plan’da Durum
Analizi kapsaminda yer
bulan Kurulus ici Analiz ve
Akademik Faaliyetler
Analizi basamaklarina da
destek olunmaktadir.
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Sekil 2. Giris ekrani

e pvs.trabzon.edu.tr adresinden, Universitemiz ana sayfasindan veya Dijital
Donusim ve Yazilm Ofisi web sayfasindan Performans Veri Sistemine
ulasabilirsiniz.

o Giris yapmadan oOnceki ilk sayfada Universite takvimi yer almaktadir. Bu
takvimde sisteme eklediginiz yapilandirilmis ve Kurumsal iletisim Direktérligii
tarafindan onaylanan etkinlikler yer almaktadir.

» Etkinlige tiklayarak etkinlik detaylarini inceleyebilirsiniz.

o Takvim acilirken ilk olarak ay takvimi acilacaktir. Takvimin sag ust kosesinde
takvimi hafta, yil veya ajanda seklinde degistirebilirsiniz.

e Sol Ust kdésede takvimi etkinlik tdrlerine veya etkinlie sahip olan birimlere
gore filtreleme secenekleri bulunmaktadir. Listede etkinligi olmayan birimler
gorulmemektedir.

« Sayfanin sag ust kdsesinden UBYS bilgilerinizi kullanarak giris yapabilirsiniz.
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Sekil 3. Mobil cihazlarda sayfa goruntisu
e PVS, mobil uyumlu gelistirildiginden telefonunuzun tarayicilarindan da
kolaylikla kullanabilirsiniz.



https://ddodestek.trabzon.edu.tr/admin/pvs.trabzon.edu.tr
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Kullanici Adl Giris Yap

Kurumsal eposta adresinin @ isaretinden onceki kismi

Sekil 4. Giris ekrani

o Kullanici adiniz, kurumsal eposta adresinizin @ isaretinden 6nceki kismidir.

o Sifreniz, UBYS sifrenizdir.

o Giris yaptiktan sonra sayfa icinde gerceklestirdiginiz eylemler sistemin
performansinin arttirlmasi, hatalarin tespit edilebilmesi ve istatistiksel amacla
kayit altina alinmaktadir.
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& Ana Sayfa

Ana Sayfa

s Kullamicilar

Performans Veri Sistemi;

BB Etkinlikler Performans Veri Sistemi (PVS), Oniversitemizin etkinliklere dayal akademik sdreglerinin
dijital olarak takip edilmesi amaciyla Dijital Dénlgtim ve Yazihm Ofisi koordinat3rligi
tarafindan geligtirilen bir platformdur. PVS, akademik ve idari birimlerin tiim faaliyetlerini

BB Tim Etkinlikler (Admin) : 3 5 S
ortak bir havuzda biregtirmek amaciyla geligtirilmigtir.

@@ Takvim PWS, gerceklestirilen toplant, editim, seminer, téren, fuar ve benzeri tim etkinlik ve
faaliyetlerin kayit altina alinmasi, bu etkinliklerin takvim Gzerinden takip edilmesi,
birimlerde gdrevli personelin PVS yetkilerinin belirlenmesi ve kurumsal analizlerin

s Kurumsal [statistikler

olugturulmas: saglanabilmektedir. PVS ile bir araya getirilen bu veriler ile Universitemiz
. Stratejik Plan'da Durum Analizi kapsaminda yer bulan Kurulus Igi Analiz ve Akademik
8 TRU Takvim Y8netimi Faaliyetler Analizi basamaklarina da destek olmaktadr.

Sekil 5. Mentler

» Sol menude kullanici yetkinize gore farkli sayfalar gozukebilir.

« Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gérebilir, aratabilir, dlizenleyebilir
ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz. Takvim ise kisisel, birimlerinizdeki ve Trabzon
Universitesi birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz icindir.

o Eger bolim, fakllte, merkez, koordinatorlik, yuksekokul gibi birimlerde
amirseniz Kullanicilar sayfasini gorebilir ve biriminizdeki personelin etkinlik
ekleme-duzenleme-silme yetkilerini glincelleyebilirsiniz.

« Takvim Ydénetimi sadece Kurumsal iletisim tarafindan goriilebilir ve etkinliklerin
universite takviminde gézukmesi icin kullanilmaktadir.

» Destek Alin butonu ile Dijital Dontusum Ofisinden destek alabilirsiniz.

o Sayfanin Ustinde bulunan Yardim butonu ile saya icinde kisa bir tanitim
izleyebilirsiniz.
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Sekil 6. Etkinlik listesi

Etkinlikler, birim veya kisisel etkinliklerinizi gérebileceginiz sayfadir.

Yeni Etkinlik Ekle butonu ile yeni etkinlik eklenmektedir.

Sag ust késede bulunan Ara giris alani ile filtreleme yapabilir, tablo basliklarina
tiklayarak sonuclari siralayabilirsiniz.

Etkinlik listesinin Ustinde Kopyala ile verileri metin olarak panoya
kopyalayabilir, Excel-PDF olarak indirebilir ve yazdirabilirsiniz.

Siitun Sec butonu ile gerekli gérmediginiz alanlari gizleyip gosterebilirsiniz.
Etkinliklere ait afis, etkinlik gorselleri ve resmi izin evraklari varsa Ekler
sutunundan indirilebilirsiniz.

Etkinligin Yeri kisminda ise etkinligin yerleske ici veya disi olup olmadigini
gorulebilmektedir. Yerleske ici ise ilgili linklere tiklayarak tam olarak nerede
yapildigina dair krokileri gorebilirsiniz.

Yukaridaki ornekte 1.3.12.550 rakamlari sirasiyla kampuUs, bina/alan, kat ve
oda/mekan bilgilerini acacaktir. Tiklanilabilir olanlara tiklayarak ilgili mekanlar
acarak MYS sayfasi lUzerinde gorebilirsiniz.

Kaynak/Link sutununda ise etkinlige ait paylasilabilir bir kaynak baglantisi
bulunmaktadir. Bu alana tiklayarak etkinlik baglantisini kopyalayabilirsiniz. Bu
baglanti KIDR (Kurumsal ic Degerlendirme Raporu) icinde kullanacaginiz kanit
baglantilarinda kullanilmak Uzere olusturulmustur.

LU () kisisel Etkinfiklerimi Goster (] Birimlerime At Etkinlikleri Goster [0 Tam Universite Etkinlik

Sekil 7. Etkinlik Gst menu
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o Etkinlikler listesinin Ust kisminda Yeni Etkinlik Ekle butonu ve etkinlik listesini
degdistirmek icin secenekler bulunmaktadir.

» Yeni Etkinlik Ekle butonu ile kisisel veya bagli bulundugunuz birim icin etkinlik
ekleyebilirsiniz.

o Ust kisimda bulunan diger secenekler ise etkinlik listesinin degistirilmesini
saglamaktadir. Kisisel etkinliklerinizi, bagli bulundugunuz birimlere ait
etkinlikleri veya Trabzon Universitesi birimlerince eklenmis tiim etkinlikleri
listeleme secenegdi bulunmaktadir.
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Sekil 8. Etkinlik listesi araclari

o Sekil 8'de 1 numara ile isaretlenmis araclar ekranda listelediginiz etkinlikleri
kopyalamak, excel veya pdf dokdmani olarak indirmek, yazdirmak icin
secenekler barindirmaktadir. Ayrica Situn Sec¢ acilir listesinden gdrmek
istemediginiz alanlari gizleyebilirsiniz.

e 2 numara ile isaretli alanda etkinlik listesi sayfalari arasinda gezebilirsiniz.

e 3 numarall arama alaninda ise etkinlik listesinde tim alanlarda arama
yapabilirsiniz. Bu alana kisi adi, birim adi, tarih ve serbest metinler yazarak bu
metinlerin tim alanlarda aratilmasiyla tablonun filtrelenmesini saglayabilirsiniz.

e 4 numarall alanda etkinligin taniml oldugu birim, eger kendi birimlerinizden biri
ise ve yetkiniz var ise etkinlikler icin Diizenle ve Sil butonlar gozukecektir. Bu
butonlari kullanarak etkinlikleri dizenleyebilir veya silebilirsiniz. Ayrica tabloda
cok fazla metin bulundugunda veya sayfanin kucultulmesi durumunda, sayfada
bir cok sutun gizlenecektir. Bu slttunlardaki metinleri gérebilmek icin Detaylar
butonunu kullanabilirsiniz.




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

' PERFORMANS VERI SISTEMI

L L

e i
T e

LLEsie

Sekil 9. Etkinlik ekleme formu

» Etkinlik formu asagidaki alanlari icermektedir:
o Etkinlik sahibi secimi
o Universite takviminde yer alma secenegi
o Etkinlik baslig
o Etkinlik baslangic ve bitis tarih ve saati
o Etkinlik aciklamasi
o Etkinlik 6zellikleri
o Etkinlik yeri (MYS baglantili)
o Etkinlik tirl
o Hedef kitle
o Katilimcilar
o Katilimci sayisi
o Gelir-gider
o Etkinlik tamamlandi secenegi
o Dosya: Afis
o Dosya: izin belgeleri
o Dosya: Etkinlik resim-belgeler
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Etkinlik Sahibi: Kisisel Etkinlik 5

Universite Etkinlik Sahibi Seciniz

Takvimine Koy

Kigisel Etkinlik

Kurumsal lletigim

Sekil 10. Etkinlik sahibi secimi

o Etkinlik sahibi olarak;

o Etkinlik sadece sizi ilgilendiren bir etkinlik ise Kigisel Etkinlik secenegini
seciniz. Bu etkinligi sadece siz gorebilir ve duzenleyebilirsiniz. Bu etkinlik
sadece sizin takviminizde gozukur.

o Etkinlik gérevli olarak bulundugunuz birimlerin bir etkinligi ise Birim Etkinligi
secenegdini seciniz. Bu etkinlik biriminizde goérevli herkes tarafindan gorulur
ve duzenleme/silme yetkisi atanan herkes tarafindan diuzenlenip silinebilir.

Birim Etkinligi ¥
Birim Seginiz -

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi B&IGm

Dijital Déndsim ve Yazilim Ofisi Koordinatsrldga

Sekil 1. Soru grubu 6n izlemesi

o Birim etkinlikleri icin etkinlige ait birimi secmelisiniz. Gérevinizin olmadidi
birimler bu listede gbzikmemektedir.

« Universite Takvimine Koy secenegi ile eklediginiz etkinligin tiniversitenin
ana takviminde yer almasini talep edebilirsiniz. Bu secenek isaretlendiginde
ekrana Sekil 12'deki bilgilendirme mesaji gelecektir. Mesajda bu etkinligin
Kurumsal iletisim tarafindan incelenecegi bilgisi verilmektedir.

Etkinligin dniversite takviminde yayinlanmasi igin Kurumsal
lletigim biriminin incelemesine sokulacaktir. Onay veya Red
durumu murat.atasoy@trabzon.edu.tr eposta adresine

bildirilecektir. Her iki durumda da etkinlik birim takviminde yer
alacaktir,

Sekil 12. Universite takvimi uyarisi
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Universite

Takvimine Koy Evet
e

Kurumisal iletigim

Onayryla

Universite Takvimi

e ; Universitemiz anasayfasinda yayimlanmasini talep ettigim
Onay Bildirgesi

iceriklerin;

) 1. Universitemiz kurumsal kimligine aykin bir icerik (logo, slogan,
amblem, bashk vb.) bulundurmadigin,

O 2. igerikte yapilan yazim, imla vb. hatalanin tarafima ait oldugunu,

) 3. Yasal izinlerin ilgili ortak kurum/kurulugtan (gereken
durumlarda) alindigini

kabul ediyorum.

Her maddey

Sekil 13. Universite takviminde yayinlama sartlari

« Universite Takvimine Koy secenegi secildiginde etkinlik adina verilen bilgi ve
belgelerde bazi standartlar aranmaktadir. Bunlari kabul ederek etkinliginizin
Universite ana takviminde yayinlanmasini kabul etmis olursunuz. Etkinliginiz,
Kurumsal iletisim Direktorliigii tarafindan onay veya iade alabilir. Onay veya
iade durumu e-posta adresinize otomatik olarak bildirilecektir.

Etkinlik Baghge: Etkinligin bashgini giriniz

akvimde bu baghk

gozikecektic

Etkinlik Baslangig gg.aa.yyyy —:-- a
Tarih/Saat:
Etkinlik Bitig gg.aa.yyyy --i-- a
Tarih/Saat:
Agiklama:

7" B U & SegoeUl»~ A » =
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n
]
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Sekil 14. Etkinlik baslik ve tarih bilgileri

« Etkinlik Basligi, takvimde yer alacak ve kullanicilar tarafindan goérulecek olan
kisa bir metin olmalidir.

 Etkinlik Baslangi¢ Tarihi alanini hem etkinlik tarihi hem de etkinlik saati olacak
sekilde giriniz.

« Etkinlik Bitis Tarihi kisminda etkinliginizin son gununun tarih ve bitis saatini
giriniz.

10
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Sekil 15. Tek glin ve cok gunlu etkinlik goruntisu

o Tarih bilgilerini dogru girmeniz 6nemlidir. Tarih araligini 1 gunden fazla
tuttugunuz vakit takvimde genis bir alan kaplayacaktir. Bu sebeple etkinlik
tarihlerini eksiksiz girmeniz dnemlidir.

Agiklama:

v B U &8 Aalr~ J + = = =+~ Er-~ v B U 8 SegoeUir~ A v = = =+~ Er~
@ - Ko 7 oo ] m X o< 7
« Sol meniide kullamic yetkinize gére farkl sayfalar : + Sal meniide kullamior yetkinize gire farkh sayfalar gozitkebilie.
qizikebilir, » Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gSrebilis, aratabilir,

» Etkinlikler baglantisina tiklayarak ekinlikleri gérebilir,
aratabilir, diizenleyabilir ve yeni etkinlik
ekleyebilirsiniz. Takvim ise kisisel, birimlarini
birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz igindir,

« Eger balim, fakilte, merkez, koordinatdriik, yuksekokul
gibi birimlerde amirseniz Kullameilar sayfasini g&rebilir
wa hiriminizdaki nerennelin atkinlik aklamo.diizenlamea.

diizenleyebilir ve yeni etkinlik ekleyebilirsiniz. Takvim ise kigisel,
aleriniz we TRU birimlerindeki etkinlikleri takip edebilmeniz

t béilim, fakilte. merkez, koerdinatdik, yiksekokul gibi
birimlerde amirseniz Kullanicilar sayfasim gorebilir ve biriminizdeki
persanelin etkinkik ekleme-dizenleme-silme yetkilerini
guincelleyebilirsiniz.

Sekil 16. Aciklama alani bicim temizleme

o Aciklama kismi etkinliginizi anlatan metinleri girebileceginiz alandir. Etkinligin
icerigi, amaci vb. bilgiler bu alana girilebilir. Bu alana yazilacak metinler,
takvim Uzerindeki etkinlige tiklandiginda acilan pencerede, baslik altinda
gozukecek metinlerdir.

» Bu alana web sayfalarindan veya ofis belgelerinden metin yapistirabilirsiniz.
Yapistirdiginiz metin boyutu ve bicimleri farklilik tasiyabilir ve takvimde
bicimsiz godrinmeye sebebiyet verebilir. Bunu yasamamak icin metninizi
yapistirdiktan sonra CTRL+A kisa yolu ile tim metni secerek metin
editériindeki SILGI ® simgesine tiklayarak bicimleri temizleyiniz.

Etkinlik Yeri: Etkinlik Universite Disinda Etkinlik Universite icinde
b/

Yerlegke Segin | Fatih v

Etkinlik Bina/Alam Secin | Dekanlik Oditoryum V

Etkinlik Kats Segin | Zemin Kat ¥ juvs'ce aor

Etkinlik Odas1 Segin | Seginiz W MYS'de gor
Varsa Detay Etkinlik yerinin detaylan

Sekil 17. Etkinlik yeri

o Etkinlik formunda bulunan yer seciminde eger etkinlik yeri Universite
kampusleri disinda, harici bir kurum veya alan ise ilgili yeri elle giriniz. Eger
etkinlik Universite ve yerleskeleri icinde ise yerleske, bina, kat ve varsa oda
secilir ve varsa ulasim ile alakali detay bilgileri ilgili alana yazilir. Bu bilgiler
etkinlige takvim Uzerinden bakan kullanicilara tiklanabilir  sekilde
goOsterilecektir. Kat ve Oda secimlerinin yanindaki MYS’de Gér baglantilarina
tiklayarak harita Uzerinde yeri teyit edebilirsiniz.

11
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Ekinlil Tobr:

Hedef Kitle:

Fvr B U & Segoelle = A v :

iii
fii
n
i

v oo m ¥ oo ?

hmc Saymsn

Tahmini Gelir - Gider:

Sekil 18. etkinlik tard, katiimci ve gelir bilgileri

Etkinlik Tarl alani ile etkinliginizin 21 farkl etkinlik tlrd icinden hangisine
uydugunu seciniz. Etkinlik turleri ise Ziyaret, Toren, EQitim, Calistay, Seminer,
Oryantasyon, Sergi, Fuar, Konser, Webinar, Turnuva/Yarisma, Sempozyum,
Panel, Tiyatro/Drama, Konferans, Senlik/Festival, Gosteri, Atolye Etkinlidi,
Bagis/Yardim/Kermes, Gezi, Soylesi ve Katiimli Proje turlerinden biri olabilir.
Toplanti turl etkinlikler PVS sistemine girilmemektedir. Bunun icin Dijital
Toplanti Arsivi (DTA) sistemini kullaniniz.

Hedef Kitle icin etkinliginizin hedef kitlesini seciniz veya yaziniz.

Katilimcilar alaninda etkinliginize katilan kisi bilgileri varsa yaziniz.

Katilimci Sayisi icin etkinliginizin kac kisiye ulastigini sayisal olarak giriniz.
Tahmini Gelir-Gider kisminda etkinliginizin Bagis/Yardim/Kermes vb. olma
durumundaki mali bilgileri giriniz.

Etkinlik Tamamland) mi?
Hayir

Evet olarak isaretlerseniz dizenleme ve silme erigiminiz
kapatilacaktir.

Sekil 19. Etkinlik tamamlandi mi?

« Etkinliginiz cesitli sebeplerden 6turl ertelenebilir veya tamamlanamayabilir.

Bu sebeple etkinliginizin tamamlanip tamamlanmadidini etkinlik sonunda
isaretlemeyi unutmayiniz. Tamamlanmayan etkinlikler performans gostergesi
olarak kullanilamayacaktir.

Etkinliginizi tamlamlandi olarak isaretledikten sonra etkinlik Gzerinde degisiklik
yapamayacaksiniz. Bu sebeple etkinlik tamamlandi secenegini isaretlemeden
once etkinlik ile alakall tim bilgi, resim ve belgeleri sisteme yuklediginizden
emin olunuz.

12



Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

Afig Ekle: @ Afis Ekle
Takwvimde etkinfife tiklandifnda agklamalarla

birlikte afis de gozikecektic

zin Belgesi Ekle: & izin Belgesi Ekle
Varsa resmi bir izin evrak ekleyiniz
Etkinlige Yonelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

Etkinlidye ait birden gok resim,/dekiman

ekleyebilirsiniz.

Sekil 20. Etkinlik afig, resim ve belgelerin yuklenmesi

« Etkinlige yonelik 1 adet afis, 1 adet etkinlie yonelik belge ve etkinligin
gorsellerini barindirabilecegdiniz bir cok resmi ekleyebilirsiniz.

o Etkinliginiz Universite takviminde yayinlanmasini istiyorsaniz afis tasarminizi
kurumsal iletisimin yonlendirmesiyle hazirlayabilirsiniz.

Etkinlige Yanelik Resim/Belgeler: + Ekler Ekle

ait birden ok resim/dokiman
EX: Dosya Seg | Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 1 Kaldir
EK: l Dosya Seq | Dosya segilmedi Etkinlik Eki - 2 Kaldir
Ft [E_?f{i?jg?_]ﬂosra seqilmedi Etkinlik Eki - 3 Kaldir

Sekil 21. Ek ekleme

« Ek Ekle butonuna tiklayarak istediginiz sayida ek ekleyebilirsiniz. Bu ekler
resim veya dokiman olabilmektedir.

niversite Takvimi Onay Bildirgesi TR G S e

er maddeyi onayladidirzi isaretleyerek . 1. Ot sl kimligi
elirtiniz. .

imla vb.

‘ n ilerlemek istiyorsamiz lGtfen bu kutuyu isaretleyin. t
ak kurum

kabul ediyorum.

Sekil 22. Zorunlu alanlarda eksiklik

e Zorunlu alanlari doldurduysaniz Génder butonuna basarak etkinligi ekleyiniz.

EJer zorunlu olup da doldurulmamis bir alan olursa form sizi uyaracaktir.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

TRO Eklenme
islem Takvim Tarihi ! Kaydeden Birim Tiir
Deizenle - 2023-12-04  Dijital Dijital Don0sEM  Soylesi
150627 Déndisim ve Yazilim Ofisi
sil Koordinatarligii
Diizenle - 2023-10-30  Arg. G&r. Dr. Dijital DENOgIm  E§itim
13:50:26 Murat Atasoy ve Yazilim Ofisi
sil Koordinatérloga

Sekil 23. Uyar mesaji

o Gorevli oldugunuz veya kadronuzun oldugu birimlerden birinde etkinlik ekleme,
diizenleme veya silme yetkiniz varsa etkinlik listesinde islemler basligi altinda
ilgili butonlar gorulecektir.

» Duzenle butonuna basarak etkinligi dizenleyebilirsiniz.

e Yetkiniz olmasina ragmen dizenleme butonu gézikmiyorsa bu etkinligin
tamamlandigi anlamina gelmektedir.

Azadudaki etkinlik silinecektir, litfen onaylayin?

Yar:

Etkinlik Tirii: Egitim

Konu: Test Etkinligi - Dikkate Almayimz
Katihmailar:

Test Etkinligi - Dikkate Almayinizi

Agiklama:
Test Etkinligi - Dikkate Almayiiz

Silinecek Dosyalar:
Afis
Etkinlik Eki - 1 bé&lgeler

Sekil 24. Etkinlik silme uyarisi

 Etkinlik silme yetkiniz varsa islem sutununda Sil butonu gézikecektir.

« Sil butonuna tikladiginizda silinecek etkinligi ve ona ait belge ve gorsellerin
listesini goreceksiniz.

» Ekleme, dizenleme ve silme gibi islemlere ait bilgiler kisi ve tarih bilgisi ile
sistemde tutulmaktadir.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

KULLANICI YETKILERINI DEGISTIRME

Ana Sayfa / Kullanicilar

i= Kullanicilar igin birim seginiz

Birim Seginiz

]Bilgisa| |

Bilgisayar Teknolojileri B&ltmii

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi BSIUmd

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolgjileri Egitimi (Dr)

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolojileri Egitimi (Y1) (Tezli)

Bilgisayar Ve Ogretim Teknolgjileri Egitimi (YI) (Tezsiz) (Uzaktan Egitim)

Rilaieauar \a Sidratinn Talnalaiilar EAitioni Anahilin Dal

Sekil 25. Kullanici yetkisini degistirmek icin birim secimi

o Sadece kendi birimlerinizde bulunan personellerin kullanici yetkilerini
degistirebilirsiniz.

e Bunun icin sol menuden Kullanicilar sayfasini acarak Sekil 25'teki gibi
yetkisini degistirmek istediginiz kisinin birimini seciniz.

= Kullanscilar igin birim seginiz

Digital Déndgim Ve Yazihm Ofisi KoordinatSrilgd

Ara:
Sayfada Ry glsster 5 kayttan 1 - 5 arasindaki kayitlar gasteniliyor Uy
Unwan Ad 1 Soyad Birimler Teleton Eposta iglem
OGRETIM GOREVLISI DR Add vildiz Bilgisayar ve Cyretim Teknalojileri Egitimi B8Kim 1234 adihidiz@trabron.edutr Dol
Btk Veri ve Yapay Zeka Koordinattel(gd
Dijital DSnllsim ve Yaziem Ofisi Koordinatbriigl
QGRETIM GOREVUSI DR Alper Talha Karadeniz Dijital Dombpdm ve Yazden Ofisi Keordinaildg T ] L alpeikarsdeniz@trabaonediati Dilzente
DOCENT Ay Cebi Fatih Egitim Fakilitesi Dekanhgy 1225 aycacehi@trabron edu tr Dizenle

Sekil 26. Secili birimdeki personel listesi

« Secilen birimdeki personel listesinde Diizenle butonuna tiklayarak yetkileri
dizenleyehbilirsiniz.

15



Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

BlRiM 50z

Birim Kulanic iglemler Etkindik iglemleri

¥ n
Araglirma Ghrevlisi D, Mural
Atasay

Sekil 27. Kullanici yetki degistirme ekrani

e Sadece idari amiri oldugunuz birimlerin personelleri Uzerinde duzenleme
yetkiniz bulunmaktadir.

» Kulanicilarin 2 farkli yetkisi bulunmaktadir.

« Birincisi Kullanici islemleri yani yetki verebilme 6zelligidir. Bu dzellik varsayilan
olarak sadece birim amirlerinde bulunmaktadir.

« Ikinci 6zellik ise Etkinlikleri Ekleme, Diizenleme ve Silme 6zelligidir. Dilerseniz
kullanicinin etkinlik ekleme 6zelligini de devre disi birakabilirsiniz.

e Kullanicilar varsayilan olarak kendi birimlerine etkinlik ekleyebilir fakat

silemez yetkileri ile gelmektedirler.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

BIRIM TAKVIMINI BiRIM WEB

SITESINE YERLESTIRME

rim Etkinl miniz m aniza Eklemek;
Birim etkinlik takviminizi birim sayfamza eklemek igin linkieki ySnergeleri takip ederek birimleriniz igin olugturulmug agadgudaki kodu yéinergede
belirtilen gekilde ilgili yere yaprgtinniz. Birim takvimini birim sayfamiza ekleme yinerges

» [Dijital D&niiglim ve Yazhm Ofisi Koordinatsrligii icin
» Bilgisayar ve Ogretim Teknolofilerl Egitimi B&limd igin

BIRIM FAALIVETLERIMIZ BIGISEL FAALIVETLERINIZ

6 1

Sekil 28. Birim takvimi kod listesi

o PVS’ye giris yaptiginizda ana sayfada “Birim Etkinlik Takviminizi Birim Sayfaniza
Eklemek” baslid altinda bagl olduunuz Dbirimlerin takvim kodlari
bulunmaktadir. Bu kodlari kopyalayarak birim web sitenizde yeni bir sayfada
birim anketini 6grencileriniz ve ziyaretcileriniz ile paylasabilirsiniz.

« Bu islemi sadece birim web sitenizi diizenleyebilen personeliniz
yapabilecektir.

e Bunu yapmak icin oncelikle ana sayfadaki birim listesinde, takvim kodunu
kopyalayacaginiz birime tiklayiniz.

<iframe frameborder="0" hEight‘="3[*lpK" scrolling="no" src="https://apvs.trabzon.edu.tr/login.php?nobar&diger_birim=18t=08&b=5498"
idth="100%"> </iframe>

¥ Dijital D&niigiim ve Yazilim Ofisi {oordinatérliigii icin
Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi Béliimii icin

Sekil 29. Birim takvimi kod listesi

» Takvim kodunu Sekil 29'daki gibi secerek kopyalayiniz.
« Trabzon Universitesi sayfa yénetimi admin sayfasinda sol meniiden Sayfa
Yonetimi’ne oradan da Yeni Sayfa butonuna tiklayiniz.

TRABZON =  Dijital Doniisiim ve Yaziim Ofisi Koordinatorliigi ~ +

Siralama Secenekleri

B Sayfa Yonetimi

Baghik

Sekil 30. TRU sayfa ydnetimi
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

= Dijital Déniigiim ve Yazilim Ofisi Koordinatarliigi B Sayfa Listesi + Yeni E Haydet ve Yayinla E Taslak Olarak Kaydet @ sil

tr-TR &ni-LJ

Baglik
kb Takovimi
fgerik

& o

X,

<iframe frameborder="0" height="800px" scrolling="no"

src="https://apvs.trabzon.edu.tr/login.php?nobar&diger_birim=1&t=0&b=5498"
width="100%"></iframe>

Sekil 31. Takvim sayfasi olusturma

« Acilan sayafda bir Baslik alanina “Takvim” giriniz ve icerik metin alaninda
Kaynak butonuna basarak PVS sayfasinda kopyaladiginiz takvim kodunu
yapistiriniz.

« Sayfanin Ust kisminda Kaydet ve Yayinla butonuna basarak sayfayi kaydediniz.

TRABZON =  Dpijital Doniisiim ve Yaznilim Ofisi Koordinatorlligli  + Kaydet

Ma
= Meni Yénetimi Mend e Ana Mend v

+ Kurumsal :m
+ Hizmetlerimiz :._'_
+ Kalite Yonetimi Sistemi ZEn
+ siiregler ve Formlar _m
iletigim :m

Sekil 32. MenU yonetiminden takvim baglantisini ekleme




Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

e Menii Yonetimi sayfasini acarak olusturdugumuz sayfayr birim web sitesi
menumuze ekleyecegdiz. Bunun icin Ekle butonuna basin. Ekrana sayfalarinizin

listesi gelecektir. Buradan Takvim sayfasini seciniz.

Sayfa Sec
Se¢ Bashk Yayin Durumu
[J  Etkinlik Takvimi Yayinda
Takvim Yayinda

Sekil 33. Takvim sayfasini secme

e Menii Yénetimi sayfasini acarak olusturdugumuz sayfayl birim web sitesi
menumuze ekleyecegdiz. Bunun icin Ekle butonuna basin. Ekrana sayfalarinizin

listesi gelecektir. Buradan Takvim sayfasini seciniz.

I= Dijital DEniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatarligi + Haydet

Memis i wer Genighet Acgac: Darat m

+ Kurumsal
4 Hizmetlerimiz
+ Kalite Yonetimi Sistemi

4+ sireglerve Formlar

Menl Aktifmi? &

Menii Baglgimi

SaytaUrl

Tetigim

Menibi iken

fn

Sekil 34. Menl son ayarlar

e Menii Yonetimi sayfasinda Takvim’i sectikten sonra takvim sayfasinin bilgileri
ekranin sag tarafinda gorulecektir. Menu Aktifmi? kutucugunun secili ve Meni
Tipi’nin Ana Meni oldugundan emin olduktan sonra Kaydet butonuna basarak

islemi tamamlayiniz.
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Performans Veri Sistemi ve Genel Kullanimi

e Bu ydntemle birim takviminiz birim web sitenizde surekli yer alacak ve
ziyaretcilerinize planlanmis etkinliklerinizi takvim Uzerinde Sekil 35'teki gibi
gosterebileceksiniz.

I§

Sekil 35. Birim web sitesindeki takvim sayfasi
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Olgunluk Derecesi # 2

Olgunluk Derece Metni F# | Kurumdes Baerienin kavite givencesi sisteminin yBnetin ve ktGranan igsellegtinimesi konusunds SShiphGi ve motivesyony bulunmaktsdin

Olgunluk Agiklamas

Kanit Adresi Yazilmali veya Yiiklenmelidir

Olgunluk seviyesi 2 ve (stii segilmesi durumunda kamit eklenmesi (adres yapigtirarak veya yiikleyerek) zorunludur.

Kanit Adresleri Kanit adres ve agiklamalanni satir satir (alt alta) ekleyiniz.
https://pvs.trabzonedutrfetk?s=123; Kanit Aqlklamasi

% | httpsyfpvstrabzonedutr/etk?s=123: Kanit Agikdamas:

Kanit linklerini LINK: ACIKLAMA bigimini kullanarak hazirlayimz. Birden gok kanit ekleyecekseniz her bir link igin agiklamasini yazin
ORN: https://pvs.trabzon.edu.tr/etk?s=123; Kanit Agiklamas

Kanit Yikle: <+ Kanit Alant Ac



